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摘要：档案管理是水利工程建设与管理工作的主要组成部

分，面对社会发展与水利发展的新形势新任务新要求，完善与创

新档案管理的机制具有重要意义。本文总结分析了水利工程档案

管理的基本特点，提出了创新水利工程档案管理的途径，为完善

水利工程档案工作机制和管理机制，以及提高档案的服务性和利

用性提供了参考依据。
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一、水利工程档案管理特点分析

（一）水利工程档案管理综合型强和时间性差异特点分析

首先，水利工程在实施过程中能够对自然环境中的地下水和

地表水实施有效的调配和控制，从而充分发挥国家基础性建设项

目工程的作用和优势，因此，在实施过程中设计不同的专业和学

科，其中主要包括建筑工程、生态环境、水文气象以及自然地理

等，同时，融入了项目管理以及移民管理等学科知识内容，最终

形成大量的科技和文书类型的档案资料，其中社会学科知识和自

然学科知识存在相互交叉和相互渗透等情况，导致水利工程档案

存在专业性强、涉及范围广、种类繁多等特点。其次，水利工程

由于项目周期比较长，涉及项目的立项、项目工程设计以及后期

的竣工和评估等事项，尤其是一些规模比较大的水利工程，往往

需要几年的时间才能够建成，根据不同时期的水文气象情况，致

使相关的水文气象资料非常多，并且不同时期的工程造价会随市

场价格变化出现波动，使得不同时期的水利工程档案出现变化，

导致出现时间差异特征。

（二）水利工程档案管理地域性显著和价值性高特点分析

首先，基于我国水资源分布以及季风气候特点情况，水利

工程在实施过程中要根据当地的地质、气象、水文等情况来选择

施工的类型，从而因地施工和就地取材，而基于中国地域文化的

多样性特征，水利工程档案能够充分发挥自身文化教育、文化传

承以及文化储存作用和优势，因此会体现出自身的地域性特点。

其次，作为水利工程的原始资料之一，水利工程档案积累和总结

了历代技术人员的经验和成果，人们在后期的水利工程建设中能

够以此为依据，从而实施水文预报、水利工程设计以及工作规划

等，同时，相关的档案管理从业人员能够以此作为后期的研究参

考资料，并且能够为工程造价优化提供参考，从而降低施工的成

本，最后，水利工程档案能够作为文化遗产进行有效保存，从而

展现出水利工程档案的历史意义和作用，有效体现出水利工程档

案所具有的价值性高等特征。

二、新形势下水利工程档案管理创新途径探究

（一）积极加强水利工程档案管理工作机制完善力度

首先，积极实行分级管理、统一领导等原则，充分发挥档案

管理责任制的作用，密切配合、各尽其职、分工明确，充分调动

和发挥从业人员的作用和优势。其次，积极完善水利工程档案管

理制度和法律法规，相关的部门单位和从业人员要积极落实《水

利档案工作规定》《档案法》等法律法规，从而基于水利工程实

际情况来积极完善相应的工作制度，为档案保密、查询借阅以及

归档保管提供保障，在从业人员绩效考核中积极纳入档案管理内

容，进一步提升档案管理从业人员的工作积极性，同时，积极搭

建和完善水利工程档案管理监督机制，定期进行检查，从而有效

发挥档案管理工作的作用和意义。最后，积极加强树立工程档案

馆的建设力度，不同区域的水利部门要积极制定适合当地的档案

管理规定，通过纸质档案和电子档案的集中接收和整理，从而进

一步提升档案接收的范围，并基于《档案馆建筑设计规范》和

《档案馆建设标准》来有效完善档案馆功能，通过不同的形式来

进行档案资料的展示，比如工程模型展示、多媒体演示、图文展

览等，从而进一步提升档案管理的服务能力水平。

（二）积极搭建和完善全覆盖水利工程档案资源体系

首先，积极加强水利工程档案整理力度，不同地区的水利

部门和单位要积极落实、部署以及规划档案资源体系，设置专门

的部门或小组，从而全面覆盖区域的水利工程档案资源整理以及

收集工作，其次，积极加强水利工程档案规定制度的完善力度，

基于《水利工程建设项目文件资料归档范围与保管期限表》积极

落实相应的归档制度，从而扩大水利工程档案资源内容，及时对

相应的录像、录音、照片等文件进行及时的归档，并及时移交水

利部门或对应的主体单位。最后，积极搭建完善的水利档案资源

管理构架，水利工程施工建设主体单位在工程实施不同阶段及时

将有关档案资料进行归档，避免出现档案遗漏和缺失等情况，同

时，要对同一地区不同档案储藏室资源、同一建设类别不同工程

档案资源以及同一工程不同建设阶段档案资料实施有效的整合，

从而为水利工程档案管理提供有效保障。

（三）积极加强水利工程档案利用体系，加大支持保障力度

首先，积极加强水利工程档案数字化管理力度，在水利信息

化建设规划中积极融入数字档案室建设，统筹安排相应的财力、

物力以及人力，从而促进水利工程档案管理的网络化和数字化，

积极通过代替原有的工程资料原件，提升档案保密工作力度，从

而有效避免出现盗窃、遗失以及泄密等情况。其次，积极加强水

利工程档案资源网络共享力度，有效完善相应的档案信息传输网

络，促进档案信息资源的共享效率，确保相应的档案资料能够及

时进行上传，便于从业人员的查阅和应用。最后，积极加强水利

工程档案保障力度，设置专门的工作经费预算，基于档案管理人

员岗位设置专门的绩效津贴。定期开展相应的培训活动，进一步

提升档案管理从业人员综合能力水平。

三、结语

综上所述，在新时期环境下，积极加强水利工程档案管理创

新力度，积极实行分级管理、统一领导等原则，积极完善水利工

程档案管理制度和法律法规，加强树立工程档案馆的建设力度，

不同地區的水利部门和单位要积极落实、部署以及规划档案资源

体系，搭建完善的水利档案资源管理构架，加强水利工程档案数

字化管理力度，促进水利工程档案管理的网络化和数字化，加强

水利工程档案资源网络共享力度，有效完善相应的档案信息传输

网络，从而进一步提升档案管理的服务能力水平。
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