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1 文物档案管理的重要性

档案管理在文物的开发、利用和保护中发挥着重要作用。

第一，通过提高文物档案，并把它们应用在管理博物馆，文物行

政部门可以将更加丰富和全面的文物材料的人，让人们有一些了

解文物的历史和文化的体现，起到一定的积极作用在文物保护的

宣传工作。第二，文物档案管理有利于文物的开发和保护。由于

文物是一种重要的不可再生资源，自然环境对文物的影响十分严

重，文物会在自然环境中受到侵蚀。文物行政管理部门应当通过

文物档案，记录对文物发展和保护具有重要意义的文物制作材

料、历史朝代和保护要求等。最后，档案管理是现代管理的重要

要求。文物档案管理可以利用现代技术实现现代管理。文物档案

管理最初只是对文物相关资料进行整理。在当今信息时代，文物

档案管理也提供了检索工具，这些工具与计算机技术相结合，方

便了文物档案的归档和检查，大大提高了文物档案的科学性和工

作效率。

2 文物档案管理中的缺陷

2.1 档案管理水平下降

目前，在文物档案管理中存在着原始的传统模式。在大多数

系统中，仍然使用传统的档案管理模式进行管理。各部门和领导

对档案管理没有深入的管理，缺乏对信息网络档案管理的意识。

（1）领导和部门未能做好档案管理人员的部署，使各部门都能

做好信息网络档案管理工作。（2）缺乏相应的文件管理设施，

大大降低对文件管理的重视。（3）档案管理设备投入少，导致

档案管理资源不足。（4）档案管理人才匮乏，由于领导和部门

不重视，使得人才严重短缺，没有专业的档案管理人员，严重限

制了管理水平。（5）缺乏良好的管理策略，管理盲目化。以上

就是当前信息网络档案管理中存在的档案管理问题，这些问题的

存在制约了企业的发展。管理意识的缺乏直接导致整个组织的缺

乏，严重降低了信息网络档案管理的管理水平。

2.2 没有建立起电子档案管理制度

在信息网络环境下，由于网络化，文件管理得到了迅速的发

展，但信息网络在文件管理中的应用太短，因此在文件管理系统

中没有相应的完整系统，整个系统的管理系统也不完善。它导致

了信息网络环境下档案管理的严重落后。当今，随着信息网络的

日益快速发展，国家乃至世界都在进行全面的信息管理。然而，

信息化在档案管理中的应用不足是造成档案管理落后的主要原

因。电子档案需要开发相应的管理系统来制约和指导其更好的发

展。它不仅涉及整个组织的数据流通、管理和共享，而且涉及整个

组织的保密工作。一旦电子文件管理不当，可能会导致机密泄露，

给组织造成严重后果。它对社会的有序发展起到了消极的作用。

2.3 信息安全保障措施不到位

档案信息化后，需要将相应的数据输入到信息共享平台中，

实现信息共享。虽然目前信息技术在档案管理领域得到了广泛的

应用，建立了相应的信息管理系统，但是，针对信息安全措施，

相应的防护软件开发还没有到位。计算机黑客和病毒对档案信息

的安全构成了极大的威胁。安全保障的不完善直接阻碍了档案信

息管理水平的提高，使相关硬件设施的优势不能充分发挥，造成

资源的严重浪费。计算机的许多功能和特点，还没有得到充分的

开发和利用。因此，发展档案信息安全措施迫在眉睫。

3 文物档案管理工作措施

3.1提高管理人员素质

由于文物档案的内容和范围比较广泛，包括，文物的全部

信息，所以，要做好文物档案的管理，绝对不是几个人就能做到

的。首先，本单位决策部门需要提高档案管理意识，实现档案管

理的战略意义。合理投资档案管理技术，促进档案信息管理。此

外，在日常文件管理中，特别是机密信息的文件管理中，单位最

高决策层需要直接参与。其次，档案管理人员需要提高档案管理

的意识，掌握档案管理的态度，积极完成任务，逐步加强学习，

提高自身的专业素质。

3.2加强档案法律意识

随着法律制度的不断完善，有关部门也制定了档案管理的法

律法规，这也是文物档案管理的重要保障。首先，管理部门通过

宣传文物档案的法律法规，让人们认识到档案管理的重要性。其

次，对于因管理问题造成的经济损失，相关部门应调查相关人员

的经济责任，以增强文物档案管理人员的责任感，促进文物档案

管理的顺利发展。为提高档案管理水平，政府和档案管理部门应

制定相应的管理制度。制定严格的法律法规，可以有效惩治危害

网络信息安全的行为和违法行为，有利于网络社会的稳定，以及

档案信息共享的实现。此外，应设立相关管理部门，处理档案信

息管理的相关问题。对实施档案信息管理的企业或者组织单位进

行资质审查，严格检查质量，促进档案信息管理环境有序健康发

展。

3.3加强信息管理

互联网技术可以大大提高文物档案管理的效率和质量。因

此，文物管理部门应加强文物档案的信息管理。第一，建立文物

档案网络平台。文物工作者将文物档案的相关信息输入网络平

台，实现纸质档案与数字档案的双向管理。即使纸质档案受损或

丢失，也可以利用数字档案进行修复。其次，利用数字技术组织

和归档文物档案。文物工作者应使用计算机记录文物档案的借出

和归还时间，以及文物档案的保存位置，并能在计算机上直观显

示。依托强大的信息检索和定位功能，方便了档案的检索和检

索。最后，关注系统的安全性和维护。文物工作者要经常对数字

档案系统进行维护和检测，是要进行档案管理监督工作，另外注

重维护网站安全。

参考文献

[1]张静.浅谈如何做好博物馆文物藏品档案工作[J].档案天

地，2011（4）.

[2]王楠.浅谈文物档案管理[J].科技资讯，2011（9）.

[3]李生有.浅谈如何做好客家土楼档案的管理工作[J].科技

视界，2016（23）.

[4]刘美岐，刘志鹏.浅谈如何做好博物馆人事档案管理工作

[J].科学中国人，2016（32）.

“互联网+”环境下的文物档案管理优化
刘　岩

（吉林省大安市博物馆　吉林　大安　131300）

[摘　要] 中国历史悠久，保存了许多古代文物，这些文物也成为历史的见证，具有很高的研究价值，是重要的历史文化遗产。由于文物

处理环节众多，文物种类繁多，文物管理难度较大。网络信息化的不断进步形成了范围广泛的信息网络。同时，也带动了档案管理的信息化。

在面临信息化改革的同时，档案管理也面临着新的挑战，文物档案信息化改革应运而生。文物档案信息化具有快速、高效、便捷的优点，但面

对这一改革，档案管理仍存在一些不足。因此，有必要找到相应的解决方案。
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