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一、事业单位档案管理的必要性

事业单位档案管理的必要性主要体现在：1.依法治档的需

要。档案工作规范的根本在于依法治档。《档案法》的颁布，正

是我国档案事业朝着健康方向发展的强力后盾。新形势下的档案

工作需对不同地方给予充分运用立法的权限，成立相应的档案法

规。各部门也应相应健全相关档案制度，做到灵活有效地管理。

2.事业单位档案应用的需要。一方面需共享信息资源。档案员在

做好搜集、整理、评定及保存档案的同时，还需健全检索系统及

汇编档案文件等资料，以便使档案使用者之需。另一方面需顺应

时代变化的要求，提升其运用的水平，这样不仅增加了社会效

益，而且能促进档案工作健康发展。

二、事业单位档案管理存在的主要问题分析

（一）管理质量问题。由于事业单位管理者和决策者存在对

档案管理认识的不足，特别在事业单位档案队伍建设上和档案管

理体系完善上还存在显著的问题，这既不能确保事业单位档案工

作的有序进行，也制约了事业单位档案管理质量。并且在档案管

理工作中还存在考核不严、考评不系统、管理链条缺乏等一系列

问题。

（二）管理手段问题。很多事业单位在档案工作和相应管理

工作中不能将计算机、网络等信息化技术融入到实际环节，事业

单位档案管理依然以传统的工作方式为主，既不能提升事业单位

档案管理的效率，也不能确保事亚单位档案管理的质量，甚至出

现事亚单位档案信息和数据的损失、偏差和失误严重影响检索、

归档、查询、加工等重要环节工作。

（三）利用问题。传统事业单位档案管理工作只讲求工作

的规范、环节和要求，并没有实现对事业单位档案资源的深度开

发和系统利用，出现了事业单位档案资料划分粗略、信息分类模

糊、管理工作落后、数字资料和信息安全性不足等一系列问题，

不能形成新时期事业单位档案管理的新基础和新平台，严重影响

事业单位档案工作基础性地位的体现，甚至可能在资源开发和利

用中形成了阻碍和迟滞作用。

（四）安全性问题。事业单位档案存在大量的涉密信息，在

国家档案法和信息安全法上都有着对档案安全的严格规范和准确

定义，但是由于事业单位档案管理上的疏忽，事业单位档案工作

落后等因素影响很多管理工作现实性地存在安全性不高的问题。

一方面在事业单位档案信息涉密环节没有系统地检查、分类和判

定，导致事业单位档案涉密信息的泄露；另一方面在事业单位档

案管理总没有规范进行解密工作，导致档案工作的迟滞、低效和

延误。

三、事业单位档案管理工作问题的对策分析

（一）加强档案管理质量。新时期事业单位要强化档案管理

的质量意识和质量水平。要在组织层面进行事业单位档案管理结

构的调整，真正协调相关部门和相关资源将建设高质量事业单位

档案管理工作体系落实在实实在在的工作至上。同时要以质量管

理作为前提，以提升事业单位档案管理品质为目标建立起管理质

量体系，覆盖事业单位档案管理的方方面面，为管理质量的提升

提供组织和管理基础。在管理工作中要形成质量控制体系，从考

核与考评、反馈与激励等主要环节入手，全方位确保事亚单位档

案管理实现其自身的价值、质量目标。

（二）合理运用信息化管理手段。事业单位档案管理要以现

代科学技术的全面应用作为平台，通过信息化建设不断提升事业

单位档案管理的工作效率和强化事业单位档案管理的工作质量。

事业单位要建立数字化的档案信息收集和整理管理平台，通过

现代网络和技术提升事业单位档案资料的全面性、系统性和实效

性。事业单位档案工作和管理环节中应该广泛引入计算机、网络

等高新科技信息设备，力争早日实现事业单位档案的数字化，进

而建立起高效率的事业单位档案管理平台和载体。事业单位还应

该着眼数字社会和信息社会建设的大目标，在档案管理工作中应

不断提升资料和信息的共享性。

（三）提升档案资源利用效率。新时期事业单位档案管理工

作必须要重点强调资源的开发和利用，要立足于事业单位档案管

理傳统工作模式和组织体系进行变革，从档案信息分类、组卷形

式划分、编目系统调整等方面入手，开发出事业单位档案管理的

新时期新方法和新措施，做到对事业单位档案资源的有效开发，

形成事业单位档案资料新的功能和作用。此外，在加工和利用档

案资源的过程中要借用数字化技术，根据网络安全和实质安全的

需要实现对档案资源的归类、存储和加工在提升事业单位档案安

全性的前提下进一步增加事业单位档案资源的利用效率。

（四）保障事业单位档案的安全性。事业单位档案管理首先

要从保密法、档案法、信息安全法的层面入手，准确而全面地理

解事业单位档案安全的定义、范围和要求，要立足于事业单位档

案管理的实际进行安全教育和普及工作，现实性地提升事业单位

档案管理的安全性。一方面，要强化事业单位档案资料的审杳工

作，严格实施档案信息的判定、分类、控制和使用，形成更大范

围和更多维度的事业单位档案安全保证机制和措施，确保事业单

位档案资料和信息的安全。另一方面，要妥善做好事业单位档案

资料和信息的解密工作，以保密法和档案法的相关规定为前提，

遵从事业单位档案资料保密的时限要求，在合理合法的前提下准

确地将过涉密期的事业单位档案信息予以公开，进而利用好事业

单位档案资料的价值和功能。

四、结束语

综上所述，事亚单位档案管理工作是保障事业单位有序、高

效运行的重要环节，是记录事业单位发展历程的有力证据，因此

为了充分发挥事业单位档案的作用，必须加强对其存在的问题及

其对策进行分析。
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[摘 要] 随着事业单位转型改革工作的不断深入，档案管理作为其内部管理的重要组成部分，其不仅与事业单位内部高效运行之问有着

密切联系，同时还直接决定了事业单位的高效发展。但是由于各种原因的影响，使其存在诸多问题，基于此，本文阐述了事业单位档案管理的

必要性，对事业单位档案管理存在的主要问题及其对策进行了探讨分析，旨在发挥事业单位档案的功能作用。
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