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目前，对于普通高中能够证明合法的非税收入依据就是财政

票据，也是财政票据的管理是对于普通高中票据管理的一个重要

过程。伴随着非税体制的提升和改进，在运行过程中取得了一定

的效果。同时，对于财政票据的运行工作中受到了诸多因素的影

响，导致普通高中管理票据存在一定的不足。虽然我国的有关部

门开始在不断的改进相对应的法规制度，但由于票据管理工作中

存在的不足，影响了普通高中的发展。

一、普通高中票据的管理存在的问题分析

1.缺少健全的财政票据管理过程

在开展普通高中票据管理工作中，由于管理制度问题和机制

不够完善，导致其工作效率不高。同时，还存在“重分配、轻监

督”等问题。虽然我国相关部门根据所暴露出的问题拟定了全新

的财政票据管理制度，但部分普通高中对于国家颁布的规定只是

了解规章制度，没有根据管理过程中产生的问题运用新的财政票

据管理制度解决问题。

2.缺少规范化的财政票据使用制度

在普通高中的财政票据使用和管理中，存在很多因素使得

票据没有合理规范的使用，让很多学校经营得到的收入和财政收

入，不能合理有效的开具票据，从而对于财政票据的管理有所损

失，让财政票据管理工作效率不能有所提高。

3.票据管理工作存在漏洞

票据管理工作主要是通过：购、领、缴、存几个工作流程来

完成。在领购票据的过程中管理人员容易出现，手续不严谨统计

不完善的问题，对于自身的工作缺乏责任心，粗心大意工作态度

不认真，使的在管理财政票据中出现很多问题导致后续工作的开

展中发生很多问题，比如在销毁作废的票据中出现票据找不到或

是记录不完善等诸多问题，也限制了普通高中财政票据管理的发

展，让票据不能可持续发展。

二、改善普通高中票据管理工作的几点建议

1.调整财政票据管理制度

针对普通高中实际管理工作中产生的问题，需要制定能够提

升票据管理工作中效率和质量的有效办法。通过不断的改善管理

制度以及完善信息，才能够制定出高效、合法的票据管理制度。

学校方面要积极配合主要把分工和权限要划分清楚。在实际操作

中学校应当将票据的管理交给专业的财政部门，在票据的领购、

开票、发放、核查、销毁、存放过程中应当设有专业的管理票据

人员。当然学校要重点放在监督和检查财政票据管理的工作，可

以利用定期或是抽查财政票据实际的开展管理工作。

2.进一步夯实财政票据管理工作

在普通高中财政票据管理中如领购、开票、发放、核查、

销毁、存放等环节，要提高管理工作的效率和基础，要规范领购

和开发。（1）在领购的过程中必须由有关票据管理人员拿凭证

到财政部门进行票据领购，并及时的进行登记备案。（2）学校

领导在收款相关业务审核批准时，必须要确定票据的真实性和合

法性。（3）财政部门要以收费的类别对领购票据要分类，并检

查开票的具体内容，在通过专业的工作人员对于内容的核查确认

没有问题后，在发放票据。此外对于财政票据的使用中，学校以

财政票据管理为基础，合理的规范和控制。票据在开票内容的时

候，内容要求真实、字迹清晰、印章齐全、金额正确，在填写时

如发生错误，应当重新开具和填写。对于作废的财政票据要标注

出作废的字样，做好备注信息保留票据不能自行销毁票据。

3.积极开展财政票据管理信息化建设工作

在现如今信息化技术的不断发展下，要改变传统的票据管理

方式，促进票据管理工作的进一步发展。因此，普通高中财政票

据管理工作中，应该加强信息化建设力度，实现票据管理工作的

多元化、信息化格局。以学校自身实际情况建设信息化管理作为

基础，以管理基础和信息管理为重点建设，结合目前的情况，科

学合理的不断完善电子票据的管理，让财政票据管理的工作效率

和质量都能有所提高。也要对于从事管理票据的工作人员建立学

习机制，重视普通高中管理人员整体素质的提升，具体以让管理

票据工作人员长期进行学习和定期考核为主。在加强管理人员责

任心和职业操守，制度相关的规章制度让工作人员遵守，同时不

断提升管理人员的专业知识和技能。

三、结语

综上所述，本文针对普通高中财政票据管理工作存在的诸多

不足进行了分析，并提出了相应的建议，希望更加有利于让普通

高中票据管理工作得到进一步完善，为学校发展做好相应的基础

性工作。此外，通过不断地完善普通高中财政票据管理制度的基

础上，应该不断加强信息化建设与管理工作。不仅有利于相关管

理工作人员整体素质的提升，还能够有效提升票据管理工作的实

效性，让普通高中的管理财政票据工作更加规范化，促进学校的

可持续发展。

参考文献

[1]李强铭.公办中学财务内部控制的问题及对策分析[J].财

会学习，2014(06).

[2]丁田佳.职业学校财务管理与内部控制研究[J].财经界

(学术版)，2017(12).

加强普通高中票据管理的几点建议
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[摘 要] 在教育体制改革的不断深化下，普通高中应该主动的寻求有利于自身更好地发展方式，加强普通高中票据管理和财务工作管

理，可以有效推动高中学校的发展。但当前普通高中财政票据管理的工作中，由于受到诸多因素的影响，直接影响到了财政票据的管理和工作

质量的提高。所以，对于普通高中针对财政票据的管理必须引起重视，通过在工作发现的问题不断优化票据管理的质量和工作效率。
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