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作，思进取、谋上进、实现发展，必须紧跟时代潮流，为财务部门的档案管理工作

注入新的活力。

3 财政档案现代化管理问题分析

在财政档案工作人员业务能力的提高，档案管理工作取得阶段性进展，逐步规

范，但是，档案管理工作进行的过程中，还是存在一些现实问题，而这些问题的存在

制约了财务档案实现与时俱进。下文将分析几点档案管理工作过程中存在的问题。

3.1短时间内实现档案电子归档难度系数大

电子归档较纸质文件更加艰苦且难度系数大，这不是因为电子归档流程烦琐，

而是受到传统纸质档案管理理念的影响，无法正确认识误文件和归档谁为重点，或

是一些工作人员无法短时间内接受这种管理方式。

3.2档案管理工作人员操作水平有待提高

电子档案是借助计算机实现归档，这对于熟悉电脑操作的档案管理人员，电子

文件管理工作驾轻就熟，反之，对于不熟悉电脑操作的工作人员而言，这种方式无

疑增加了其“工作的难度”，久而久之，对档案管理工作产生厌烦情绪，这会影响

工作人员的工作积极性，进而影响档案管理工作实现现代化。

3.3无法短时间内统一操作程序

目前，我国的财务部门未能出台统一的档案现代化管理制度和标准，加之各地

方财务部门能未能落实好档案管理工作，且缺乏一定的操作实施性。尽管一些单位

依据本单位情况，开发了档案系统软件，但是在使用过程中存在操作规范性不强、

操作系统缺乏统一性[2]。

4 实现财政档案现代化管理对策分析

4.1提高对档案工作的重视程度

为做好档案管理工作，相关领导必须给予一定的支持，而这离不开领导能否

高度重视该项工作，只有这样才能保证档案管理工作能更加符合时代对该项工作的

要求。为提高对各级对档案工作的重视程度，可以通过加强财务档案现代化管理宣

传，增强上到领导下到每一个职员的现代化档案管理意识。另外，做好档案服务工

作，及时为领导提供上级财务机关下发的文件材料，为领导提供更多的档案信息。

档案工作人员也要提高自身综合能力，实现自我完善和发展，忠于职守，充分发挥

其主观能动性，提高档案管理现代化水平，让领导满意，让群众放心，为财务部分

提供更加优质的财务档案管理服务。

4.2建立健全档案现代化管理制度

随着计算机技术广泛范围的扩大，促进档案管理工作向自动化方向发展，而在

网络不断发展的背景下，迫切地需要提高档案资源管理的可靠性和安全性。因此，

财务档案管理部门要根据本单位实际情况，建立适应本单位发展，指定一套切实可

行的管理制度，并做好日常的档案资源收集、整理、保管、利用等工作规程，进而

避免电子数据的丢失或更改，以此维护档案文件数据以及内容的真实性，促进档案

管理现代化的持续健康发展。

4.3加强现代化人才队伍建设

在实现档案管理现代化建设，即离不开上述几点方式方法，也要加强抓软建

设，而这主要体现为加强这档案管理的现代化人才建设，这些人才需具备过硬的技

术以及档案管理知识储备。档案现代化管理的主要体现为计算机网络的应用，档案

工作人员通过计算机的应用，可以有效提高档案的现代化管理水平。还要针对性地

对这些工作人员进行思想教育，培育其档案管理的事业心以及对于工作的奉献精

神。并有计划开展人员的培训学习，让其掌握更多的信息化新技术，以此适应档案

事业面临的前所未有的机遇和挑战[3]。

结语

财政局作为国家行政机关，在促进国民经济发展方面发挥了重要的作用，而财

政档案进行现代化管理不仅利于提高财政局的工作效率，还将在促进我国经济社会

发展上起到积极的作用。

参考文献

[1]王明伟.乡镇财政档案工作的现代化管理分析[J].农民致富之友，2019

（04）：212.

[2]郑美琳.财政档案工作的现代化管理分析[J].科技经济导刊，2018，26

（24）：229.

[3]戴永成.财政档案现代化管理工作存在的问题与分析[J].才智，2018

（07）：216+218.

在信息时代背景下，我国档案管理工作模式出现了巨大的变化，随着在基层事

业单位利用现代化的管理模式和信息技术，实现了人力成本的节约、减少了档案管

理错误问题、提升了档案管理效率，以下对新时期档案管理工作进行分析。

一、基层事业单位档案管理中存在的问题

首先，基层事业单位档案管理制度不完善。如今诸多基层事业单位都制定了较

为完善的档案管理制度，不过普遍存在执行力度不高的情况，主要体现在档案格式

不够统一、案卷标题不全，序号缺失等情况导致档案管理工作的实际作用不能充分

体现出来。此外，在部分基层事业单位的档案管理工作中，开展工作与实际情况存

在较大差异，档案管理人员工作存在随意性，不能严格按照相关制度开展档案管理

工作，因此需要在新时期加强档案管理的制度建设。

其次，基层事业单位档案检索效率不高。在传统的档案管理模式下，主要是依

靠人工进行检索，根据档案的类型查找编码，最终收集档案资料。该检索模式花费

时间较长，查找大量文件的过程中，还需要多名档案管理人员参与到工作当中，极

大的浪费了人力资源随着计算机技术与管理工作的有效结合，可以提升档案检索质

量，但是在部分基层事业单位中没有打造信息化的管理模式，此外，目前基层事业

单位档案管理检索平台的功能也不够完善，影响了检索速度[1]。

最后，基层事业单位档案资源利用效率不高。档案作为基层事业单位利用的重

要资源，对其发展具有重要作用，不过在实际工作当中，部分基层事业单位对档案

的重要性认识程度不足，主要是将档案进行保存，所以不能充分发挥出其价值。此

外，在打造档案信息化管理平台的过程中，对不同档案资源进行整合分析研究，不

过部分档案管理人员自身工作能力不足，无法通过信息化管理平台对档案资源进行

管理，这是今后基层事业单位，必须重视的问题。

二、档案管理现代化的重要性

在信息时代飞速发展的背景下，我国的档案管理工作面貌也焕然一新，如今的

档案管理工作开始，利用档案管理软件，打造系统的档案管理平台，有效发挥出大

数据技术的作用，显著提升基层事业单位的档案管理水平。与此同时，随着档案管

理工作质量的提升，可以有效转变内部管理人员的工作理念，打造出更加科学化规

范化的档案管理制度，最终全面提升事业单位的管理水平。从长远的角度考虑，档

案管理工作的有效开展也有利于我国社会经济的发展。

三、如何提升基层事业单位档案管理现代化水平

首先，基层事业单位需要转变档案管理思想。在基层事业单位中存在着大量

的档案信息，并且内容较为繁杂，对档案管理工作的开展带来较大难度，通过档案

管理与现代化的信息管理模式相结合，有效简化工作流程，提升基层事业单位的档

案管理效率，为了有效保证档案管理工作质量，要求档案管理人员转变传统的管理

思想，不论是基层事业单位的领导还是部门员工，都需要对信息化的档案管理有充

分认识，打造出自上而下的管理体系，确保档案管理工作的落实，与此同时基层事

业单位，各部门都需要对档案管理工作的开展给予支持，重视档案资源的管理和利

用，此外档案管理部门的人员需要提升工作热情，树立高度的责任意识，有效做好

档案的搜集查阅，检索存档[2]。

其次，基层事业单位要建立档案管理制度。常言道：“无规矩不成方圆”，在

基层档案管理工作的开展中，需要围绕完善的档案管理制度进行，目前绝大部分基层

事业单位都建立了相对完善的档案管理制度不过在基层事业单位发展，过程中原有的

档案管理制度已无法满足实际要求，为此要求基层事业单位制定出完善的档案管理制

度，根据单位实际情况打造出系统的完善的现代化的档案管理制度，以此为档案管理

工作开展提供保障，同时需要加强档案管理的执行能力，让档案管理制度切实落实下

去，基层事业单位需要打造系统的激励机制，让档案管理制度细化同时要对档案管理

人员的岗位责任明确每一个季度开展考核，工作对于表现较好的工作人员要予以物质

奖励；反之，如果当管理人员思想懈怠，甚至造成档案资料丢失，则需要接受处分。

再次，基层事业单位需要打造信息化管理平台。传统的基层事业单位主要是对

纸质档案进行管理，存在工作效率第一安全性不足等问题。随着信息技术的飞速发

展，当前基层事业单位开展档案管理工作，有效利用计算机办公。为了进一步提升

档案管理工作质量，需要打造电子信息化管理平台，在该平台下可以更加方便地存

储档案资料，提升检索速度有利于档案的共享。在实际工作中要求基层事业单位根

据档案管理工作，需要打造系统的档案信息化管理平台，同时要求基层事业单位，

多种档案管理模块，其中主要包括前端后台和数据库三个部分，可以把不同的档案

类别和管理功能呈现出来。

最后，基层事业单位需要加强对档案管理人员的培养。在基层事业单位中，作

为档案管理人员要不断提升专业能力，尤其是对计算机软件的使用。档案管理部门

要制定出系统的培训机制，并且要对培训后的情况考核，逐渐提升档案管理人员的

专业能力。此外，还要加强素质培训，严格按照档案管理的相关规定操作[3]。

结束语

综上所述，基层事业单位是服务于社会发展的基层单位，开展档案管理工作对

提升事业单位的服务水平具有重要意义。今后需要转变档案管理思想，建立档案管

理制度，打造信息化管理平台。此外，需要加强对档案管理人员的培养，这样才能

实现基层事业单位的稳定发展。
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[摘　要] 在基层事业单位中，档案管理工作是十分重要的内容，该项工作不仅可以对事业单位以往工作进行总结，还可以对后期的建设提供帮助。为适应现代化社会

的发展，基层事业单位开展档案管理工作要加快现代化进程，对信息化管理模式加以利用，完善档案管理制度，进而推进事业单位发展。本文从基层事业单位档案管理中存

在的问题入手，讨论档案管理现代化的重要性，并分析如何提升基层事业单位档案管理现代化水平，希望对档案管理研究具有帮助。
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