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档案信息资源开发利用方法及途径的分析
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[摘　要]随着信息技术的发展，互联网逐渐融入到人们的生活和工作中。在新的形势下，人们对于档案信息的重视程度越

来越高。为此，档案工作人员必须转变观念，正确认识档案信息资源的价值，完善管理体系，最大程度的开发和利用档案信息

资源的价值。本文就档案信息资源开发利用的必要性、问题以及策略作简要分析。

[关键词]档案信息资源；开发利用；方法及途径

【DOI】10.12252/j.issn.2096-627X.2020.02.225

在社会经济快速发展、综合国力日益提升的大背景下，

当代居民对于生活质量、生活水平的要求进一步提升。随着

全球经济一体化的发展，科学技术的快速发展，在互联网

的支持下，人们已经基本实现了信息共享和资源共享。而

我国针对信息资源的开发、利用和共享做出了重大的决策

和部署。在这种形势下，对传统的档案信息资源进行整合、

升级，实现档案资源信息化、智能化，提高档案资源的利用

率，使档案资源的开发利用更加符合社会的发展，至关重

要。

1.档案信息资源开发利用的必要性

1.1 有助于促进社会经济发展，增加经济效益

在社会经济活动中，企业是最主要的参与者，而在科

学技术不断更新、社会经济快速发展的大环境下，一个企业

要想保持自身的市场竞争力，占据市场中的优势地位，不但

要提升自身的生产技术，提高生产质量，在管理、销售、生

产等各个环节中，投入更多的精力、财力、物力、人力，还

要整合相关的档案信息资源，对企业的整体发展，对企业的

管理、发展、生产等各个环节进行优化和完善，提高规划的

可行性和科学性。在这种情况下，就必须要求企业要主动、

积极的开展档案信息资源的开发，充分发挥档案信息资源的

作用，切实的根据市场的具体情况，对档案资源进行全面、

有效的分析，切实的掌握市场发展的方向和动态，对企业稳

定、长期的发展进行更快、更好的规划，从而促进社会经济

的发展，提高经济效益。

1.2 有助于促进社会精神文明建设的发展

相较于其他资源而言，档案信息资源的数量非常庞大、

内容非常丰富、载体形式非常多样，所涉及的行业领域也非

常广泛。和其他资源相比较，档案信息资源具有明显的真实

性、原生性以及社会性。同时，在档案信息资源的内容中，

有很多内容都有助于社会主体文明的建设，对其发展有着积

极、良好的促进作用，不仅有利于社会稳定的维护，还有利

于满足人们的精神生活需求，是促进社会主义文化发展的重

要助力。由此可见，加强档案信息资源开发利用，有助于促

进社会精神文明的建设和发展。

1.3 有助于加快档案信息化建设

随着网络信息时代的发展，在全新知识经济的挑战下，

出现了许多新的档案载体和档案管理的方法，这一情况的出

现，给当代的档案工作者的工作提出了更高的要求。在目前

的档案管理工作中，档案管理员不仅需要扎实的业务功底，

还需要有较强的服务意识，较强的管理能力。同时，还要求

档案管理员需要对档案管理中的各个步骤、各个环节熟练掌

握，学习不同的管理方法，跟上时代的步伐，掌握信息化管

理手段，利用全新的操作技术，优化档案工作中的每一个流

程、每一个环节，从而实现档案管理技术的革新，改变传统

纸质档案的方式，进一步实现档案管理数字化、信息化、智

能化。

2.档案信息资源开发利用过程中存在的问题

2.1 缺乏创新观念，缺乏共享观念

在档案信息资源的开发和利用的过程中，以往的档案

信息资源开发和利用都是采用纸质记录的方式开展，其管理

工作较为复杂、庞大。由各个职能部门对相应的档案进行管

理，虽然在管理方式上能够精细的进行分类，但是，从档案

信息资源的开发率和利用率来看，其效率非常低下。例如，

在查询一些相似的档案时，所涉及的部分非常多，档案查

询耗时非常大，进一步降低了档案信息资源的开发率和利用

率。相较于其他资源而言，档案信息资源具有明显的唯一性

特征，若想要多地区共享纸质档案信息资源，则必须承担其

相应的风险。而随着信息技术的发展，信息化建设的普及，

在互联网广泛融入人们的生活和工作中的情况下，将档案信

息资源信息化、数字化，不仅能提高档案信息资源的利用率

和开发率，还能够实现资源共享，使档案信息资源的利用更

加简便，进一步降低管理成本。但是，由于网络存在着一定

的风险性，再加上管理人缺乏共享观念和创新观念，导致其

为了保护档案信息资源的安全，无法全面实现资源的共享。

2.2 档案资源价值的认知不全面

目前，大多数人都未正确的认识到档案信息资源的价值

和重要性，对其的开发和利用并为予以重视。在现阶段中，

虽然政府部分对档案信息资源的信息化予以了一定的重视，

但是，从实际的情况来看，档案信息资源的信息化建设以及

开发和利用并为达到预期的效果，即便我国在档案信息资源

的开发利用方面，加大的人力和物力的投入，但是成效仍旧

不理想，还在一定程度上造成了资源浪费。究其原因，还是
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由于人们对于档案信息资源的价值认识不够全面，忽视了档

案信息资源的重要性。

3.档案信息资源开发利用的策略

3.1 增加馆内储量，丰富馆内收藏

档案馆为了发挥其自身的作用，最大化发挥档案信息资

源的价值，就必须提高档案信息的储存量和价值，丰富档案

馆内的信息资源种类和内容。在档案馆的实际发展中，大多

数档案馆内的档案种类、档案收藏都存在结构不合理、特色

不突出、范围不广泛、品种过于单一的情况，这导致其无法

满足社会的发展。为此，在档案馆发展的过程中，首先需要

扩大接收面，由原先仅接收一级机构的档案，扩大到接收二

级机构的档案，包括一些专业户档案、典型个体户档案、著

名人物档案、企业档案以及群团组织档案等；其次，扩大接

收门类，由原先仅接收文书档案，扩大到接收科技档案、专

门档案等；最后，在接受内容方面，实现微观和宏观的有效

结合，最大化增加档案馆的储量，丰富档案馆内的档案信息

资源的种类、数量，提高馆内收藏。

3.2 加强档案馆间的交流，实现资源共享

在档案信息资源的管理过程中，档案馆要加强档案信

息间的交流，从横向、纵向两个方面开展。横向交流，一般

是指一级档案馆（包括图书馆、情报馆、文化馆等）间的交

流；纵向交流，一般是指各类、各级间的档案馆交流。但

是，在档案馆的长期过程中，由于受到狭隘思想观念的束

缚，导致档案馆内出现了部门利益个人化的情况，档案往往

会被一些部门人员或者单位，视为私有财产，不能为他人所

用，只能为个人所用、为个人所有，同时，以保密的名义，

实施档案封锁的行为。在这种情况下，我国档案信息的交流

被严重阻碍，导致档案信息资源无法得到有效的利用和开

发，致使资源浪费，最终变成“死档案”。为此，在档案信

息资源的开发和利用过程中，必须加强各档案馆间的交流，

加大管理力度，丰富馆内的信息资源，落实资源共享，实现

信息资源价值最大化。

3.3 完善检索体系，提高资源利用率

在现阶段中，我国各级档案馆的检索工具种类都过于单

一，同时还普遍存在着检索效率低、检索速度慢、检索功能

不齐全的问题。甚至有些档案馆，在信息技术快速发展的今

天，在数字化建设广泛普及的情况下，仍旧采用手工检索的

方式进行管理，这种情况，严重限制了档案信息资源的开发

和利用。为此，在目前的档案管理中，必须完善检索体系，

提高档案信息资源的利用率。首先，编制检索工具，在符合

规范标准的前提下，配齐相关的检索工具，明确档案的储存

地点、形式特征以及内容特征，对案卷的文件目录、文件字

号、档案对照表、分类目录、专题文件目录以及图书资料目

录检索工具进行有选择的编制。同时，根据档案馆的实际情

况，建立属于自己的检索体系，扩大检索的入口。其次，建

立网络化、信息化的自动检索体系，配备智能办公用具，加

快档案馆的信息化建设，使检索档案信息更加准确、更加快

速，从而使其能够满足社会人员、社会团体、政府部门的需

求。

3.4 采用科技新技术，加快档案馆数字化建设

在信息技术不断发展、普及的背景下，一系列档案信息

管理技术应运而生，如电子技术处理、电子档案管理、电子

文件归档等等，这些技术的诞生，不仅提高了档案信息资源

的利用率和开发率，更对档案管理人员提出了更好的要求。

为此，在档案馆的发展过程中，必须重视信息技术的应用，

重视管理的规范性，同时，加大档案信息资源相关的理论研

究，如档案数据库、档案数据结构、档案信息开发等等。其

次，要推动档案信息资源管理网络化、数字化、信息化发

展，利用现代技术，如网络技术、微缩扫描、电子信息等，

完善档案信息的存储、统计、编研和检索，从而落实档案信

息资源共享，实现资源联网，进一步提高档案信息资源的利

用率和开发率。

结束语

综上所述，档案信息资源的开发和利用，是一项艰巨、

复杂、长期的工作。为此，在开发利用的过程中，相关工作

人员必须转变观念，认清形势，创新管理模式，促进档案事

业的发展。
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