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抽象能力是一种重要的数学思维能力，学生借助数学抽象能力可以透过数学知

识点的表面内容深刻认识到数学知识中的内在理性关联，从而有效地分析出数学问

题中所蕴藏的核心内容，进而采取具有针对性的方法进行解答。因此高中数学教师

在实际教学过程中要对自身的教学模式进行科学合理的设计，通过一系列有效的措

施让学生对数学概念、解题规律、公式运用之间的联系产生深刻的认识，进而有效

锻炼学生的数学抽象能力。

一、在阅读数学文本中引导学生锻炼抽象能力

对数学文本的阅读学习是高中数学教学过程中的重要内容，对于数学知识中的
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[摘 要]学生的抽象能力对于高中数学的学习来说具有非常重要的作用，学生在学习过程中缺少必要的抽象能力就会难以理解高中数学中一些重要的知识点。数学在高

中课程中是一门比较特殊的学科，通过反复记忆背诵的学习方法进行学习难以取得比较理想的学习效果。因此高中数学教师在教学过程中要有意识地培养学生逐步建立抽象

能力，帮助学生更好地理解高中数学的相关知识内容。本文详细阐述了在高中数学教学中培养学生抽象能力的具体途径，希望能够有助于高中数学教学水平的提升。
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一、构建基于公文处理行文规则下的学校公文流转子系统架构的必要性

《党政机关公文处理工作条例》第四章“行文规则”中对公文行文中的上行

文、下行文、平行文作出了明确的规定，第六章“公文办理”中对收文办理、发文

办理和整理归档做出了详细的说明。这些规定和说明，既是具体办文工作中的“规

定动作”，也是公文流转工作中的程序要求。构建符合公文处理行文规则的公文流

转系统，具有一定的必要性。

二、构建基于公文处理行文规则下的学校公文流转子系统架构的重要性

当前，网络时代信息膨胀迅猛，大量可公开公文都是通过公文流转系统实现在

快速交换、签批审阅和信息传递。在这其中，最大限度地实现公文的闭环流转，重

要的突破口就是以公文处理行文规则为依托，实现公文流转的全过程路径优化以及

流转界面操作友好化等问题，具有一定的重要性。

三、构建基于公文处理行文规则下的学校公文流转子系统架构的可行性

《党政机关公文处理工作条例》颁布执行至今已有8年时间，其所规定的公文

流转要求已在学校日常公文流转工作中得到了较为充分的贯彻执行。开发设计一套

符合公文处理行文规则的公文流转系统对于公文流转环节中的各类人员，只需进行

操作培训演示，便能够快速上手运行，具有一定的可行性。

四、基于公文处理行文规则下的学校公文流转子系统架构设计思路

（一）公文流转系统一级菜单设计

在公文流转系统主菜单栏设计发文办理、收文办理、公文查询三个一级菜单。

依据用户权限，可以从相关环节切入相关公文的“流转环”当中，查询、跟踪相关

公文的流转情况。

图1 基于公文处理行文规则下的学校公文流转子系统“流转环”示意图

（二）公文流转系统二级菜单设计

1.发文办理：在发文办理一级菜单下，设计公文呈报、公文审核、公文签发、

公文复核、公文登记五个二级菜单。

——公文呈报菜单页面设计发文稿纸、呈批件两个类型选项。所有办公信息系

统用户均有权发起公文呈报，公文呈报默认的接收人为公文发起人所在单位的公文

管理员。

——公文审核菜单页面显示待审核的公文。采取复选框的形式，由公文管理员

勾选审核通过即可提交继续流转，勾选退回修改即返回公文呈报人。公文审核完毕

后，该条公文移至公文签发人的公文签发页面继续流转，或移回公文呈报人予以修

改。

——公文签发菜单页面显示待签发的公文。学校各单位各部门领导负责对本单

位、部门的呈批件签署意见，校领导负责对学校发文稿纸签署意见。公文签发完毕

后，该条公文移至公文复核人的公文复核页面继续流转，或移回公文审核人予以修

改。

——公文复核菜单页面显示待复核的公文。页面采取复选框的形式，勾选复核

通过即可提交继续流转，勾选退回修改即可返回前一流转人员。学校各单位各部门

公文管理员负责对本单位、部门的呈批件进行复核。校公文管理员负责对学校发文

稿纸进行复核。公文复核完毕后，该条公文移至公文登记人的公文登记页面继续流

转，或移回公文签发人予以重新签发。

——公文登记菜单页面显示待登记的公文，即需要进行套红头、分文号、印制

核发的公文。学校各单位各部门公文管理员负责对本单位、部门的呈批件进行公文

登记，校公文管理员负责对学校发文稿纸进行公文登记。公文登记完毕后，该公文

即可在公文查询一级菜单中予以查询。

2.收文办理：在收文办理一级菜单下，设计公文签收、公文注办、公文批办、

公文承办、公文督办五个二级菜单。

——公文签收菜单页面显示待签收的公文。学校各单位各部门公文管理员负责

对本单位、部门收到的公文进行公文签收，校公文管理员负责对学校收到的文件进

行公文签收。公文签收完毕后，该文件即上传至公文流转系统，移至公文注办人。

——公文注办菜单页面显示待注办的公文。学校各单位各部门领导负责对本

单位、部门收到的公文进行公文注办，写明意见。党办校办主任负责对学校收到的

文件进行公文注办，写明意见。公文注办完毕后，该条公文移至公文批办人继续流

转。

——公文批办菜单页面显示待批办的公文。校领导负责对学校收到的文件进行

公文批办，签署意见。公文批办完毕后，该条公文移至校公文管理员的公文承办页

面继续流转，或移回公文注办人予以修改。

——公文承办页面显示校领导批办后的待办公文。校公文管理员负责按照校领

导批办意见对学校收到的文件进行公文承办流转。承办单位、部门的公文管理员负

责对承办公文进行分发，公文分发后，该条公文移至公文督办页面。

——公文督办页面显示尚未完成承办工作任务的公文。在校公文管理员、各单

位各部门公文管理员、各单位各部门领导的办公信息系统主页待结公文处显示。当

承办单位或部门将承办工作完成时，按照校院两级督办权限，由校院两级公文管理

员负责在公文督办页面中予以销号处理。

3.公文查询：在公文查询菜单下，设计标题关键词、类型、发文编号、日期、

发起单位、发起人员等复选框。公文一经发起，按照用户权限，可以在公文查询模

块中按照相关要素进行查询。

参考文献

[1]史为恒.党政公文行文规则例释[J].法定公文写作，2019

[2]宋哲理.基于工作流的oa公文流转系统的架构设计[J].数字通信世界，2019

基于公文处理行文规则下的学校办公信息系统公文
流转子系统架构研究
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[摘 要]学校办公信息系统公文流转子系统作为现代化管理方式的重要一环，承载着依法治校、明晰权责的重要职能。本文按照公文处理的行文规则要求，构建符合发

文办理、收文办理、公文查询的闭环式公文流转子系统架构，实现公文流转路径清晰、类型明确、传递准确、操作便捷，适应智慧校园建设的需求，助力现代大学治理体系

建设。
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最大限度地实现公文的闭环流转，重要的突破口就是以公文处理

行文规则为依托，实现公文流转的全过程路径优化以及流转界面

操作友好化等问题，具有一定的重要性。 

三、构建基于公文处理行文规则下的学校公文流转子系统架

构的可行性 

《党政机关公文处理工作条例》颁布执行至今已有 8年时间，

其所规定的公文流转要求已在学校日常公文流转工作中得到了较

为充分的贯彻执行。开发设计一套符合公文处理行文规则的公文

流转系统对于公文流转环节中的各类人员，只需进行操作培训演

示，便能够快速上手运行，具有一定的可行性。

四、基于公文处理行文规则下的学校公文流转子系统架构设

计思路 

(一)公文流转系统一级菜单设计 

在公文流转系统主菜单栏设计发文办理、收文办理、公文查

询三个一级菜单。依据用户权限，可以从相关环节切入相关公文

的“流转环”当中，查询、跟踪相关公文的流转情况。 

图 1 基于公文处理行文规则下的学校公文流转子系统“流转环”示意图
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