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加强“三化”建设 提升档案管理科学化水平
吕立越

石家庄市灵寿县就业服务中心

[摘　要]近些年来，我国社会经济发展速度迅猛推动着社会各行业的发展与升级，在这样的时代背景之下，社会经济体系建

设日益完善，为我国综合实力的提升打下了坚实的基础。事业单位作为我国社会体系的重要组成部分，需要发挥自身的经济价值

和社会价值，为我国公民日常生活生产所服务。而我国公民物质生活水平的提升，对事业单位的服务能力有了更高的要求，本文

主要针对事业单位档案管理体系展开分析，结合现有档案管理体系的问题提出相关的优化措施，希望能够有效地提高档案管理工

作的科学性和针对性，建立健全可行的工作管理模式，为我国档案管理体系的优化与升级贡献一份力量。
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一、档案管理科学化的重要性

就我国目前事业单位的发展态势来看，存在着诸多的问题

需要进一步解决与优化，虽然近几年来事业单位的发展速度较

快，取得了许多可人的成绩。但是已经逐步暴露出些许漏洞，

需要进一步解决与完善，否则将无法应对新时代背景下提出来

的新要求和新问题。而档案管理体系对于事业单位的发展来说

至关重要，是保障事业单位发展的基石。

（一）保证档案管理的准确性和完整性

首先事业单位管理必须要依照国家相关部门出台的行业

标准实施，确保将事业单位每一项重大措施或者是发展信息收

纳全面。这样在进行发展的过程中才能够提高，具有参考价值

和精准价值的信息，尽可能地避免事业单位发展出现重大的漏

洞。这也是依照我国十三五规划中提出的重要指标进行完善的

主要工作，由此可见，提高档案管理科学化水平至关重要，立

足于新时代背景之下，切实提高档案管理的准确性和完整性，

有利于大量工作的开展，维护社会的稳定。再加之事业单位的

发展速度不断加快，功能也越发全面，只有档案管理的内容更

加真实，具有安全性，才能够为后续的相关服务工作开展，提

供具有参考价值和指导作用的信息基础。

（二）有利于提高档案管理单位的服务能力

事业单位最主要的社会任务就是更好地为人民群众所服

务，作为基层社会服务单位及档案管理的水平，必须能够满

足我国公民日常的生活发展需求。只有这样才能够进一步践

行事业单位一切为人民服务的宗旨，因此提高档案管理科学

化水平是我国社会发展的必然需求。同时吸纳新型科学化技

术，使档案管理体系更加优化，能够有效地降低工作的压力

和工作量，避免工作人员因为自身工作较为繁重而出现失误

的可能性。也就是说新型的科学技术能够使档案管理工作工

作效率较高，而且出现错误的可能性更小。这样才能够满足

我国公民对事业单位的要求，提高我国公民对事业单位的认

同感和信任程度，为后续事业单位的开展奠定坚实的基础，

无论是相关政策的实施还是社会活动的推进，都能够有序开

展。

二、加强三化建设，提高档案管理科学水平的策略

（一）加强档案管理制度化建设

事业单位在开展日常的服务工作的过程中，必须要加强

档案管理的优化与升级，而这一切的基础都是建立健全完善

的制度，保证每一项档案管理工作都有可以作为参考和依托

的规章制度准则。通过设立相关的管理措施使档案管理工作

向着规范化方向稳步迈进，为提升整体的科学化管理水平打

下坚实的基础，主要的规范方向就是对档案管理工作进行约

束，使档案管理工作不再是一项简单的收纳整理工作，而是

真正地将档案信息的作用充分发挥出来。使信息资源利用效

率最大化，而且还要根据我国现如今的实际社会发展进行改

革与升级，坚持与时俱进，不断对档案管理制度化政策进行

调整，这样才能够始终保证制度化建设的方向准确，规范具

有针对性。

（二）加强档案管理规范化建设

档案管理的制度，规范化工作推动之后，可以进行档案

管理规范化工作的建设，这也是提高事业单位中心服务效率的

主要手段，确保整个档案管理过程的完整性和精准性，可以加

强档案管理人员的工作模范意识，让每一位档案管理工作人员

认识到自身工作的重要意义，只有这样才能够以更高的工作热

情投入到工作之中，同时还要聘请专门的档案管理人员，对事

业单位现有的档案管理体系人员进行专业知识的培训。给每一

位档案管理工作者制定专门的岗位，让其践行为人民服务的宗

旨，树立牢固的档案管理安全意识，使整个管理工作更加规范

化和科学化。同时还要积极的组织档案管理人员，学习相关的

法律法规及规章制度，了解档案管理体系相关政策的更新并且

针对性地进行学习，使档案管理的收集与整理更加的规范科

学，在涉及档案移交和销毁的时候也要保证工作的科学性，避

免出现漏洞和问题。

（三）加强档案管理信息化建设

档案管理信息化体系的建设也是提升档案管理体系科学化

的主要手段，是社会发展的必然趋势，立足于现如今事业发展

的基本要求，通过融入大数据技术人工智能等技术，使档案管

理更加的便捷管理起来，更加的方便。可以打造一个完善的智

能化档案信息服务平台，在这个平台之上，每一位社会公民都

能够进行自身所需求的信息查找，这种创新型的服务型平台，

必须要保证自身的精准性和完整性，能够以用户的需求为导

向，建立相应的服务模块，实现档案管理的智能化便捷化和标

准化。

三、结束语

综上所述对于我国的社会发展来说，事业单位的重要性不

言而喻，因此事业单位档案管理体系必须尽可能地提高自身的

科学化水平，进一步提升事业单位的服务能力，以此来满足飞

速发展的社会时代的新要求，为我国公民日常生活的健康与稳

定打下坚实的基础。
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