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医院医疗设备档案规范化管理探讨
朱玉

承德市第三医院

[摘　要]随着时代的进步，医疗水平也在不断提高。为了提高医疗设备档案管理的效率。本文从标准化管理的角度出发。

本文首先，论述了医院医疗设备档案规范化管理的必要性。其次，指出了当前医院设备档案管理中存在的问题，如医疗信息档

案不完整、信息管理方法不当等。最后，针对具体问题，提出了有针对性的解决方案，如提高医院医疗设备档案管理的完整

性，规范档案管理流程，应用信息技术规范医疗设备档案管理，从而保证医疗设备的稳定运行，大大提升医务人员的工作效

率。
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引言
医疗设备档案管理是医院管理的重要组成部分，直接

影响着医疗事业的进步和发展。因为过去的经济水平无法满
足医疗领域的发展需求，无法采购到能够满足医院需求的设
备。随着医院资金的不断完善和市场容量的不断增加，医院
采购了大量的医疗设备。但由于缺乏合理的设备档案管理水
平，相关人员无法对设备进行更加全面有效的管理，对医疗
设备档案的管理能力造成了一定的影响，也不利于医院医疗
水平、加工技术水平和社会经济效益的整体提高。基于此，
对标准化管理在医院医疗设备档案管理中的应用进行深入的
研究和分析就显得尤为重要。

一、规范化管理医院医疗设备档案的必要性
为了更好地实现医院医疗工作的目标，有必要加强医

疗设备档案的管理。只有提高管理效率，才能充分发挥管理
的价值，使设备档案管理更加规范，促进民族医疗事业的全
面发展。医疗设备档案建设的主要目的是为领导和专家论
证、引进设备提供有力的证据，为同类设备的更新换代提供
依据。为了保证决策的准确性，有必要引入更详细的论证和
临床应用价值。需要在资本投资和创造效益方面进行详细分
析。因此，建立医疗设备档案可以为医院决策提供更多的参
考，保证决策的科学性和合理性，促进医疗服务的发展。建
立医疗设备档案可以有效地维护和管理设备，保证设备的正
常运行，及时发现设备存在的问题。设备使用时间长了，有
些零件会有一定程度的磨损，有些关键部位会松动。如果不
能及时维修和检测，设备会严重损坏，不能准确检查病人的
身体，会造成较大的误差，影响人的健康，给人带来很大的
危害。可见，医院医疗设备档案的规范化管理对医院和患者
的意义重大。

二、医院设备档案管理过程中存在的问题
（一）信息管理方法不当
随着社会主义市场经济的不断发展，计算机技术和现代

信息管理系统在医院管理中得到了广泛应用。但是在医疗设
备的管理中，尤其是设备档案信息的管理中，却很少用到。
在医疗设备维修档案中，人工收集和检索仍是主要的维修手
段，但建立信息档案的相对较少。而信息技术在医疗设备档
案管理过程中相对少见。

（二）医院医疗信息档案管理缺乏完整性
医院医疗设备档案包含医疗设备申请中的所有信息，直

到其报废和淘汰。医疗设备档案的收集和建立是一项耗时的
工作，这使得医疗设备档案管理缺乏完整性。目前，在医院
的实际管理中，对医疗设备档案管理的重要性和意义认识不
足，不利于维护档案的完整性。比如只强调了医疗设备的采
购，却没有建立设备档案管理制度，使得医疗设备的信息缺
失。

三、医院医疗设备档案规范化管理的基本途径
（一）注重信息管理工具的有效应用
计算机技术逐渐应用到医院管理系统中，医院医疗设备

的档案管理也逐渐被计算机系统所取代。因此，在医院医疗

设备档案管理中，应根据设备的具体特点建立相应的管理制
度。其主要功能应包括注册处理功能和与设备相关的各种管
理功能。此外，为保证医疗设备档案的完整性，应建立相对
完善的申请审批流程，使其具备财务、技术、固定资产、招
标合同投资、维护等管理职能。同时，在医院内部建立文件
链接平台，有效实现文件信息的远程浏览和管理，全面提升
医院管理档案的信息化水平，为医院一体化管理模式的建立
提供有利便利。为了提高医院医疗设备档案查询、浏览和统
计的效率，医院应合理规范设备术语，在系统中记录各种数
据信息。为后期医疗设备档案的挖掘和统计打下了坚实的基
础。对于一些不能以数据形式存储的重要文件和信息，应该
进行扫描归档，这样也能有效保证医疗设备档案的完整性。

（二）提升医院医疗设备档案管理的完整性
提高医院医疗设备档案的利用价值是有效增强医院档案

管理意识，实施档案管理的基本途径。相关工作人员应临时
或定期检查医疗设备档案。其中重点检查医疗设备的基本操
作、维护和质量，充分发挥医疗设备档案在服务工作中的作
用，对提高档案管理水平具有重要意义。为了更好地满足管
理者和临床工作的实际需要，医院应积极开通医疗设备档案
查询、检索等便捷渠道。此外，还要合理规范医院档案的管
理流程，保证档案管理的科学性。购买档案设备时，首先要
提出购买设备的申请。根据本部门对设备的实际需求，上报
上级管理部门。然后，在采购申请被批准后，设备部门将采
购设备。设备的验收应由医院设备生产厂家的工程技术人员
完成，验收资料由档案管理员收集归档。设备运行过程中，
档案管理人员应及时整理和收集相关资料，并做好资料的归
档工作，然后将信息输入计算机信息系统进行存档和备份。

结语
医院医疗设备档案管理可以为医务人员提供可靠的医疗

数据，是医院管理的重要组成部分。综上所述，本文阐述了
医院医疗设备档案管理对医院管理的重要性，并指出了当前
医院医疗档案管理中存在的问题。同时，针对相关问题，提
出合理的解决方案和建议。此外，医院在管理医疗设备档案
的过程中，应建立科学规范的管理理念和方法，这对保证医
疗设备档案信息的准确性、完整性和实用性具有重要意义。
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