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房产档案管理的重要意义及对策探究
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[摘　要]新时期房产档案管理工作开展时，为有效提升该项工作开展的质量与效能，则需要采取针对性的优化提升措施，

如加强工作重视程度、加强档案管理培训、提高人员法律意识、强化档案安全意识、房产档案数据共享、便捷服务全面升级、

落实档案编研工作、房产档案制度优化等。本文就房产档案管理的重要意义与对策进行分析探讨。
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引言

房地产市场发展过程中，房产档案管理工作起到重要

作用。基于房产档案管理工作的开展，能够从房产档案数据

中挖掘出有价值的信息，辅助房地产市场有效规避较大的风

险，如资金风险、建造风险、自然风险等。通过对房地产档

案管理工作机制与模式进行不断完善优化，挖掘出相关工作

开展的潜在价值，推动我国房地产市场的稳定有序发展。

一、重要意义

（一）有助于城市建设

现代城市建设过程中，为保证城市建设的有效性，应

当合理发挥出房产档案管理的工作现实价值，如城市危房改

造、老旧小区升级维护、棚户区改造、村中村改造等，都需

要得到房产档案管理工作的有力支持，才可保证各项工作开

展的有序性与可行性。因为，危房、老旧小区、村中村建设

时间较早，在房产变更过程中，导致房屋产权归属问题较为

复杂。在实际房产登记工作开展阶段，由于登记不及时、房

产抵押、违法建造等问题的存在，给棚户区、城中村的改造

工作造成直接影响，不利于相关政府部门的招商引资，推动

城市的可持续建设。在现代化房产档案管理工作的辅助下，

基于房产的原始产权数据，对房产主体进行及时界定，落实

补偿拆迁政策，有序推动城市的建设[1]。

（二）辅助领导决策

政府部门开展市场调研、规划决策时，房产档案管理工

作提供的报告，可辅助领导进行科学决策，保证决策的正确

性与科学性。因为，房产档案信息，作为房地产市场的主要

数据来源，能够及时对市场中的相关数据信息进行更新，保

证房产数据信息的准确性与全面性。政府部门开展市场调研

时，应当将房产档案数据作为第一手资料，深入地了解房地

产市场，并基于国家提出的供给侧改革宏观调控理念，及时

调整房地产市场的政策与法律法规，保证我国房地产市场的

整体运行稳定性与可靠性。

在房产档案管理工作的有序开展下，能够促进房产档案

信息化管理，建构大数据房产档案资源库，如历史档案房屋

电子簿、信息化的房产档案管理流程、房产登记数据库等。

在相关领导开展决策时，应当基于房产档案资料的辅助，高

效率地完成决策，保证相关工作推进的有效性与可行性。与

此同时，在数字化、信息化的房产档案管理工作开展下，能

够有效减轻房产档案管理工作压力，提高房产档案管理工作

的整体效能。

（三）保证交易安全性

在实际房产档案管理工作开展阶段，能够有效规避由

于虚假房产信息，出现的房产交易纠纷，阻碍我国房地产市

场的可持续发展。由于房地产涉及的资金较多，个别工作人

员铤而走险，进行虚假房产信息的发布，或对客户信息的泄

漏，严重影响到房产市场的有效运行。笔者认为，在房产档

案管理工作的有序开展下，能够有效保证房产交易的安全

性，保障人民群众的合法权益，主动规避由于虚假房产信息

造成的纠纷问题，影响到人民群众的房产利益[2]。

（四）法律责任凭证

在实际房产市场交易运行过程中，由于部分客观问题的

影响，导致不可避免地出现房产交易纠纷。司法部门对房产

问题进行解决时，采取的唯一有效的合法依据，则是房产档

案管理的原始数据信息。通过房产档案管理工作的开展，可

有效保护相关房产数据的安全性与准确性，为相关部门的工

作开展提供法律责任凭证，体现出房产档案管理工作开展的

现实价值。

（五）维护社会稳定

房地产市场作为我国经济组成的重要部门，不仅带动了

地区经济发展，并且解决了人民群众居住的刚性需求。由此

可见，房地产市场稳定有序地运行，对我国社会稳定运行的

重要性。为推动我国房地产市场的高质量发展，则需要对房

地产市场进行科学严谨的监督管理，避免房地产金融泡沫问

题的发生。为此，在实际工作开展阶段，房产档案管理工作

发挥出重要作用。相关政府部门，可基于房产档案，对房地

产市场的发展进行综合研判，并采取相关监管约束措施，有

效维护社会稳定。

二、对策探究

（一）加强工作重视程度

在实际房产档案管理工作开展时，为保证各项工作开展

的整体质量与效果，应当不断提升对其工作的重视程度。通

过加大宣传力度，促使工作人员认识到房产档案管理工作的

现实价值，不断增强相关工作人员的责任感与使命感，提升

工作人员的职业荣誉感。日常房产档案管理工作开展阶段，

相关工作人员需要严格落实档案管理工作要求，保证档案收

集、分类、整理、归档、管理、调用等工作开展的有序性，

为相关单位提供专业的档案管理服务，发挥出房产档案管理
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工作开展的有序性与可行性。

笔者认为，房产档案管理相关工作落实阶段，部门领导

必须给予足够的重视，才可保证后续相关工作开展的有效性

与可行性。如在部门领导的重视下，有序推动软件、硬件基

础设施的建设，以满足现代房产档案管理工作开展的现实需

求，提高房产档案管理工作开展的整体效能[3]。

（二）加强档案管理培训

鉴于房产档案管理中涉及的科目、类别、信息较为繁

琐，为保证各项工作开展的质量与效果，需要保证每一位工

作人员具备专业技能与过硬的职业素养，才可胜任房产档案

管理工作的岗位要求。为此，在实际工作开展阶段，应当加

强档案管理工作的培训，如针对信息化档案管理方法进行培

训、档案管理新政策的学习、档案管理规章制度的学习等，

不断提高档案管理人员的安全意识、保密意识、规范意识。

在实际档案管理工作开展时，严格遵守规章制度，有序开展

档案管理工作，不可进行随意调整房产档案管理流程与要

求，影响到后续房产管理工作开展的有效性与可行性。与此

同时，在新时期房产档案管理工作开展时，为全面提升房产

档案管理的工作成效，体现出该项工作开展的社会效能，应

当契合工作开展的现实诉求，合理引进高素质人才，并对人

力资源配置方案进行合理完善优化，推动房产档案管理工作

水平的不断提升。

（三）提高人员法律意识

在我国房地产市场发展过程中，相关法律法规不断完

善优化，为房地产市场的高质量发展铺垫基石。在法律法规

发布实施后，房产档案管理工作人员，必须第一时间进行学

习法律法规，在实际工作开展阶段，全面落实新政策与法律

法规，确保房产档案管理工作开展的有效性与可行性。在提

高房产档案管理人员的法律意识时，应当组织房产档案管理

人员，定期学习《物权法》《档案法》等相关法律文件，了

解我国政府关于房产档案管理的最新规定要求，避免在实际

工作开展阶段，遵守以往的法规要求，影响到后续房产档案

管理工作开展的有效性。与此同时，在相关工作开展阶段，

应当对房产档案管理中，各个部门的权责进行准确界定，保

证各个部门之间的有效协同，提高相关工作开展的有效性与

可行性。如基于房地产档案管理工作的有效开展，在房产行

政诉讼、房产交易中，体现出房产档案管理工作开展的价值
[4]。

（四）强化档案安全意识

鉴于房产档案管理工作开展的特殊性，必须保证从事房

产档案管理的工作人员，具备很强的安全意识，杜绝房产档

案管理中，用户隐私信息的泄漏，对用户的生活与工作造成

一定影响。为此，在实际房产档案管理时，工作人员需要保

证每一个工作环节，相关工作开展的质量与安全，完成对房

产档案资料信息的真实记录。

如房产档案进行分类管理时，需要加强对目录的整理，

并基于房产档案管理的具体工作要求，对房产档案进行装订

成册。在具体工作开展阶段，为保证各项工作开展的质量与

效果，则可以合理引进相关的信息化技术，升级档案数据信

息的录入系统与检索系统，提升房产档案管理工作的整体安

全系数，充分发挥出房产档案管理的社会效能。

（五）房产档案数据共享

为有效提升房产档案管理工作水平，应当引进现代科学

技术，在数据化档案库建设时，突出房产档案数据的共建共

享，设定不同的共建共享权限制度，保证不同层面的工作人

员与部门，可享受到共建共享的服务效能，充分发挥出房产

档案数据共享的价值与优势。

（六）便捷服务全面升级

为推动房产档案管理水平提升，应当准确定位房产档案

管理工作的服务方向，面向人民群众，促使便捷服务的全面

升级，解决人民群众遇到的相关问题，体现出房产档案管理

工作，在新时期的服务价值。

（七）落实档案编研工作

在实际档案管理时，必须落实档案编研工作，契合实际

房产市场的发展，组织专业的工作人员，编研房产档案，设

定科学严谨的房产档案管理流程与体系，保证房产档案管理

工作开展的有效性。

（八）房产档案制度优化

在我国房产档案制度优化时，为保证信息化体系、网络

化机制建构的可行性，则需要进行专业档案人才培养，组建

高素质的档案管理人才，有序推动我国房产档案管理工作的

升级。在制度体系得到有效优化后，避免档案管理问题的发

生率，挖掘出房产档案管理工作的潜在价值，为房地产市场

发展铺垫基础。

三、结束语

综上，笔者以房产档案管理工作为例，简单阐述了我国

房产档案管理工作开展的现实价值与意义，并针对该项工作

开展的特殊性，提出工作开展的优化建议，旨在不断推动我

国房产档案管理工作水平的提升。今后，房产档案管理时，

需要契合国家对房产档案管理工作的要求，以及各个地区房

地产市场发展的规律，对房产档案管理工作进行合理优化完

善，确保该项工作开展的有效性与可行性。
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