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在我国现阶段的档案管理工作中，有是在工作中经常出现

的，它们是档案数字化、数字化档案以及数字档案。并且这三个

概念在档案管理的相关文章中也频繁出现，而且在现代研究档案

管理领域的相关文章中，这三个概念出现的频率也很高。因此我

们在使用这三个专业名词之前，要对这三个名词的概念有一个清

晰的认知，并能够从根本上分辨出数字化档案、数字档案以及档

案数字化。从而正确的理解和恰当的使用。

1 档案数字化的概念

档案数字化在我国最早是在 1993 年出现的，自此之后档案

数字化的概念在我国档案学研究的历史进程中普遍出现在研究期

刊中。计算机信息数字化技术在档案信息领域的应用与发展，这

是有关档案数字化最早的定义，在这之中，档案数字化分别包含

了两个方面的内容：一是将传统的档案信息转为数字档案，比如

说将原来纸业档案中的文字、表格、图形存入计算机储存中演变

为电子信息档案，除此之外，随着我国信息科技与计算机科技的

发展，现在也可以将图像与声音等的档案信息数字化。第二点与

第一点内容恰好相反，是将已经数字化过的电子档案信息再还原

成传统的文字化的信息档案。第一点是为了将传统的档案信息通

过计算机转变为数字化档案，第二点的内容恰好与第一点相反。

档案数字化概念的出现，使得档案的储存、保护与查找更加的便

利，因为它通过计算机技术手段将传统档案经过拣选与分类，再

将档案信息进行数字化转换并储存。数字化后的档案信息，是方

便储存、保护与查找的。档案数字化有两个明显特征，首先是要

与计算机挂钩，其次是将档案中的其他信息载体转换为数字化信

息。但是数字化档案与传统档案不同的是：数字化档案的单一利

用与综合利用是有区别的，数字化档案的记录过程是可逆的，而

传统的档案记录方式是不可逆的。

2 数字化档案的概念

我国数字化档案相较于国外起步较晚，自 1986 年开始，数

字化档案的概念开始在国内逐渐被提起，数字化档案在国内最初

的定义是：数字化档案是由传统档案信息数字化过后所形成的数

字化形式的档案，也被叫为电子档案，是将传统档案中的信息数

字化后进行归档后所形成的，并提出电子档案的形成就是数字化

档案的开始。数字形式档案的出现主要源于两个方面，一方面是

随着我国政府信息化的进程以及办公网络化与无纸化的出现，导

致各个机构与平台开始产生大量的电子文件与电子文档，将所收

到的电子文件进行归档后存储在电子档案馆。另一方面是源于我

国科学技术的提升，可以将传统的纸质档案、照片等信息通过电

子数据库技术、信息数据的压缩技术、高速扫描仪等新型技术手

段转化为数字化的信息档案。”数字化档案的定义参差不齐，不

同的人有不同的定义，因此，它到底是属于电子文件归档后的产

物还是传统文件数字化后形成的现在还没有一个明确的定义。

3 数字档案的概念

数字档案看起来与数字化档案仅仅只是一字之差，但是在我

国最早提及“数字档案”的期刊是 1979 年发表的《谈谈商业一

级站会计统计结合的实践》一文。在这篇文章问世之后，数字档

案开始引起档案研究人员的重视，与数字档案有关的文章也在逐

年增高，尽管现在已经有上千篇的文章涉及数字档案的概念，但

是对数字档案给出清晰定义的却为数不多，数字档案在我国首次

被给出清晰的概念是在 2005 年，数字档案被初步定义为：通过

计算机工具等对档案信息进行数字编码，并将所统计的数据储存

在数据库载体上的一种电子档案。针对于数字档案的概念来说，

数字档案是计算机语言的另一种表现形式，它与传统的档案载体

不同，它刷新了原有的记录载体，摒弃纸笔从记录的方式。而

是选择使用计算机硬盘，移动型 u 盘等科技型的数据库载体。从

数字档案的诞生开始，就标志着真正进入信息化社会，将人们日

常工作中的信息数据进行归档与储存，形成数据库，方便再次查

询。

4 数字档案、数字化档案与档案数字化概念的区别

数字化档案与档案数字化以及数字档案之中，虽然在字面上

都有数字二字，但是数字化档案与档案数字化二者与数字档案之

间毫无联系。数字化档案属于档案在进行加工数字化后的产物。

而档案的数字化过程就是指管理档案的部门对档案资料进行认为

的数字化加工，但是在整个加工过程中，档案内容不变，不会产

生新的档案，只是将现有的文件档案进行数字化。数字化档案与

前两者又不一样了，它属于数字化档案将档案中的资料以数字的

形式进行复制后所得到。说白了就是复制品，由专门的档案管理

部门监管与保护。同时数字档案是由相关的企业单位、机关部门

或是其他的个人组织在社会活动的过程中所直接产生的，这是档

案形成的真实过程，档案的内容由我们一手创造。而并非是档案

管理部门加工而成的。

结束语

随着我国社会信息化进程的发展，推动了我国信息产业的

发展与壮大，成为了我国重要的产业支柱之一。由于信息化社会

的发展，也给人类的社会活动以及社交方面带来了便利，同时，

档案信息资源不仅为居民的生活带来了便利，还是我国软实力的

证明，从这个方面来说，档案数字化的重要性就不言而喻了。因

此，档案信息数字化的发展是必然的，要建立系统的数字化档案

是顺应潮流、适应时代发展的举措也，是我国在信息资源管理中

的重要发展方向。
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[摘 要] 相信人们对于档案数字化、数字化档案和数字档案这三个专业术语的概念模糊不清，尽管这三个专业术语在书面意思上给人感觉

差别很小，但是这三者在内涵上却有着明显的差异，在这三个概念之中，数字档案属于我们能看得见摸得着的真实文档，而数字化档案则是档

案的一种表现形式，档案数字化又与这两者有所不同，它是数字化档案的演变过程。要想区分这三个概念，就需要清晰了解他们之间的概念与

区别。
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