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我们当今的时代是信息化的时代，大力推动图书馆档案管理

的数字化发展进程是我国图书馆档案管理工作的必然发展趋势。

所谓的图书馆档案就是指人们在图书馆工作实践中形成的原始文

件资料，具有一定的保存和参考的价值，所以，必须将其按照一

定的规律进行保存和管理。目前，在对图书馆档案管理工作实施

数字化转型的过程中，还存在一定的问题，因此，就要针对这些

问题展开深入的研究和分析，及时的制定出相应的解决对策，从

而有效的推动图书馆档案管理工作的数字化发展进程。

一、图书馆档案管理数字化的重要意义

首先，通过图书馆档案管理的数字化转型，能够有效的提升

图书馆档案管理工作的水平。通过数字化技术在图书馆档案管理

工作中的应用，不但能够节省大量的人力和物力，还能够促进图

书馆档案管理工作质量和效率的提升，从而提升档案信息的完整

性和有效性。其次，通过图书馆档案管理的数字化转型，能够有

效的改善以往工作中存在的弊端。以往工作人员在开展图书馆档

案管理工作的过程中，不但工作量较大，还经常出现工作上的失

误。随着图书馆档案管理的数字化发展，不但有效的降低了工作

人员的工作压力，还有效的提升了工作人员的工作质量。最后，

通过图书馆档案管理的数字化转型，能够有效的提升图书馆档案

管理工作的灵活性。通过档案管理信息系统的建立，工作人员能

够很方便的对档案信息进行修改和补充，从而有效的提升日常工

作的灵活性。另外，随着纸质档案信息的数字化，大幅的提升了

档案信息的存储数量。

二、数字化转型背景下图书馆档案管理存在的问题

（一）档案管理方式落后

在当今的数字化转型背景下，传统的图书馆档案管理方式已

经不不符合时代的发展需求了。传统的图书馆档案管理方式主要

是以人工管理为主，不但工作量量较大，还很容易出现工作上的

疏漏，从而对档案信息的完整性和有效性产生直接的影响。随着

档案信息数量的不断增加，传统的档案管理方式会产生越来越多

的弊端，因此，与时俱进的创新图书馆档案管理的方式是刻不容

缓的。

（二）档案管理人员的综合素质水平偏低

对于图书馆的档案管理工作而言，档案管理人员的综合素质

水平将会对实际的工作产生直接的影响。目前，很多图书馆的档

案管理人员的综合素质水平偏低，不但缺乏良好的服务意识，还

缺乏积极的工作态度，从而导致图书馆档案管理工作的水平难以

得到有效的提升。

（二）数字化的档案管理工作需要进一步的完善

在当今的数字化转型背景下，很多的图书馆都逐步的实现

了自身的数字化建设，将各种数字化技术应用到了自身的档案管

理工作中。有效的提升了图书馆档案管理工作的质量和效率。但

是，数字化的档案管理工作还需要进一步的完善，例如在实际的

工作中，档案查询管理系统还不能够高效的完成各个部门之间的

连接。

三、针对图书馆档案管理存在问题的解决对策

（一）与时俱进的创新档案管理的方式

在当今的数字化转型背景下，图书馆要与时俱进的创新档案

管理的方式。首先，要加强数字化配套设施的建设，满足图书馆

档案管理数字化转型的软硬件条件。其次，要充分的应用各种现

代化的数字化技术，构建出完善的数字化档案信息管理系统。例

如档案信息采集系统、档案信息存储系统以及档案信息接收系统

等。最后，要构建出完善的数字化档案数据库，实现图书馆档案

信息的完全数字化。在此过程中，要将以往的纸质档案、照片资

料以及录音带等档案资料转换为数字化的文件资料。

（二）提升档案管理人员的综合素质水平

要切实的提升图书馆档案管理人员的综合素质水平，首先，

图书馆要结合数字化档案管理工作的需求来制定档案管理人员

的招聘条件，以此来有效的提升档案管理工作队伍的整体工作

水平。其次，要构建完善的档案管理制度，以此来推动档案管理

工作的规范化发展。另外，还要建立起相应的绩效考核制度，以

此来充分的调动起档案管理人员的工作积极性。最后，要建立起

完善的培训教育制度，适时的对档案管理人员进行相关的培训教

育。

（三）加强图书馆各部门之间的合作

在开展图书馆档案管理工作的过程中，一定要加强各部门

之间的合作，对相关的网络进行融合，以此来实现档案资源的共

享，从而确保档案信息能够具备准确性和完整性的特征，进而提

升图书馆档案管理工作的水平。

结束语

综上所述，在当今的数字化转型背景下，图书馆要与时俱进

的创新档案管理的方式，不断的提升档案管理人员的综合素质水

平，加强图书馆各部门之间的合作。
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[摘 要] 随着时代的不断发展，图书馆在人们生活中占据着越来越重要的位置。档案管理是图书馆内部管理工作的重要组成部分，在图书

馆发展的过程中发挥着重要的作用。在当今的数字化转型背景下，图书馆档案管理也应该与时俱进的推进自身的数字化发展进程。本文就数字

化转型背景下图书馆档案管理的问题与对策做了相关的阐述。
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