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一、环境保护管理工作的具体内容

（一）环境影响科研报告方面的档案

通常情况下，所谓的环境影响科研报告主要是指环境影响评

价项目送审稿件、委托书、合同、最终稿件、检测数据资料、相

关数据质量保证单以及相关附件等部分组合而成[1]。

（二）环境保护仪器设备方面的档案

研究表明，在我国环境保护领域中，有关设备仪器的质量在

很大程度上影响着数据检测过程的结果，并在另一方面影响着环

境保护工作的进展。因此，相关的工作人员需要在日常的工作过

程中加强对设备购买、使用以及废弃等过程的规范化处理，同时

对每一台设备仪器自身的使用说明书、合格证书、制造商、校准

报告以及维护保养的信息等记录在案，形成文字档案进行储存管

理。

（三）环境保护专业人员方面的档案

众所周知，任何一项工作都需要大量的专业人员进行参与，

以确保工作的效率与质量，而在我国环境保护档案管理工作开展

的过程中，相关的工作人员需要保障其自身具有充足的专业素质

与知识技能，同时将工作人员自身知识水平、专业技能、自身

工作经验、科研著作以及取得的荣誉表彰等信息都详细的记录在

案。

二、我国环境保护档案管理工作的现状

（一）环境保护工作人员缺乏充足的专业素质

当前时期，在我国环境保护档案管理工作中，由于传统理

念的影响，导致基层的环保部门在档案管理工作中存在大量的不

良现象，其中最为明显的现象就是现代环境保护档案管理工作普

遍缺乏同时具备现代信息技术与档案管理知识的人员，而缺乏全

面性、系统化的培训教育的兼职人员与非档案专业人员较多；同

时，当部分职工脱离档案管理的工作时，新职工依旧缺乏足够的

工作水平与意识，并且其自身的管理模式也相对缺乏，极大地影

响着环境保护档案管理工作的进一步发展。

（二）环境保护档案缺乏有效的管理

通常情况下，在我国环境保护档案管理工作中，由于缺乏统

一的标准与规范，导致档案管理工作人员缺乏足够的工作责任意

识，并对环境保护有关文件材料的形成以及归纳整理缺乏足够的

重视，再加之收集系统存在一定的缺陷，导致环境保护有关材料

存在不完整与不全面等现象，由此而影响着环境保护档案管理工

作的进行[2]。

（三）环境保护档案管理的现代化水平不足

随着我国科技实力的不断提高，在环境保护档案管理工作中

也需要加强现代先进技术与设备的应用，以提高现代化管理工作

的水平。不过，在我国现阶段档案管理工作的过程中，由于部分

因素的影响，导致档案管理工作依旧采用传统的管理方式，在一

定程度上增加了档案管理人员自身的劳动强度，进而对环境保护

档案管理工作的水平与效率造成影响。

三、加强环境保护档案管理工作的措施

（一）加强对环境保护档案管理人员专业素质的培养

众所周知，高素质的专业人员在很大程度上影响着一项工作

进行的水平与效率；因此，为了提高我国环境保护档案管理工作

的质量，有关单位需要在日常的工作过程中加强对档案管理人员

进行充分细致、全面性、系统化的培训，以此来强化提高档案管

理人员自身的专业素质、以及相关的政治素养等，以此为基础来

强化提高环境保护档案管理工作的效率与质量，进而推动我国环

境保护工作的进一步发展。

（二）加强环境保护管理工作的规范化与标准化

为了进一步加强环境保护档案管理工作的发展，有关部门

的管理人员还需要在日常的工作过程中加强管理工作规范化与标

准化的水平，通过促使档案管理人员严格的遵守我国有关法律规

定，以实现更加规范标准的进行环境保护有关的文件材料，并进

行管理，进而促进环境保护管理工作的发展。

（三）强化提高环境保护档案管理的现代化水平

除了以上措施之外，相关的工作人员还需要加强管理工作的

现代化水平，以此来促进环境保护档案管理工作的进一步发展；

随着我国科技水平的不断提高，大量现代化的先进技术与设备被

应用于我国各行各业的发展过程中，而在环境保护档案管理工作

中，通过加强现代化的管理措施，能够极为便利充分的解决传统

方式所造成的问题与影响，加强了档案管理工作效率的提高，进

而促进了档案管理工作质量的提高[3]。

总结

综上所述，随着时代的发展，我国综合实力与社会经济水平

的提高，带动着人们生活水平的提高，不过，在另一方面却会造

成自然生态环境的污染与破坏，因此，相关的工作人员需要在日

常的工作过程中加强现代先进技术与设备的应用，以此来强化提

高环境保护档案管理工作的水平与效率，并以此为基础来进行环

境保护的具体工作，进而促进我国社会的进一步发展。
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[摘 要] 随着时代的发展，我国的综合实力与社会经济水平不断的提高，带动着人们生活水平也有很大的提高，不过，这一过程却会在

另一方面导致我国自然生态环境受到了一定的污染与破坏。为了改变这一现状，相关的工作人员需要在日常的工作过程中加强现代先进技术理

念与设备的应用，加强开展保护环境；在环境保护工作内部，有关档案资料的管理工作在很大程度上影响着环境保护工作的开展，因此，相关

的工作人员需要加强环境保护档案管理工作进行深入的分析研究，以此来强化提高环境保护档案管理工作的质量与效率，进而促进我国自然生

态环境更加健康、稳定、长久的发展下去。
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