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引言

数字化图书管理的主要基础便是互联网技术以及计算机技

术，属于信息技术发展重要成果之一。互联网技术为数字化图书

管理创造了空间，扩展了业务途径，而软件技术的提升则为其提

供可靠的技术支持。数字化图书管理可以让民众快速获取更多资

源，有关部门应对此模式的构建原则、组成部分等予以高度关

注。

一、数字化图书管理原则

（一）可读性

图书的主要作用便是让读者阅读的，所以在进行数字化图

书管理时，应当方便读者随时查阅、利用，使其检索、阅读过程

更方便[1]。可读性原则对于数字化图书管理工作而言，需要为图

书利用、检索等工作开放相应权限，确保读者利用方便、快捷；

及时更新电子图书馆，让读者可以及时对最新的电子图书进行查

阅。

（二）便捷性

相比于传统管理模式，数字化管理模式可以将传统手工、纸

质保存模式转化成借助计算机管理图书信息，使查阅更便捷。经

由构建数字化图书管理检索系统，使图书查阅、检索更快捷，同

时完善共享系统，对各类电子图书进行全面共享，以便打破传统

模式的时间、空间限制，让各地读者随时随地浏览图书信息。

（三）安全性

电子图书的日常管理虽然比较方便，然而由于互联网具备一

定程度的开放性，使得电子图书的转运、复制也很方便，这就会

使日常管理存在危险性：一方面，管理过程中计算机的硬件、软

件出现问题，会损坏信息；另一方面，病毒、黑客的侵袭也会损

坏信息系统。

（四）真实性

读者在阅读电子图书时，最注重的便是图书的真实性。无

论是电子图书，还是纸质图书，绝不能在管理过程中丢失关键信

息。

二、组成数字化图书管理模式的重要部分

数字化图书管理模式中，最主要包含了书籍管理以及人员管

理两部分内容。其中：

（1）人员管理即对借阅人员以及图书馆员的管理。

（2）书籍管理主要内容为：维护珍贵书籍，记录、描述书

籍日常使用状况。

（一）组成模块

在构建数字化图书管理模式时可以发现，此模式主要是由

多种模块共同构成的统一网络。其中的主要模块包含了：登陆模

块、界面模块、借阅人信息模块、书籍维护界面模块、旧书处理

界面模块、新书入库模块、书籍介绍模块、书籍借阅模块以及数

据表模块等。

（二）书籍管理

对于数字化图书管理员而言，书籍管理是其日常管理工作最

重要的一部分：

1.书籍借阅

（1）借出书籍：此项工作属于数字化图书日常管理最关键

的组成部分之一，有关人员可以借助物联网执行书籍借出操作，

随后将借出书籍录入到数字化管理系统当中。

（2）回收书籍：此项工作也是管理人员日常最常操作的环

节之一，其也可以借助物联网执行书籍回收、录入操作，并且登

记回收书籍的实际状况，使书籍状况得到及时更新[2]。

2.新书入库

（1）录入新书：向系统中录入新书信息，并且对其编号。

（2）录入新版本书籍：如果同一本书籍存在不同版本，可

以使其拥有相同的编号，只是在各自编号后加上相应尾缀来清楚

地区别不同版本。

3.旧书处理

（1）旧书维护：跟踪旧书存在状况，对其处理方式加以确

定，一般都需要将其作为藏书进行保存。

（2）书籍做旧处理：把书籍编号从可以借阅的区域中移至

旧书籍区域。

4.书籍维护

（1）对全部书籍的编号进行扫描，同时对比维护书籍的时

间点，如果发现书籍超过了日常维护时间，则需要在第一时间通

知管理人员，提醒其及时维护书籍。

（2）对书籍的存在情况进行登记，以便对其借阅是否受到

限制、是否要对书籍进行修补等状况加以确认。

（三）人员管理

1.对借阅人进行管理

（1）借阅书籍：借助网络或者磁卡来借阅电子图书。

（2）管理借阅权限：及时区别借阅人的权限，从而对不同

人员借阅书籍的权限进行限制，确保最合理化地利用书籍。

（3）书籍借阅记录：及时保存借阅人日常借阅的记录信

息，以便对书籍借阅相关数据进行及时收集，进而对书籍流行的

程度进行全面分析，以此对是否需要对书籍供应量进行添加来加

以确认。

2.对管理员进行管理

（1）处理破旧、损坏书籍：详细备案破旧书籍以及受损且

无法阅读的书籍，并且将其保存到库房当中，进而定期对管理人

员进行提醒，促使其及时保护这部分书籍。

（2）登记新引进的图书：在购进新书的时候，需要管理系

统应当拥有录入图书资料信息的功能。管理人员在向系统登入书

籍资料信息的时候，需要同时对将书籍编号处理。

（3）维护书籍：对采购书籍的时间，或者借阅书籍的次数

加以确认，并且定期通知有关管理人员及时维护书籍，以便确保

书籍不会受损。

（4）查询修改图书：在图书信息资料出现变化的时候，比

如输入了错误信息或者丢失图书的时候，管理人员需要在第一时

间补充、修改相应的数据信息，也需要在查询相关书籍的时候使

借阅人员能够以最快的速度查询到目标书籍。

（5）添加、修改和删除借阅人的信息：这属于数字化图书

管理系统最核心的功能，它能够帮助管理人员及时完善借阅人信

息资料，也要求管理人员时刻维护这些重要信息。

（6）登记借阅和归还信息：此项功能也属于数字化图书管

理系统的关键作用之一，它能够方便管理人员对借阅人对书籍借

阅、归还等信息进行登记。

结论

总之，在互联网信息技术高速发展大背景下，数字化图书

管理模式全面构建已成为时代发展主流方向。但是相比于发达国

家，无论是环境、理论，还是技术层面，我国数字化图书管理模

式相关研究都较为落后。因此，有关部门应对其加大资金、技术

投入力度，推动技术全面发展，确保相关工作得以被准确落实。
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[摘 要] 本文将对数字化图书管理基本原则进行介绍，同时指出数字化图书管理模式的主要模块，进而阐述构建数字化图书管理模式的

重要部分，以期为有关部门提供可靠参考。
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