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机械设备管理与维修保养措施浅析
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[摘　要]为解决机械设备管理和维修保养问题，本文首先提出机械设备管理方法和要点，然后提出机械设备的维修保养方

法，以期为相关人员提供参考，使机械设备管理与维修保养都能达到预期效果和目标。

[关键词]机械设备管理；设备维修保养

【DOI】10.12252/j.issn.2096-6261.2021.11.265

随着工程建设与生产对机械设备的依赖程度的提高，加

之科技的发展，使机械设备种类越来越多，性能与精度都得

到很大提升，这对设备管理和维修保养提出了更高要求，必

须制定合理的管理方法及维修保养策略。

1 机械设备管理

1.1安装与拆卸管理

为保证机械设备进场与出场安全，使工作能够顺利完

成，需严格按照以下制度要求进行管理：

（1）按照分包制度相关要求严格执行，做好安装与拆除

队伍专业评估，确保安装与拆除队伍的资质与专业度。

（2）在安装与拆除开始前，相关单位应将包含施工方案

和安全协议等在内的资料上报至设备科，对项目部而言，应

加强隐蔽工程验收，同时做好归档备查[1]。

（3）按照规范的程序办理安装与拆除方案手续。

（4）设备科应会同其它部门进行会审，通过后即可开始

安装与拆除。

（5）将设备安装完成后，应由设备科与检测中心进行检

验，经检验确认合格后即可正式投入使用。

（6）对于塔吊等大型机械设备，其安装与拆除必须由专

门的队伍负责，同时还要做好记录工作。

（7）项目部不可在没有得到批准的情况下私自进行安装

和拆除。

1.2安装启用验收检测管理

（1）设备启用验收开始前应按照施组设计编制完善的方

案，对包含基础处理和安装要求在内的进行严格考核。

（2）对于设备启用验收，可按照以下范围进行划分：首

先是大型设备，如超过40m的塔吊，人货电梯及输送泵；其次

是中型设备，如混凝土搅拌机井。

（3）启用验收项目主要包含以下内容：检查限位，包

括起重、变幅、桥箱及冲顶；检查确定机械传动部分运转是

否正常，每个螺丝能否达到紧固；检查确定制动器实际制动

效果，如制动片的磨损；检查确定钢丝绳具体规格及其磨损

情况；检查确定传动部分和齿轮啮合部分是否正常；检查确

定变速机构与齿轮啮合处等部位是否有足够的润滑油；检查

确定塔吊轨道的具体型号及轨距等是否满足要求；检查确定

吊具与索具的配置是否齐全；检查确定避雷与接地装置的安

装能否达到要求；检查所有设备电器能否达到标准要求；检

查确定小型设备安装固定是否稳固，安全防护装置是否齐全
[2]。

（4）对于大型设备，其基础施工需要安排专人负责，会

同设备科确定适宜的位置后，严格按照施组设计要求进行施

工与验收，经验收确认合格后，才能进行后续的安装。对项

目工程师而言，要做好相关记录，并归档成册。对特殊项目

实施中需要用到的大型设备，其基础方案需要由项目部和设

备科通过深入的研究来确定。

（5）所有机械设备都要严格按照相关操作规程使用，并

严格执行各项保养规定。没有经过验收或验收结果不合格的

设备，不可使用，如果发现在验收中弄虚作假，应追究相关

人员的责任，并予以严肃处理。

1.3检查管理

为了使设备能在施工过程中正常运转，保证设备的完好

率与使用率，防止重大事故发生，并延长设备的使用寿命，

应做好如下各项检查管理工作：

（1）机管员定期开展设备检查工作，同时做好检查资料

记录与归档。

（2）设备检查主要内容包括：检查设备是否配备齐全

的安全装置，是否按照要求将限位开关设置到位，设备上的

接地线能否到达要求；检查塔吊的轨道是否设置接地线，轨

道点断是否设置止挡装置；检查轨道的铺设是否达到平整，

压板及拉杆的设置能否达到要求；检查钢丝绳及吊索具的设

置是否到位，能否达到相关要求；检查各类设备是否配置了

灵活可靠的制动装置；检查固定使用设备现场布局能否达到

相关要求；检查人货电梯是否设置了限速器与扶墙装置；检

查井架与电梯的进出口位置是否按照要求设置防护棚；检查

机械设备关键部位的螺栓是否达到紧固，各类需要进行润滑

的部位能否达到要求；检查设备的用电装置能否到达相关要

求；检查设备的操作人员是否严格执行持证上岗制度；检查

对设备进行的清洁工作是否到位[3]。

（3）对检查发现的问题应立即加以改正，同时做好各项

记录工作，将整改后的结果及时反馈至设备科。

1.4使用管理

为正确使用各类机械设备，避免事故发生，还应做好如

下各项使用管理工作：

（1）严格按照设备生产厂家提供的说明书及相关操作规
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程正确使用各类机械设备。

（2）由熟练且合格的人员负责操作设备，要求人员身体

健康，且通过严格的专业培训，通过考核之后才能允许其上

岗操作。

（3）对于特种作业人员，应按照国家相关要求做好培训

与考核工作，通过考核后颁发上岗证，同时还要按照要求做

好审证。

（4）对于处在实习期的设备操作人员，也应持有专门的

证件，在指导人员的指挥之下操作设备。

（5）在生产以外的时间，不可在没有取得主管部门允许

的情况下擅自操作设备。

（6）对于新购进和改进完成的设备，应在使用前进行严

格的验收，未经验收的设备不可直接使用，现场使用的所有

设备都要做好标识。

（7）完成大修后的设备，应在经过验收确认合格后才能

正式使用。

（8）机械设备的使用应严格贯彻以下各项基本原则：管

理与使用相结合及人机固定，严格执行岗位责任制。

（9）对于需要由多人操作的设备，应任命一个机长，由

此对设备管理和使用负责。

（10）不同班组都需要用到的机械设备，以及操作人员

不固定的设备，需将其编为一组，并任命一个机长。

（11）机长是整个机组的组织人员与领导人员，应对该

设备所有活动行为负责。

（12）在交班过程中，机长应及时对设备使用记录进行

填写和完善。

（13）全体机管员与机修人员都要按照保养规程进行操

作，保证操作的正确性，使设备性能得以充分发挥和保证，

编制合理可行的定期保养制度，在操作开始前、操作过程中

及操作完成后都要做好必要的清洁与润滑等工作[4]。

（14）对于大型起重机械，应严格执行安全规定，当遇

到恶劣天气条件时，不可使用。

（15）在设备转场时，应做好中修与保养，并对已经损

坏的部件进行更换，紧固松散的螺钉，及时注入润滑油，对

严重的脱漆部位及时进行补漆。

2 机械设备维修保养

为确保所有机械设备均处在最佳安全状态，使设备可能

对环境造成的影响达标，有效延长设备的使用寿命，需对设

备实施定期保养，在定期保养过程中需遵循预防为主的基本

原则，具体措施与规定如下。

（1）对设备进行定期保养时，无论是保养周期确定、作

业项目制定，还是技术规范，都应充分考虑设备总成及零部

件实际磨损情况与规律，并结合设备使用条件，按照说明书

的要求严格执行。

（2）定期保养通常分成例行与分级保养，其中，分级保

养主要分为两级，具体内容包括清洁、润滑、紧固、调整与

防腐。

（3）对于例行保养，是指由设备操作人员在交接班过程

中进行的以清洁、润滑和检查为主的保养工作。

（4）在一级保养过程中，主要由设备操作人员或机组人

员负责，其内容以润滑和紧固为主，通过对外部金构件的检

查与紧固，严格按照软化图表进行润滑油的加注，并及时对

滤芯进行更换。

（5）在二级保养过程中，主要由机管员与设备操作人员

负责，其内容以紧固和调整为主，在执行一级保养各个项目

的基础上，对包含电气设备与操作系统在内的部分进行严格

检查，并及时紧固所有松散的紧固件[5]。

（6）各级保养工作都应有良好的系统性与完整性，按照

要求如期进行，不可偏废。机管员要定期督促操作人员落实

好一级保养，同时做好相关记录，在整理与汇总之后上交。

（7）对于设备修理，若按照具体作业范围，则可划分成

以下几类：小修，属于维护性修理，重点解决设备使用时产

生的故障与局部损伤，使设备能够正常运行；项目修理，基

于状态检查，对于磨损状态即将达到极限的总成，应按照计

划做好预防性与恢复性维修，以此延长大修的周期；中修，

在大型设备转场之前必须进行的检查和维修，对磨损情况严

重的零部件进行更换，并解体检查总成部件，对电气控制部

分进行必要的整理，并更换损坏的线路；大修，在总成的磨

损程度即将达到极限时，应将其送交至厂家进行维修，也可

委托专门的单位负责维修。

3 结语

综上所述，机械设备要想长时间稳定和安全运行，离不

开设备管理与维修保养，以上对机械设备的管理与维修保养

方法进行分析和总结，旨在为实际的设备管理和维修保养工

作提供可靠的技术参考，保证最终的管理及维修保养效果。
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