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基层博物馆对于文物藏品有必要做到妥善管理藏品档案，并

且对于博物馆现有的藏品档案也要做到定期更新。这是由于，文

物藏品档案包含了基层博物馆目前现存的各类珍贵藏品与文物信

息[1]。作为馆藏人员来讲，对于文物藏品档案需要做到科学进行

分类登记，通过建档与编目的方式来提升藏品文物管理的水准。

由此可见，博物馆需要通过普查文物的方式来推进文物藏品档

案的不断更新，确保文物藏品档案能达到应有的完整性以及精确

性。

一、基层博物馆全面管理文物藏品档案的必要性

基层博物馆收藏了较多的珍贵文物藏品，而文物藏品本身具

有稀缺性的特征，因此基层博物馆尤其需要做好全面性的文物档

案管理，并且对于目前的文物普查工作进行配合[2]。基层博物馆

针对藏品文物展开科学的档案管理，该措施有利于保存完整的文

物藏品信息，以便于随时调取或者查找相应的藏品信息。具体而

言，关于文物藏品档案推行全面管理的必要性主要包含如下：

1.文物藏品档案的基本内容

基层博物馆之所以需要构建完整的文物档案，其基本目的就

在于系统鉴定并且全面了解博物馆现存的文物信息。博物馆在全

面掌控现有各类文物信息的基础上，应当能够给出完整度较高的

文物信息资料，其中包含文物图片以及相应文字信息[3]。通常情

况下，文物藏品档案主要涵盖了如下的档案信息内容：

第一类为文物的基本信息。在文物基本信息中，主要应当包

含登记账目、修复文物的卡片、鉴定文物的意见、入库与出库的

凭证、分类账目、文物卡、调拨文物的相关手续以及保护文物的

档案等。为了强化以上档案信息具有的真实性，那么需要配备相

应的文物拓片、藏品照片、光盘或者其他音像材料。

第二类为参与展出的相关藏品档案。对于参展藏品来讲，博

物馆主要应当记录陈列展览的具体方式、展出文物的目录、相关

的展出报道、装箱单据以及藏品小样等信息。博物馆必须妥善保

留展出藏品的具体信息，以便于随时进行查阅与调取。

第三类为其他业务活动有关的档案信息。对于其他事项有

关的档案管理来讲，主要应当包含间接性与直接性的科研开发信

息，此外还包含博物馆及其他部门协作研发的相关档案信息[4]。

例如在移交藏品或者进行专题展览的过程中，基层博物馆都要做

到妥善保留新闻媒体针对文物的科学评论，从而达到全面搜集文

物藏品资料的效果。

2.开展可移动文物普查的重要意义

截止到2016年，多数地区的基层博物馆都已完成了综合性与

全面性的可移动文物普查。可移动文物普查的基本内容应当包含

构建文物档案并且进行精确的文物登记。各地通过推行文物调查

与走访的方式，从而针对当地现有的文物遗产资源进行了全面摸

清。因此可见，可移动文物普查的重要意义为科学评估真实的文

物藏品价值，通过健全文物管理基本制度的举措来全面保障文物

普查的效果，进而达到科学掌控当地文物数目与文物质量的目标

[5]。

在可移动文物的科学普查过程中，各地关于文物藏品质量、

文物标本尺寸、保存文物的现状、文物破损与残缺的状况、文

物编号、保管单位的名称以及收藏文物的具体时间都进行了全

面核查，最终确保摸清各地现有的文物类型以及文物总量等相关

信息。对于珍贵的可移动文物而言，应当将其视为不可再生的珍

贵文化遗产，从而运用科学手段来妥善保存可移动文物。此外，

关于可移动文物还要切实按照现行标准来进行文物分布的精确统

计，在明确现有文物类型的基础上做到分类进行文物保管与收

藏。

二、基层博物馆文物藏品档案管理的现存问题

1.欠缺规范的档案管理制度

从现状来看，仍有很多的基层博物馆并未能真正做到关注

文物藏品管理，尤其是对于档案管理来讲。目前面对激烈的行业

竞争，各地博物馆都在致力于赢得更好的经济效益。但是与此同

时，基层博物馆却忽略了规范管理文物档案。作为档案管理人员

来讲，这部分人员通常也会认为管理文物藏品档案与博物馆的经

营效益之间并不具备直接联系，因而针对档案管理表现为漠视的

心理。由此可见，基层博物馆没能达到规范的文物档案管理水

平，其根源就在于缺乏必要的文物档案管理意识。

近些年以来，很多基层博物馆都在逐步扩大现有的文物藏品

范围。然而与此同时，博物馆目前的文物藏品信息却并没有做到

同步更新。例如博物馆对于现阶段引进的动植物标本、历史文物

藏品或者民俗文物虽然进行了展出，但却没有将以上的文物藏品

纳入博物馆档案中。基层博物馆由于长期以来忽视规范管理，以

至于很难切实做到全面防控文物丢失或者藏品信息遗漏的风险。

在严重的情况下，基层博物馆对于目前现存的各种藏品与文物

信息甚至缺少精确的记录，因而丧失了管理文物藏品的价值与意

义。

2.滞后的文物档案管理方式

与文物档案管理的原有方式相比，信息化手段更加可以简化

管理文物的基本流程，并且还能达到强化博物馆交流的效果。但

是从现状来看，某些基层博物馆并没能切实做到引进信息化手段

用于辅助文物档案管理，而是仍旧保留着原有的档案管理方式。

因此由于受到滞后的藏品档案管理手段影响，以至于基层博物馆

很难做到精确进行档案信息的调取与收集，并且在归档过程也存

在相应的信息误差，对于文物档案的精确性产生了不良影响。

除此以外，文物档案管理层面的滞后性还体现在基层博物馆

无法做到及时更新现有的文物档案信息。例如针对馆藏文物的基

本属性信息而言，博物馆有必要做到及时进行全面的更新处理。

并且作为特殊的藏品来讲，在时间推移的情况下，很多文物都会

逐渐改变原有的化学特征或者外形特征。因此在目前实践中，基

层博物馆需要做到经常更新现存的文物信息与基本藏品信息，从

而做到有效应对文物藏品特征的改变，确保档案信息能够符合实

从可移动文物普查看基层博物馆文物藏品档案管理简析
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[摘 要] 在目前看来，各地基层博物馆针对普查文物工作都给予了重视，并且做到定期普查馆藏的可移动文物。作为承载当地历史文明的

珍贵宝藏而言，馆藏文物应当受到博物馆的全面保护。基层博物馆通过推行可移动文物普查的方式，应当能做到明确博物馆目前现有的各种藏

品与文物总数，因此便于博物馆有序管理各种文物藏品。具体针对文物藏品的档案管理来讲，基层博物馆有必要将文物档案管理以及可移动文

物普查的措施全面进行结合，确保文物普查结论能够为更新文物藏品档案提供必要的根据。
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时性的要求。

3.档案管理人员缺乏较好的综合业务素质

档案管理人员需要认识到文物藏品档案的价值与意义，对于

目前的信息化手段也应当全面引进管理藏品档案的日常工作中。

然而从现状来看，多数基层的档案管理负责人员并没能达到较好

的综合业务素养，某些档案管理者甚至欠缺最根本的职业素养。

例如在日常工作中，某些档案管理人员习惯于敷衍文物藏品普

查，并且在对待藏品信息更新的工作时表现为倦怠心理。在此前

提下，很多基层博物馆实际上已经多年没有更新文物藏品档案，

因而无法符合当前的档案管理基本需求。

此外，目前基层博物馆内部的多数档案管理人员都具有较大

年龄的特征，此类档案管理人员在面对信息化手段时无法做到迅

速进行接受，甚至排斥信息化技术。因此，基层博物馆亟待更新

现有的档案管理人员队伍。

三、通过可移动文物普查来提升文物藏品档案管理水准的具

体措施

对于基层博物馆而言，妥善管理文物藏品应当被视为博物馆

的基本职责。基层博物馆如果要切实做到有序管理并且科学管理

馆藏文物，则应当着眼于文物藏品的档案管理。具体针对档案管

理来讲，基本思路应当包含健全档案管理机制、妥善保管文物档

案、详细进行档案编目以及方便查找与运用档案。在此前提下，

作为基层博物馆有必要拟定档案管理的详细措施与制度，同时还

要格外关注管理文物档案的具体细节。目前在实践中，基层博物

馆关于推行文物藏品的档案管理应当重视如下举措：

1.及时纠正与更新现有的文物藏品档案

基层博物馆每隔相应的时间段，对于现有的馆藏档案就要做

到及时更新。反之，博物馆如果没能及时更新文物藏品档案，那

么某些档案信息将会呈现过时的状态。由此可见，运用可移动文

物的全面普查措施有助于纠正现有的文物档案误差，并且达到及

时更新档案的目的。

具体来讲，通过文物普查可以查找现有的错误档案信息，然

后对于以上的档案误差进行必要的更正处理。文物普查登记主要

应当包含文物藏品的级别、文物名称、尺寸与外形、文物质地、

文物残缺的程度、藏品质量与总数、收藏单位、文物编号以及文

物来源等关键信息。除此以外，文物普查信息还应当包含修复破

损文物的登记、展出藏品的登记以及其他登记信息。作为收藏文

物的主管单位而言，应当做到妥善保留文物影像与文物照片等各

项基本资料。

在目前看来，各地应当依照当前关于普查文物的基本标准

来补充并且整理博物馆现有的各类藏品信息，进而补充缺失的文

物信息。在全面整理册上藏品的前提下，博物馆应当依照分类入

账的方式来重新认定博物馆内的新增藏品，并且对于新增的文物

藏品进行精确的分类定级。对于文物的影像资料来讲，文物俯视

图、全景图、正视图、局部图以及侧视图都应当被包含在影像资

料中，而不仅局限于拍摄的文物照片。

2.对于档案管理人员的综合素养需要做到全面提升

在基层博物馆的内部，负责制作以及管理藏品档案的具体责

任人员都应当意识到职责所在，并且认真做好日常的档案整理与

档案制作工作。具体而言，制作文物档案并非局限在简单的档案

信息收录，而是要求搜集与文物有关的历史故事、文物流传的经

过、征集文物的详细信息等。因此可以得知，档案管理人员以及

档案制作人员是否能达到较好的综合素养，其在根本上能够决定

管理文物档案的水准与质量。因此在目前的实践中，作为档案管

理员就是要切实提升自身的基本业务素养，确保在面对档案搜集

与档案管理的基本事项时都能够保持谨慎心态，而不能够进行敷

衍应对。

此外，基层博物馆也要做到全面培训档案管理人员。博物

馆如果能强化最基本的人员业务培训，那么档案管理员将会拥有

更高层次的综合素质，从而能够做到有序应对繁杂的档案管理事

务。在此前提下，基层博物馆针对文物的历史沿革、藏品种类、

文物特征及其他知识都要经常组织学习。关于管理藏品档案来

讲，基本培训内容主要应当包含更改数据、订正藏品信息、规范

录入信息、精确进行文物特征的描述等。博物馆不仅有必要强化

专门培训，并且针对馆间合作与交流也要进行明显的强化，从而

保证管理档案的工作人员都能拥有较好的专业素养。

3.引进信息化手段用于改善档案管理方式

与档案管理的传统方式进行对比，建立在信息化手段之上的

档案管理方式具有更好的管理效果。这是由于，信息化方式可以

切实做到简化目前的档案查阅、档案信息保管以及档案更正的操

作过程，从而达到全面推进基层博物馆信息化的目的。在现阶段

的具体实践中，作为基层博物馆就是要搭建全新的档案管理与藏

品管理平台，通过引进电子化手段来归纳藏品档案，并且便于随

时查阅相应的藏品与文物信息。经过以上的档案管理转变，基层

博物馆就可以做到全面共享珍贵的藏品档案资源，从而对于各类

的藏品信息都能做到详细梳理与归纳。

信息化手段不仅不可用来管理文物档案，此外还能用于开展

基层博物馆之间的交流。例如，各地博物馆可以通过构建博物馆

主页的方式来呈现藏品信息，确保受众可以做到详细了解藏品文

物信息。同时，信息化手段还有助于文物普查得以全面开展，对

于目前的普查覆盖范围也能明显进行扩展。从目前的现状来看，

基层博物馆针对现行的档案管理制度有必要进行修正，确保管理

制度能符合严谨性与体系化的特征，进而服务于文物档案管理的

具体工作。

结束语

基层博物馆的基本职责在于妥善保护以及科学管理各种文物

藏品，从而体现基层博物馆在保护珍贵文物方面的价值与意义。

在目前的现状下，可移动文物普查的相关工作正在全面推进，并

且文物普查的结论也可以为更新与管理文物藏品档案提供科学根

据。因此在目前的具体实践中，基层博物馆仍然需要健全管理藏

品档案的相关制度，确保做到有序结合藏品档案管理与文物普查

工作，在此前提下明显提升基层博物馆的文物管理综合水平。
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