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引言

党建工作中文书档案管理工作，在党建工作实现系统化的过

程中发挥着重要的基础性作用，浓缩着党建的发展历史包含着党

的历史传承。文书档案中真实客观记录着党建工作，也可指导并

服务于党建工作的有序开展提供，无论是现阶段还是长期工作均

有深远的影响，不能忽视其重要性。

一、简析党建工作文书档案管理的重要性

文书档案管理工作，也是党建日常管理工作中一个组成要

素，更是开展其他有关工作的前必要提与重要基础，依据“闭环

理论”，要是缺失规范化的文书档案管理工作，那么党建工作的

完善也就失去了最后一个环节[1]。基于信息化网络高度发展的背

景，党建工作文书档案管理也应紧随时代的脚步，充分借助现代

化的科学技术手段，做好收集、储存、整理与使用文书档案的工

作，以此实现文书档案资源的有效共享。文书档案是党建工作中

各种工作项目的真实呈现，能够对组织所开展的各项工作进行一

定的促进也是其重要凭证。而要想做好文书档案管理工作就应该

实现其规范化与标准化。同样要想实现有效高质开发与使用档案

资源，就应该加大对文书档案管理的工作力度。

二、党建工作文书档案管理中存在的问题

依据现阶段党建工作文书档案管理的实际情况，我们可以

发展在党建档案管理过程中存着亟需解学的问题，主要表现在以

下几个方面：第一，不能充分认识到党建工作文书档案管理的重

要性与必要性，部分各级干部仅是注重当下的党建工作，针对以

往党建工作的档案材料收集与储存没有较高重视，相关档案管理

工作人员与有关党务人员，也没有对党建档案管理引起足够的认

识；第二，现行的党建工作文书档案管理制度相对零散，未能形

成系统的规范的制度体系，也有建立与完善相应的管理机制；第

三，现阶段，文书档案员的综合素质良莠不齐，难以对党建工作

中的文书档案进行专业化的管理；第四，在收集与整理文书档案

材料的过程中，找不清重点摸不清范围、分类不科学不细致，无

法将党建工作的动态化发展规律呈现出来；第五，针对党建工作

文书档案没有专门具有统一标识性的装具，不能及时客观的将编

目入册；第六，在使用党建档案的过程中存在保密工作不到位，

档案借阅不合理等问题。

三、提高党建工作文书档案管理水平的相关建议

第一，提高对党建工作文书档案重要性的认知程度。只有

让全员可以意识到党建工作文书档案的重要性，才是有效进行党

建工作文书档案管理的内因，这是因为意识可以支配行动，只有

在思想上得到认可才能做好党建工作文书档案工作。应从以下几

点进行：（1）在全员中进行有关党建工作文书档案重要性的宣

传。让其能够充分认识到党建工作文书档案是开展党建工作的重

要基础，做好党建档案管理一方面可以让党建工作的基础更为扎

实，另一方面还可以促进党建工作的进行；（2）提高党建工作

文书档案的使用与开放程度，依据相关的利用实例都其重要性

加以说明；（3）积极组织所以职工对单位的“党建史”进行学

习，让其知道单位党建工作档案的构成过程，进而提高全员对党

建档案的认识[2]。

第二，配置专门的档案管理人员并加强对其的培训。应在人

员投入方面确保机党建文书档案管理的开展。应有专人对文书档

案的收集、归档等流程负责使其成为一项独立的工作，一方面能

够对党建工作进行系统化的管理，另一方可以将党建工作文书档

案在档案管理中地位凸显出来，继而让广大职工干部提高对其的

重视。针对管理人员开展学习培训增强其业务能力。因此管理人

员的个人素质对党建档案管理工作水平具有直接性影响，因此做

好档案管理相关知识的培训与学习工作，是提升其管理水平的重

要道路。借助学习培训，有关管理人员可以较好掌握档案管理方

法、档案管理流程，与此同时可以拓宽眼界，把握新鲜的时政要

点与党论重点，在现实操作过程中可以对党建工作文书档案的管

理模式加以创新。

第三，认识到现代化管理的必要性与重要性。深入分析现代

化管理和文书档案管理二者之间的联系，在提高文书档案管理效

率和质量方面发挥着重要的作用。现阶段，因为部分单位在对党

建工作文书档案进行管理时，会把科学的管理观念与方式引入，

这样可以提升党建工作文书档案的管理效率。基于此，有关管理

团队应依据单位的实际发展需要，深入研究与探讨现代化的文书

档案管理观念与模式等。针对当中的细节内容，有关工作人员还

应该依据规范的步骤开展工作，以此来为党建工作文书档案管理

的进行打下一定基础，提升党建工作档案的管理水平。

第四，在党建工作文书档案管理中应用计算机技术。将计算

机技术有效运用于管理工作具有十分重大的意义。例如计算机技

术可以实现编目一次性输入，多种路径输出，也能进行多路径检

索。由此可以分担以往又工作人员手工编目与查找的劳动压力，

与此同时也能够大幅度提升其质量与效率，让档案查的更准、更

查全。现下电子文件档案的出现让档案管理工作发生了一系列变

化，电子信息技术可以使用到档案管理的各个环节，能够及时将

档案进行分类与归档、更新相关档案信息，一方面可确保档案不

会损坏与丢失，另一方面还能让档案查询与使用更加便利。

党建对于我国行政机关、企事业单位而言尤为重要。基于时

代的不断发展科学技术的持续进步，使得党建工作呈现出新常态

面临着新发展，同样党建工作文书档案管理也需要体现一定的系

统化与专业化。所以在未来实际工作中，相关工作人员应不断摸

索并找出更为科学的管理模式，做到及时发现问题并加以解决，

从而更好的推动我国党建工作的有效发展。
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[摘 要] 对于每一个单位与地区的活动发展而言，文书档案不仅担负着文字记录的职责，因此同时也是其实现生产与发展不断创新的重

要支撑。因此，做好文书档案管理一方面可以满足提升基础管理水平的客观需要，另一方面还是在进行现代化建设工作中的重要基础，由此可

见，其对党建工作的重要性不言而喻，文章将会基于新时代背景，对其相关管理路径进行简要分析。
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