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幼儿园的办学质量是幼儿家长们最为关心的一点，而办学

质量往往通过各种或大或小的后勤工作体现出来。做好令人满意

的后勤管理工作才能使幼儿园进入发展轨道。在构建科学的幼儿

园后勤保证体系上，经过实践检验可以实施的构建策略也不在少

数。

一、将保证安全放在管理首位

保证幼儿园中每一位的孩子的安全是幼儿园后勤工作中最为

重要的一项工作，也是是后勤保障工作体系的核心之一。因为每

一个孩子都是父母的珍宝，幼儿又是孩子们最为脆弱的阶段，几

乎所有的父母在选择幼儿园时都会首先考虑幼儿园的安全因素。

保证各方各面的安全是幼儿园发展的基础。

1.做好器械安全检测

幼儿园的各种设施、器械大多是为孩子们准备的。像置物

柜、桌椅一类的要注意棱角包边，对于大人来说棱角可能伤害不

大，但对于幼儿园的孩童而言，棱角是嬉戏玩闹时最容易产生磕

碰的地方。而儿童游乐设施等更是幼儿园器械安全主要检查对

象，每天都有非常多的老师带领孩子们在儿童游乐场做游戏，锻

炼孩子们平衡感和肢体协调能力等。对儿童游乐设施的每一颗螺

丝钉都要检查到位，避免任何安全隐患的存在，杜绝幼儿游玩时

安全事故的发生。班级各类电器设备也需要教师们进行规范操

作、定时检测。将所有的器械安全检测都制度化、规范化是做好

安全保障的科学方法。

2.保证孩子们出入园安全

幼儿园的孩子们年龄都非常小，还没有树立起自我安全保

护意识，没有防范其他人的能力。幼儿园老师在教育孩子们学会

个人安全防范的时候也要肩负起保证孩子们出入幼儿园安全的责

任，避免孩子们被陌生人欺骗、诱拐。要在入口等重要节点设置

监控设备，做好入园访问登记工作，不随便放陌生人进入园区。

组织校内男性职工成立护卫队以备不时之需。还要完善幼儿接送

制度，保证将孩子们送到可靠的接送人手中。

例如要求家长凭接送卡接送孩子，虽然对于家长来说接送孩

子变得更为麻烦，但一切以孩子安全为重。出现较为面生的持卡

人时，幼儿园方面要主动与孩子家长取得联系进行确认，防止卡

片丢失事故的出现。

3.严格做好食品卫生安全

对于幼儿入口的东西都要慎之又慎，幼儿园方面要挑选可

靠的供应商进行合作，严格筛选有品质保证的水果、蔬菜、零食

等。保证了食品质量，在食品加工方面也不能有一点马虎。由于

孩子们年龄低，身体免疫能力都不是很强，所以要定制规范的食

品安全条例，要求幼儿园职工们严格遵守。

例如厨房方面对于蔬菜水果要做到三泡三冲、开水烫，不能

因为程序多而减少工作量。若有发现则进行相应的处罚。保育员

方面，在吃东西前要带每一位孩子洗手。

二、营造幼儿园环境氛围

环境对一个人的影响是潜移默化却又巨大的。幼儿园的整体

环境对于孩子们往往有良好的教育意义。构建后勤保证体系可以

从幼儿园的整体环境氛围入手。

1.打造整洁的幼儿园

确保了园区里的硬性设施，那么较为隐形的环境就是幼儿

园办学质量水平的体现。幼儿园干净整洁，那么长期待在这里的

孩子们也会逐渐学会保持卫生。如果幼儿园有所处可见的垃圾，

那么教导孩子们学会保持卫生、不乱扔垃圾等等都成了空话。所

以，后勤管理可以将幼儿园园区的卫生工作进行划分，每个区域

选择不同的后勤小组来负责，每天进行一次小检查，不定时进行

大检查。后勤人员的辛勤付出孩子们都会看在眼里，内化为他们

的行为习惯。幼儿园阶段的孩童们内心都是善良的，当他们感受

到爱，就会学习着付出相应的爱。这样微小的爱的传递就是幼儿

园中爱的教育的一部分。由此可见，后勤人员的素质和对于园区

工作的支持是尤为重要的，在每一个工作细节处传递的爱就是幼

儿园的发展动力。

2.做到财务公开，制度清明

健全的财务管理制度是后勤保障体系中不可缺失的一环。只

有做好财务管理，才能营造清明的幼儿园环境氛围。资金流向公

正公开，才能使后勤职工们放心工作。

例如：所有收费都依照规定的收费标准进行，并追踪钱款去

向。资金的申请、园区物品的取用与归还都需要申请人签字、园

长审核确认。每学期对于各后勤小组的物品物资等进行核算、清

查，及时发现亏损并补充新的物品等。

三、重视保育和教学工作

保育工作是后勤工作中与孩子们接触最多的工作，保育工作

的后勤人员也最被孩子们熟知。但做好保育工作并不容易，因为

保育工作既要照顾好孩子们在幼儿园的生活起居，又要在配合班

级老师在生活中锻炼培养和孩子们的自理能力。

后勤保障体系要对保育和教学结合工作有一定的重视，对孩

子们的起居饮食上心、对孩子们嘘寒问暖，使家长对于幼儿园有

更多的信任与信心，更加支持配合幼儿园的工作。

四、总结

幼儿园的后勤工作不想像看起来那么简单，这些后勤工作往

往繁多、琐碎却又重要。幼儿园的发展往往从微小的地方开始提

升，所以构建科学的后勤保障体系要着眼于大事做得更好、更正

确、更完善，小事做得更细致、更周到，将后勤工作踏踏实实的

完成。
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如何构建科学的后勤保障体系促进幼儿园发展
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[摘 要] 幼儿园的后勤工作是幼儿园维持正常运转的关键也是促进幼儿园发展的核心。而面对幼儿园的全部后勤工作，想要做好完善的

管理，必然需要建立科学的后勤保障体系。有了科学体系的统筹指导才能使幼儿园各种繁多且琐碎的后勤工作被管理的井井有条。做好了后勤

工作，能在很大程度上提升幼儿园质量，保证进入幼儿园的孩子们能够健康快乐的成长。
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