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一、关键词解说

（一）思维导图

思维导图，其创始人为东尼·博赞（Tony Buzan），是应

用于记忆、学习、思考等有效的思维模式，从而使抽象思维具体

化、可视化。绘制工具为笔和纸，其绘制要点：图像、简洁的关

键词和粗细不同线条。

（二）英文求职信

顾名思义，英语求职信就是用英语语言写的求职信。随着国

际交流的日趋频繁，跨国合作机会日趋增多，英语在谋求职位上

的重要性越来越明显。高中英语写作教学中，求职信写作成为写

作教学的重要组成部分，并在高考中成为考试项目之一。

二、教学对象分析

所教班级学生英语水平很差，总分150分的题，通常班平均

分为60多分，及格人数为3-4人，学生词汇量少，发音不规范，

语法知识薄弱，因此学生的写作水平也很差，很多同学不知道如

何建构写作框架更不知道如何下笔。

三、教学目标及教学重难点

（一）教学目标

1.语言能力目标

学生掌握英语求职信常用语块，常用句型以及常用模板。

2.思维品质目标

通过求职信写作教学，提高学生组织语篇的能力、建构信息

以及自我概括归纳等能力。

3.文化品格目标

通过求职信写作教学，培养学生良好的心理品质和思想道德

品质。

4.学习能力目标

通过求职信写作教学，培养学生的自主学习能力，丰富学生

学习策略、拓宽英语学习渠道、努力提升英语学习效率的意识和

能力。

教学重难点

如何教会学生写好英语求职信，如何通过英语求职信教学提

升学生的思维品质、文化品格与学习能力。

四、教学过程

（一）写前热身运动

教师先给学生展示一张思维导图，让学生明白思维导图是什

么。然后教师再给出思关键词a  cover  letter，启发学生思考

如果让他们用英语为自己写封求职信，他们如何写？这是学生自

由发挥环节，同学们可以根据教师给出的思维导图模板，以教师

给出的中心词为核心，绘制自己心中所想。

（二）写前高考求职信满分作文欣赏

学生在教师的引导下根据如下思维导图赏析满分作文；写前

常用词汇、常用句型呈现，并根据满分作文范文创造求职信写作

模板。

（三）学生求职信写作实践

教师通过多媒体展示往届高考写作题目，并限时让学生根据

思维导图以及学生已有知识在规定的时间内完成。

（四）学生习作评价

教师根据高考阅卷标准借助思维导图向学生呈现高考写作

评分标准的六个维度：规定任务；覆盖内容要点；语法结构、词

汇；复杂结构、高级词汇、连接成分与结构以及写作目的完成情

况。学生在教师引导下根据评分标准对个别学生习作进行评分，

学生再对其他习作进行评分。学生在评分的过程中更熟悉高考评

分标准并看到同伴以及自我习作优点与缺点。最后教师呈现作文

范文供学生欣赏。

五、总结

将思维导图用于写作教学能有效提高写作教学效果，学生对

求职信的框架结构也了如指掌，通过扩展语块、句型、模板以及

实战与习作自评他评等途径，学生从词到句、到从句到篇章布局

都有了比较深入的了解。习作完成后将高考作文评分标准纳入写

后环节，为学生如何写好优秀作文起到了很好的导向性作用。
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[摘 要] 英语求职信是高中英语教学的重要内容之一；思维导图则是是一种将思维形象化的方法。本文结合求职信特点，利用思维导图

的优势高效开展写作课教学，从而打破写作教学的瓶颈，也为一线教师写作课教学提供可靠地参考。
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现，并根据满分作文范文创造求职信写作模板。 

 
（三） 学生求职信写作实践 

教师通过多媒体展示往届高考写作题目，并限时让学生根据思维导图以及学生已有

知识在规定的时间内完成。 

（四）学生习作评价 

教师根据高考阅卷标准借助思维导图向学生呈现高考写作评分标准的六个维度：规

定任务；覆盖内容要点；语法结构、词汇；复杂结构、高级词汇、连接成分与结构以及

写作目的完成情况。 学生在教师引导下根据评分标准对个别学生习作进行评分，学生

再对其他习作进行评分。学生在评分的过程中更熟悉高考评分标准并看到同伴以及自我

习作优点与缺点。最后教师呈现作文范文供学生欣赏。 

 五、总结 

将思维导图用于写作教学能有效提高写作教学效果，学生对求职信的框架结构也了

如指掌，通过扩展语块、句型、模板以及实战与习作自评他评等途径，学生从词到句、

到从句到篇章布局都有了比较深入的了解。习作完成后将高考作文评分标准纳入写后环

节，为学生如何写好优秀作文起到了很好的导向性作用。 
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