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随着我国科学技术的不断进步，新媒体技术在幼儿教育领域已经有了广泛的应用。

幼儿教育对一个人的一生具有至关重要的作用，对人未来发展具有深远意义的影响，因

此人们需要对幼儿教育产生足够重视，充分利用新媒体技术这一载体，使教育内容可以

引起幼儿的更多兴趣。下面笔者就幼儿教育中信息技术的应用现状进行分析，研究其应

用的发展趋势，希望为我国幼儿教育工作的开展提供一定可供参考的建议。

1 信息技术在幼儿教育中的应用现状分析

信息技术，就是计算机科学与现代化通讯技术的结合，通过先进技术开发与安

装的软件。在信息技术发展期间，在幼儿教育中的应用已经开始普及，一方面，信

息技术是现代化教学工具，另一方面，它还是一种完善的教学方式，教师可以利用

丰富的教学资源与图片等，丰富课堂教学模式，促进幼儿教育的多元化发展。利用

视觉的刺激，吸引幼儿的注意力，引导幼儿全面理解与领会教学内容，达到情感方

面的共鸣。例如，幼儿教师在应用信息技术讲解《小红帽》的时候，可以先为孩子

介绍小红帽知识，然后要求幼儿观看相关动画片，幼儿在观看动画片的时候，可以

在脑海中形成深刻的记忆。另一方面，幼儿教师应用信息技术，可以提升幼儿教学

质量，优化幼儿教育教学体系，达到预期的教学目的。

2 信息技术在幼儿教育中应用的趋势分析

2.1 利用信息技术促进幼儿思维能力的发展

在国内研究主题的分类中，信息技术促进幼儿认知与思维能力发展的研究文献

占有一定的比例。幼儿阶段是一个人思维能力发展的关键阶段，能否在这个阶段内

获得更有效的思维锻炼，对于一个人的智力发育及全面发展具有极其重要的意义。

而信息化教学作为形、声、色、知、情、意相融合、相统一的产物，在合理的教学

设计指导下，直观、具体、生动、形象地展示了认知对象，便于幼儿多感官、多通

道地与外部刺激发生相互作用，建立大脑与外部信息的广泛联系，还可以最大限

度地激发幼儿的非智力因素。足见，信息化教学手段符合幼儿的年龄特征和认知规

律，这对幼儿思维能力的发展，特别是具体形象思维能力的发展具有重要的实际意

义。因此，如何利用信息技术促进幼儿思维能力的发展，培养他们的学习品质和学

习潜力，将成为未来研究中一个重要的方面。

2.2 信息技术在幼儿教育领域的应用的创新化趋势

信息技术在幼儿教育领域中的应用，正在逐渐走向创新发展方向。幼儿教育

领域当中，目前在一些传统的教学方式中应用到了信息技术，比如课堂的多媒体应

用，这些新技术的应用能够很好的帮助学生提升学习兴趣，培养学习积极性，从而

提升幼儿教育的教育效果。但是随着时代的发展和信息技术的创新，信息技术融入

到到幼儿教育领域的方式也在不断向创新化的方向发展，比如虚拟现实技术。这是

一项是融合信息技术和计算机技术以及感知技术的技术融合体，可以让幼儿在室内

就可以感受到足球带来的乐趣，感受到驾驶以及学习基本的交通知识，利用虚拟现

实技术进行教学的幼儿教育过程中，不仅能起到很好的教育效果，而且还能够保证

学生的安全，学生在进行虚拟现实教育时，不会真正的在足球场上踢球，真正行驶

在马路上，减少了幼儿发生危险的可能性，很好地保护了幼儿的生命健康。再比如

五维立体的多媒体教室能够很好地模拟需要教学的情景，激发学生的兴趣，在听

觉、视觉、味觉、嗅觉等多项感官条件下，提升学生对于教学内容的感受，从而极

大地提升了教学效果。这些信息技术的创新，以及在幼儿教学领域中的应用，极大

的促进了幼儿教育的发展。

2.3 发挥信息技术的优势

幼儿教师必须重视信息技术的应用，发挥信息技术的优势，赢得幼儿的青睐。

利用完善的教学制度，提升幼儿教学效率。幼儿教师要根据幼儿的年龄特点，全面

分析信息技术的应用需求。例如，在幼儿教育期间，教师应用信息技术，吸引幼儿

的注意力，为幼儿讲故事“一个小女孩和一个小狗，小狗把小女孩的鞋子叼走了，

小女孩又将鞋子找了回来”然后利用多媒体教学工具为幼儿展现动画内容，此故事

虽然简单，但是，对于幼儿而言，动画片可以充分激发幼儿的学习兴趣，使其在实

际学习的时候，可以更好地理解教学知识，提升教学效果。

2.4 信息技术在幼儿教育领域的应用的全面化趋势

一是在幼儿的语言教育领域。通过信息技术模拟语言教学环境以及交流运用语

言的交流环境，让学生利用信息技术就能实现对语言的利用，增强幼儿对语言的理

解，从而提高语言的表现能力和表达能力，达到语言教育的目的。二是幼儿的科技

领域。幼儿科学领域教学主要是让幼儿能够理解科学技术的原理，懂得科学技术发

展的方向，掌学习幼儿教育，科技教育的方法。在幼儿科学教育领域，信息技术与

新逐步的被广泛运用，比如互联网技术、虚拟现实技术，能够有效帮助幼儿学习科

技知识，增强科学技术能力培养，学习科学技术的方法增强科学技术的创新思想。

三是健康领域。利用信息技术进行教学，能够减少学生受到伤害的可能性，从而保

障学生的健康和安全。

3 结论

综上所述，信息技术在我国已经有了很大的进步和发展，基于此，人们已经将

信息技术应用渗透到各个领域中，幼儿教育领域同样如此。本文就信息技术在为我

国幼儿教育领域的研究现状进行分析，并对其未来发展趋势进行研究，希望我国广

大幼儿教育工作者可以借鉴文中建议调整自身的工作，更好的应用信息技术这一载

体，丰富幼儿教育的教学内容，使幼教工作增添更多的趣味元素，最终为我国幼儿

教育工作的开展奠定坚实基础。
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信息技术在幼儿教育中应用的现状与趋势
赵艳梅

（山西省榆社县箕城镇小杜余沟中心学校　山西　晋中　031800）
[摘　要] 随着信息技术在教育教学中的广泛应用，信息技术在幼儿教育中也受到了极大的重视，并且对幼儿教育发挥了极其重要的作用。信息技术促进幼儿认知与思

维能力发展的研究文献占有一定的比例。幼儿阶段是一个人思维能力发展的关键阶段，能否在这个阶段内获得更有效的思维锻炼，对于一个人的智力发育及全面发展具有极

其重要的意义。在幼儿教育过程中需要幼儿教师将幼儿教育与信息技术联系到一起，并且创新幼儿教育方式，激发幼儿的学习兴趣，提升幼儿的学习积极性，达到预期的发

展目的。
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一、办公室工作的----重要性

办公室是一个单位的中心，具有承上启下、联系、协调沟通内外的作用，是承

上启下的纽带，是联系左右的桥梁，是对外开放的窗口。其特殊地位和作用决定了

办公室工作的复杂性。做为领导决策和实施决策服务的综合部门、体现为：为领导

决策服务、为职工工作服务、为全局工作服务，其主要工作范围包括文秘档案、公

文传输、机要保密、节假日值班、来人接待、检查协调、工作报送、安全保卫、突

发应急事件处理等日常综合性工作。

具体表现在以下三个方面：

1、做助手作用。办公室工作的性质决定了它必须为领导科学、民主决策提供

服务。民主、科学决策是建立在调查研究、广泛听取群众意见的基础上的，因此，

领导除了亲自调研、听取群众意见之外，还要靠办公室提供信息、综合情况，帮助

决策，发挥办公室的助手作用。

2、是做链接作用。办公室在工作中起着承上启下的作用。它沟通内外，联系

左右，上情下传，下情上报，使上级领导特别是分管领导了解下级单位的情况，下

级单位明确上级的指示和精神，以此做好并开展全面的工作。

3、是窗口作用。办公室是单位各项工作的总进出口，全心全意服务老百姓办

事情，是联系上下，沟通四面八方的窗口。所以公室的思想作风、管理水平、工作

态度、办事、办文、办会的效率和质量等直接体现一个单位的精神面貌，是我镇打

造的“一趟式”品牌服务的具体表现。

二、办公室工作的----核心

随着现代化科学技术的迅猛发展，信息化、智能化程度越来越高，对办公室

的工作方式和服务手段提出了新的要求。随着办公知识化水平、专业化水平越来越

高，对办公室的参谋水平和服务质量提出了更高要求，这就需要办公室人员进一步

提高想问题、出主意、当参谋、办事情的能力，努力跟上领导的思想和节奏。在新

形势下，做好办公室工作，关键做好：

一是当好“参谋员”。办公室要当好领导的“千里眼”、“顺风耳”。做到参

政不干政、帮忙不添乱、参谋不干扰、辅佐不越位，力求“参”在点子上，“谋”

在关键处，切实增强三个意识：一是增强单位的大局意识。办公室的工作要重点围

绕中心工作，有目的、有针对性地提供信息和资料，做到想领导所想、供领导所

需，主动搞好调研、摸清实情、当好参谋、提出建议，为领导决策提供优质服务。

二是增强超前意识，始终保持与时俱进的精神状态。思想要快半拍、工作快半拍，

做到“领导未谋有所思，领导未问有所知，领导未示有所行”。要预测和把握工作

浅谈办公室工作
汪一峰

（江苏省滨海县劳动就业管理处　江苏　盐城　224500）
[摘　要] 在基层从事政务工作多年，经常和大家交流，感觉到办公室工作具有举足轻重的作用，不就是能坐得住、守好电话、经常走走看看多汇报就行的。自己认识

到，在上级部门领导和同事们的帮助下，通过自己的实践摸索，对办公室工作有了一些浅显的认识，下面就谈谈自己对办公室工作的初浅认识，其中不乏一些不成熟的想

法，与大家共勉。
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