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大数据背景下不动产档案管理发展趋势分析
王玉美
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[摘　要]面对当前我国异常严峻的经济发展形势，快速的冲击着各行各业的工作变革。其中不动产档案管理作为保障当

代社会群体生活水平的促进性力量，从事相关行业的工作人员必须要履行管理职责，全面贯彻执行国家所颁发的各项法规、法

律、政策，以此从根本上保障不动产档案管理工作的连续性、完整性、真实性，合法性，避免由于某一问题，而影响不动产档

案管理工作的正常推进，实现大数据技术与档案管理两项重要内容的同步发展，大幅度的提高档案管理工作的业务水平和管理

效益。
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引言

由于不动产档案管理工作本身具有着一定的复杂性、特

殊性、繁琐性，需要各级不动产登记机构以层层递进的工作

方式，对不同环节的工作任务进行全面性的部署，全面检查

不动产登记资料是否齐全、完整、准确。通过反复核实与全

面审查的工作方法，促进不动产档案管理工作向规范化、整

体化、系统化的方向发展。本文着重结合当前我国不动产档

案管理工作的发展状况，对大数据背景下档案管理工作的发

展方向，展开全方位、多角度、全过程的研究与分析。

一、大数据背景的基本概述

当前我国已经进入了新时代，随着大数据战略的全面实

施与综合普及，加快了数字经济的建设步伐，吹响了建设数

字中国的号角。先进的通信技术、大数据技术、管理技术、

信息归纳系统灵活的渗透至各个行业之中，构建了以数据为

关键要素的数字经济，在原有的基础之上提升了国家治理现

代化水平，为不动产档案管理工作的发展注入了人生的衍生

支持。其中电子计算机作为现代信息技术全面发展的科技产

物，为当代社会群体的数据处理与信息总结提供了自动化的

方法和手段，令人们掌握数据、处理数据、总结数据的能力

得到了质的提升。以别出心裁的信息管理方式，不仅可以全

面的摒弃早期不动产档案管理工作中所潜在的各项问题，

并且可以释放劳动力，减轻工作人员信息汇总的压力与负

担。大数据时代具有着信息海量性、多样性、时效性、可变

性的核心特征，可以将多项不同的计算体系结构进行存储、

处理、分析，为工作人员提供了全新的思维管理方式，引导

社会群体探知客观规律，总结管理方法，探索新手段。为当

代社会群体的信息交流，数据共享问题沟通提供了更为便捷

的平台。可以从根本上破除早期不动产档案管理工作中的问

题，不再依赖早期的随机采样，而是帮助工作人员掌握信息

管理工作的大体发展方向，增强其宏观层面上的洞察力，推

动信息获取、储存、搜索、共享、分析、归纳呈现一体化发

展，有效的挖掘了档案管理工作的空间和潜能。

二、不动产档案管理工作的基本概述

为了令不动产档案管理工作迸发出更加强劲的效益，

信息管理人员必须要加强对各项法律法规的学习与运用，必

须要熟悉《档案法》、《档案法实施方法》中所列举的各项

重点内容，增强对不动产登记业务各项法律法规及现代化

管理知识的归纳汇总，以此为后期工作的稳步推进奠定坚

实的发展基础。与此同时，工作人员必须要知晓自身的主要

任务，摸清档案管理工作的关键要点，确切的根据实际的工

作需求，分层次、分阶段、分步骤的进行档案接收、整理、

保管、编研、数据统计等多项工作。其次，需要对档案库房

日常管理工作引以为重，采用多样化的工作管理模式，定期

定点的对库房进行消杀工作，防止病虫害等其他问题，对档

案所带来的伤害，全面提升档案管理工作的效益与水平，在

确保档案库房保持整洁干净的前提之下，延长档案的寿命。

最后，需要根据国家所颁发的各项政策，定期向上级档案馆

移交必要的档案信息材料，并以具体问题具体分析的工作思

维，做好档案移交、销毁、鉴定等各项任务，以此帮助机构

内部顺利的开展各项服务工作，保障不动产档案管理工作的

同步发展。

三、大数据背景下不动产档案管理工作的发展方向

（一）借助大数据技术 构建不动产登记档案信息化管理

平台

不动产档案信息管理人员必须要立足于实际，以统筹

全局的发展眼光，对关键的工作要点和工作重点进行层层梳

理，并积极主动的构建制度化、专业化、信息化的管理平

台，着力提升新时代不动产档案管理工作的质量和水平。首

先，必须要保证整个工作的秩序性，强化组织领导，对机

构内部不同部门工作人员的核心职责与工作方向进行明确划

分，形成“三位一体”的档案管理体系，矢志不渝的推荐档

案管理制度化，升级基础设施，严格的按照防高温低温、防

潮、防盗、防霉、防光、防污染等工作管理标准，对档案管

理时进行再改造、再装修、再升级。与此同时，购置数字化

的档案管理服务器，为档案数字化建设的整体协调提供硬件

保障，对办公和档案管理区域进行全天候、全方位、无死角

的监控，进而有效的规范台账管理工作。将信息储存系统与

信息检索接口两个重要内容进行有效连接，使其处于统一化

的发展整体之内，引导用户按照页面上所呈现的操作流程搜

寻所需的数据信息，改变早期纸质版档案中的缺陷，在节省
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档案管理工作开支的同时，有效的杜绝了资源浪费的不良现

象，实现督促整改，跟踪检查，强化担当等多个方面的发

展。与此同时，为了能够减轻各部门之间的纠葛，工作人员

必须要提前设立统一化的档案信息采集评判体系，坚持高标

准的工作原则，保证不动产登记档案信息化管理的秩序性，

实现档案信息管理、采集录入、编码、打印、装订、原始图

像处理等多个工作内容的信息化建设，在保证信息材料完整

性、准确性、可靠性、实效性的同时，注重信息审核的逻辑

性，增强管理人员对各项新信息、新讯息、新内容的理解与

认识。

（二）优化不动产档案管理工作的流程

不同阶段档案管理工作的重点和方向都不尽相同，档案

管理人员必须要充分结合自身的工作经验和专业知识储备，

理清多个管理内容的要点，梳理管理工作的重难点，并主动

性的总结不同阶段的工作任务，以此保障不动产档案管理工

作有理可依，有据可查。首先，管理人员必须要最大限度的

发挥出大数据技术的独特优势，将不同阶段所总结出的各项

关键信息进行科学性的归类、排列、编目，按照不同的保管

期限进行排列，以此保障档案的接收、转移、整理、鉴定、

销毁等多个环节都有详细的记录，推动数字的准确和信息的

一致性。其次，信息采集与数据整理作为不动产档案管理工

作中必不可少的重要环节，从某种程度上讲，采集工作质

量的高低与否，与档案管理工作最终所呈现出的实际效益具

有着不可分割的紧密联系。因此，需要机构内部各个部门的

工作人员通过相互讨论、相互交流、集思广益的管理方式，

根据不动产的登记形式、档案分类模式、工作方向，设立与

之相对应的管理标准，要求各不动产单元需要按照相应的统

计编码，完成信息记录工作。可以进一步的彰显出档案信息

的保存价值，发挥出不同档案的特有作用，推动信息识别、

档案报管、数据研究、档案使用的等多项工作内容的同步建

设。最后，为了能够减少由于各项外在因素干扰或人为因素 

而产生的档案丢失或泄漏问题，工作人员必须要全面推广并

普及统一化的编码方式，积极的采用各种形式方式、手段、

途径，为不动产当为详细的介绍档案的运用方法。

（三）加强对档案资源信息的运用 推动增值档案服务

通过现代化的大数据平台，对早期我国不动产档案管理

工作的实际状况，展开全面性的信息调研与总体性的数据分

析，不难发现，由于缺乏强有力的硬性条件予以支持，频繁

出现由于资料不全面、人员变动、转移登记等各项问题所造

成的工作延误现象。在此阶段，大数据技术所具有的核心优

势便显得尤为重要，可以将各项档案信息上传到云端系统内

部答案，管理机构可以根据反馈者所提供的信息，通过智慧

查档找到档案资料，以此可以为单位畅通办证之路。以数字

化、智能化、先进化的工作方式。不仅可以令工作人员从复

杂且繁琐的脑力劳动中解脱出来，并且可以实现“存量”和

“增量”两个工作的共同发展，确保各项资料信息均实现数

字化扫描和标准化归档。不动产服务中心的负责人必须要发

挥好自身的领导作用，将持续深化不动产资源档案数字化高

质量转型作为工作发展的第一要义，不断的解锁全新的不动

产便民利企特色查档服务，进而为广大企业和社会群体创造

更便捷、更轻松、更简易的办事体验，助力打造国际一流化

的营商环境。除此之外，为了能够保障不动产档案管理工作

的万无一失，工作人员可以有目的、有方向、有针对性的引

入遥感技术，对系统内部各项信息进行动态化的监控，以此

做到心中有数。

（四）保障不动产登记档案信息的安全性

随着当代各项新兴技术的发展与完善，其中所潜在的信

息泄漏问题也不容忽视。由于在档案管理期间非常容易受到

储存载体、储存格式、编码构成等多项要素的影响，一旦稍

有不慎，便会影响档案信息的精准性，在无形之间为后期档

案管理工作的完善埋下了不安全因素。档案管理人员必须要

划分整个工作重点，着重注意过程控制，对不同阶段电子档

案信息的各项数据进行全面化的验证，如果与初始数据产生

过多的出入，必须要及时的查明问题出现的根源，并将其全

面的扼杀在摇篮中，进而保障档案电子文件形成、归档、保

存等多个环节的规范性。除此之外，工作人员需要加强对档

案内容、结构、背景三个构成要素的分析，无需再过度强调

所有元素的完整性，而是确保不动产登记档案信息、规范要

求、实际情况三者的协调性。全面贯彻当前新档案法所颁发

的新内容，明确后期工作管理的核心方向。

四、结束语

在当前错综复杂的经济发展背景之下，加强对不动产

档案管理工作的全面研究与综合部署，所呈现出的实质性作

用毋庸置疑。不动产机构的管理人员作为整个工作顺利推进

的协调者、控制者、管理者，必须要深刻的明确自身的责任

之重。站在长远的发展角度之上，分别对管理要点、管理流

程、管理问题等多项工作要点加以剖析，并积极的寻求与之

相对应的工作管控措施，推动大数据技术与档案管理工作的

协同进步，形成工作合力。
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