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对当前各级各类幼儿园的教育教学管理方法进行研究后，我们发现其缺乏条理性，管理
效果也不理想。即使出现了一些符合园本特色的教育教学管理方式，也因为没有遵循发展规
律而出现了明显的短板。由于幼儿园教育教学管理工作涉及面广、工作繁杂琐碎，因此要想
取得良好的管理效果就必须加以重视，这也是提高幼儿园教育教学质量的基础。我们针对园
里教育教学管理工作方面出现的问题进行了优化调整，在不断完善中使管理工作走上了良性
发展的轨道。作为幼儿园管理工作者，我们必须增强科学管理的意识，抓好教育教学过程中
的重点事项与环节，以促进幼儿园教育教学效果的全面提高。本文站在促进幼儿园健康发展
的视角，从多个维度对幼儿园的教育教学管理工作进行详细分析，以期探寻最佳的幼儿园教
育教学管理途径。

一、做好幼儿园教育教学常规管理
在课程游戏化教育改革的背景下，我们必须更新教育观念，在实践探索的基础上总结课

改经验，抓好日常的教育教学常规管理工作。如我们要从不同的年龄阶段特点出发，分别制
定适合小中大班的教学计划。教师在备课时把侧重点放在幼儿的“学”上，为此要充分了解
不同年龄段幼儿的学习特点与身心发展水平，捕捉他们当下的兴趣点进行备课。作为幼儿园
管理工作者，我们应该监督教师，引导他们创新教育模式，突破传统的单纯传授知识教育思
想的束缚，并给他们留中发挥的空间，鼓励他们根据幼儿的学习特点与兴趣倾向，选择适宜
的教学方式、方法，开展五大领域活动，充分调动孩子们的学习热情，促进他们积极主动地
思考，培养他们的创造力。与中小学的教育教学不同，幼儿园教育教学没有统一的教材，不
能按照大纲一丝不苟地开展教学工作，因为幼儿的学习与发展具有不稳定性，就使教学工作
呈现出跳跃性的特点，这要求教师坚持灵活性的原则，做好随时应变的准备。为了了解教师
与幼儿教与学的情况，作为管理者应该定期或者不定期地深入班级进行考察，了解日常教育
教学的具体实施情况，发现不足及时指出，对于普遍存在的问题要以集体研讨的形式探寻解
决方法。教案是教育教学的组成部分，对教育教学工作发挥着引领与指导的作用，是幼儿教
师智慧的结晶，幼儿园管理者应该做好相关管理工作，促进教案设计水平的不断提高。

二、做好幼儿园班级常规管理
班级常规工作做得好是园内各项活动正常有序开展的保障。作为一名教育教学管理者要

更新观念，鼓励教师在教育教学中体现幼儿的主体地位，充分发挥自身作为指导者的作用，
给孩子们留足自我管理的发展空间，使他们成为小小管理者。为此，我们要制定符合班级幼
儿发展的班级常规。由于幼儿个体之间存在一定的差异，因此教师制定的常规往往是“一刀
切”式的标准，不适合每一名幼儿，执行难就成了普遍现象。为此，我们就要考虑到幼儿
差异性，邀请幼儿全都参与到班级常规的制定过程中来，最后大家统一意见，让他们自己找
到约束自己的方法，从而降低班级管理的难度。作为幼儿园管理者，我们要指导幼儿教师结

合班级幼儿实际制定富有特色的班级常规，并监督幼儿认真执行。同时，我们还重视细节管
理。也就是说对于常规中所涉及的日常生活的众多方面，要关注细节处，鼓励幼儿教师在日
常生活中认真观察，并进行细心地指导，切勿急于求成，只重结果而不追求过程，要在长期
管理中看到其管理效果。在课程游戏化教育改革理念下，加强班级常规管理还要向游戏化、
艺术化的方向发展，这样会充分发挥幼儿的主体作用，提高建立常规的效果。

三、开展丰富多彩的教研活动
为了提高幼儿园教育教学质量，根据课程游戏化教育改革的要求，我们要定期开展丰富

多彩的教研活动，以促进幼儿教师实现专业化发展，使他们成为学习型教师、研究型教师。
作为幼儿园管理者应该指导和控制各项教研工作的开展，确保其有效顺利进行。我们要构建
园内的教研组织，根据幼儿年龄分为大中小班的特点，按照年龄段构建相应的教研组织，引
导教师根据不同年龄段幼儿的发展特点，设计相关的教研主题。也就是说每个年龄段都会有
一个教研组。或者从幼儿园主题活动出发区分教研组，以确保主题教研活动的顺利开展。管
理工作者应该帮助教研组选出带头人、进行科学合理地分工，并明确教研活动各个阶段的工
作任务。如围绕“自主游戏”开展的主题教研活动中，管理者应该安排教研组的教师定期参
加培训，努力学习《3-6岁儿童学习与发展指南》《幼儿园教育指导纲要（试行）》《幼儿
园工作规程》等政策性文件，还要阅读与游戏有关的理论书籍，同时组织骨干教师到兄弟幼
儿园观摩，并结合实际进行研究讨论，不断提高教师驾驭自主游戏教学的能力；在此基础上
开展大量的实践探索活动，鼓励教师将理论与实践结合起来，明确活动开展的形式与方法，
积累成功的教学案例，并跟踪记录教研情况，引导教师不断反思，提高他们的教育教学能
力，提升他们的教研水平，以取得良好的教研效果。当然，作为管理工作者，应该不断推进
教研制度的发展与完善，使其更具人性化，提高教研的效率。

综上所述，在幼儿园课程游戏化教育改革的背景下，我们要不断更新管理观念，更新教
育理念，重视幼儿的发展。在教育教学管理工作中，我们要给教师更大的空间，鼓励他们不
断创新，提高教育教学的实际效果。在丰富多样的教研活动中，促进幼儿教师专业化发展，
提升他们的职业幸福感，促使他们主动创新，更好地实施教育教学工作以促进幼儿和谐健康
发展。
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优化教育教学管理，促进幼儿园发展
向光彩

（巴东县沿渡河镇幼儿园　湖北　恩施　445000）
[摘　要]在管理幼儿园的工作中，教育教学工作的管理是重中之重，对于幼儿的生存与发展将产生重大影响。虽然我们都很重视开展教育教学管理工作，但是实践证明相关工作还存在

很多问题，必须加以重视，以摒弃陈旧教育理念、落后的管理方式，以适应幼儿园课程游戏化教育改革的要求。基于此，我们对实践展开了研究，并进行了经验总结，以期找到优化教育教
学管理工作的策略和途径，最终提高幼儿园教育教学工作质量，促进幼儿园朝着更好地方向发展。
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中国自古以来被誉为“礼仪之邦”“文明古国”，作为初中生，更应该在风华正茂之

时，养成良好的文明礼仪，传承中华民族优良传统。班主任在班级管理过程中，必须做好学

生的学生的文明礼仪教育，这是时代的需要，更是新时期青少年必须具备的素养。

一、循序渐进，潜移默化

文明礼仪教育内容多，范围广，如何在初中阶段对学生做好文明礼仪教育是一个值得思

考的问题。在具体实施过程中，切记不能假、大、空，要切实对学生的行为起到一定的教育

指导作用，才能把文明礼仪教育落到实处。礼仪教育是一项长期的工作的，琐碎而又普通，

我校农村学生较多，文明礼仪教育更成为班主任工作的重中之重。我采用分块教学的方法对

学生进行教育，分别从学校礼仪、家庭礼仪和服饰礼仪三个方面对学生进行教育。

七年级学生刚刚升入初中，对于初中生活有很多不适应，对于校规校纪也不是很了解，

利用班会、晨会对学生进行校园礼仪教育，进而使学生快速熟悉校园生活。记得有一次，一

名老师上课时，批评了一位趴桌子的同学，当我找到这名趴桌子同学进行谈话时，了解到，

该名学生感冒，身体不舒服，趴了一会儿桌子。老师批评她时，她也感到很委屈。面对这样

的情况，好多学生都有同感。在晨会上，我便针对课堂礼仪对学生进行讲解，遇到生病或者

身体不舒服时，在老师上课之前提前告知老师原因，待老师批准后方可休息，避免师生之间

发生误会，也是尊重老师的表现。课堂礼仪要伴随学生至学业结束，在至少九年的学习生涯

中，让学生掌握校园礼仪，学生才能更好的与老师、同学交往。抓好校园文明礼仪，有助于

培养学生具有良好的思想道德水平，展现青少年良好的气质和风度。

二、家校携手，共育文明之花

进入八年级，学生学业压力大，家长不能正面梳理孩子的紧张焦躁情绪，很容易产生逆

反。为此，我采取家校联手的方式，通过家庭礼仪教育，使学生和家长之间形成友善和睦的

相处方式，进而达到“他山之玉，可以攻石”的效果。

美国作家杰克·霍吉在《习惯的力量》一书中说：“行为变成了习惯，习惯养成了性

格，性格决定命运。”好的习惯养成离不开家庭教育，尤其在文明礼仪方面，良好的家庭

环境是对学生进行文明礼仪的主要阵地。对于农村学生来说，家长多为农民，家庭环境的影

响略微有些弱，但不能因为弱而放弃对孩子的文明礼仪教育。要想有一个好的家庭氛围来影

响学生，首先家长就要讲文明礼仪，我通过召开家长会，向家长讲解家长也要学习家庭礼仪

的重要性，再提出班级是如何实行家庭礼仪教育的，其目的是提高家长的认识，获得家长理

解并支持班级家庭教育工作的展开。开始很多家长对家庭礼仪教育产生误解，认为孩子和自

己还需要客套吗？这样的想法是错误的。孩子向长辈问好，是一种尊重，即使是简短的一句

话，也会给家长带去如沐春风的感觉，作为父母也会为孩子的明礼与懂事而感到高兴。我给

学生制定了《家庭礼仪行为规范》，要求学生回到家里要做到：1.与父母说话时态度要和

悦；2.早上学、晚放学，要和家长问号、告别；3.称呼长辈时要用敬语……。配套制定了跟

踪卡，每天家长根据孩子在家的文明礼貌行为进行打分，对于孩子做的不好的地方要写下改

进措施，做的好的地方进行鼓励。我也会根据跟踪卡的反馈情况把学生的表现计入综合素质

评价。家庭是孩子们最初接触这个世界的起点，家庭环镜直接影响孩子的行为，在起步阶段

就形成良好的文明礼仪习惯，对孩子未来的人生道路都会有帮助。落实家庭礼仪教育，仅有

老师的要求还不行，还需要家长的配合。家校联手，才能绽放文明礼仪之花。

三、塑造新形象，展现新风貌

随着年龄的增长，青少年自我意识逐渐增强，尤其在表现在注重个人形象，追求时尚方

面。很多学生出现挽裤脚、染发等行为。这一现象的产生，一部分源于偶像剧、日韩剧等影

响，盲目追星，进行效仿；另一部分是青少年没有明辨是非的能力。对于一些不适合学生的

服饰和装扮没有很强的辨别能力，大有赶时髦、跟风的原因。对于这些现象，我利用班会课

开展了“最美中学生”——关于中学生服饰礼仪的专题讲座，分别从仪表、言谈、仪态举

止方面对学生进行讲解，帮助学生树立正确的审美，掌握服饰礼仪的基本要求。在进行讲座

时，我采用故事导入法，通过“戴鸡佩豚”的故事引导学生正确认识服饰礼仪对一个人的重

要性。从服饰颜色的选择与搭配、发型等角度引导青少年，让他们认识到阳光、大方的着

装，才能体现自然的健康、活力之美，这种美与青少年的年纪相符，与性格相称。应对青少

年着装有全面认识。我们追求真善美，因为人们对美好事物有向往；我们追求漂亮，是来提

升气质。对于青少来来说，既要合乎时代，又要保持独立个性，不能随波逐流。掌握服饰礼

仪的基本要求，学会辨别是非的能力，塑造青春中学生的阳光形象势在必行。

在我们国家漫长的发展进程中，留下了许多精神财富，继承和弘扬中华民族的传统美

德，无疑是精神文明建设的一个重要方面，这也是学校德育工作的一部分，更是班主任班级

管理中的重要组成部分。作为一名班主任，更应该做好文明礼仪工作，教好人、育好人，帮

助学生在未来有能力、有实力参与到国家建设之中。
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浅谈如何在班级管理中培养学生文明礼仪
杨增辉

（黑龙江省齐齐哈尔市泰来县宏升中心学校　黑龙江　齐齐哈尔　162400）
[摘　要]文明礼仪教育是精神文明建设的重要组成部分，它是社会文明程度，道德风尚和生活习俗的反映。在青少年中进行礼仪教育，能够有效纠正不良行为，对提高国民素质，优化

社会风气必将起到推动作用。
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