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引言
近年来，我国的发展、城乡一体化建设速度也在加快，而

在这一过程中，国家有关部门也在不断完善制度，这使得我国
房地产交易量大大提高。对于房地产档案管理来说传统档案管
理方式对于大数据相比是没有取胜的优势的，大量的档案管理
工作在数据化后会变得简单很多，对传统的方案管理模式进行
改进和更新是现代社会的必然趋势，数字化的管理能让档案的
管理更加的合理。世界经济的不断发展，各行的档案对于行业
的发展有着重大的意义，房地产是经济发展的重要体现。而现
在人们对房地产业的需求也在上升，对房地产业的规范运作也
有了更高的要求。本文将会对传统模式的管理办法与数据化管
理办法进行对比。

一、不动产档案传统管理模式特点
（一）以纸张作为信息载体
在档案管理中，传统的档案信息管理大多都是用手写，

主要的用宣纸，这样的方式工作量大，耗时较多。例如，房地
产权属登记申请人提交的房地产付款单、房地产登记委托书、
房地产登记申请书、房地产买卖合同等，都是以纸质为信息载
体的。这样最传统最原始的方式一直延续到上世纪70年代初才
开始有一些改变，在一些的档案记载中开始采用有固定格式的
档案进行油印，在登记时只需要登记人员进行填写就可以，有
效的对房地产的登记效率进行提高。在科技水平随和时间的增
长不断的提高的过程中越来越多的机器设备出现先我们日常办
公的地方，以此来辅助人们的日常工作提高办事效率。将登记
所需要的信息用统一的格式通过印刷的方式大规模的生产，需
要登记的人员只需要在登记时用笔进行相应的填写就好了。可
见，在传统的房地产档案管理模式中，构成房地产档案信息的
实体资料都是通过信息手段实现的，以这样的方式进行管理，
更容易被社会大众接受，也因此被广泛应用。

（二）手工抄录查询结果
房地产最开始的是登记时需要客户在申请时进行手写的房

地产登记信息查询申请，然后进行基本信息的登记，这样的方
式浪费了大量的时间在资料的填写上。管理人们需要在大量的
文案中逐一查找，其工作量巨大，记录房地产档案编号，手工
填写归档清单，然后进入档案存放仓库提取合格的档案。记录
客户要查询的信息，并在这些信息上加盖相应的印章。

二、不动产档案数字化管理的特点
（一）不动产档案数字化管理的优势
1.能够保证纸质档案的准确性
随着我国信息化进程的不断加快，信息技术给人们的日常

生产生活带来了极大的便利。房地产档案管理还结合各种信息
技术，采用房地产档案数字化管理模式。通过应用房地产档案
数字化管理模式，推出网上综合办公、简易快捷办公等方式，
对于原有的纸质档案应该有系统的合理运用与保存。与日常使
用相比，我们最大限度地减少了纸质档案实体的使用频率，充
分保护了纸质档案实体，防止其因外界因素的干扰而丢失或损
坏，有利于纸质档案的有效保管。这样，既完全符合时代、适
应社会发展的需要，在档案管理中的安全与保密有着重要的意
义。可见，数字化管理与传统管理相结合，可以使房地产档案
管理取得更大的成效。

（二）提升档案查询的便利程度
数字化的管理模式对房地产档案的管理有质的改变，在

数字化的技术越来越精确的情况下，对档案管理人员与人们群
众是一种双向的简化，能节约双方的时间成本，还能够与经济
发展的方向一致。数字化管理模式可应用的范围较为广泛，在
房地产档案管理数据化的过程中需要不断的对其做出相关改
进，直至其十分成熟完整，在未来的发展中才能被广泛的应用
于推广，紧扣房地产档案管理的每一个环节，有效的对房地产
档案管理效率进一步改善，的在房地产的每一个环节都可以有
效应用，将房地产的登记、领用、实施、审核、认证、结算等
都串联起来，有效的提高房地产的办理效率。整个房地产数据
数据库功能强大，在应用过程中不仅能够对档案管理效率有效
的提高，还能够对档案数据的安全性提供一定的保障。同时大
数据中对文档查找的便捷性，有效的对管理者的查找工作进行
减负，合并应用计算机的优点对数据信息进行检索、合并和复
制。这样可以有效地提高管理人员的工作效率，保证房地产档
案的安全性和完整性。

（三）推动不动产档案数字化管理发展的策略
相关管理人员要建立健全房地产档案数字化管理机制，

为人民群众带来最好的登记查询服务。在房地产档案管理队伍
中，要充分考核相关人员，使他们具有优秀的理论思维能力，
并采取合理的措施拓展他们的思维，使他们不断吸收房地产档
案管理的先进经验，进而充实自己。严格执行“发布、管理、
服务、效率”的基本方针，从房地产档案资料整理收集、真实
性认定、安全保障等最基本环节实现房地产档案数字化管理，
对于以后的房地产档案管理有较好的帮助。同时，有这样庞大
的数据化的档案管理室，对于其档案信息的保护也应该有较高
的警惕性，对于各方的防护与安全措施都应该有较为精确的完
善，增强其科技性，优化防火墙，对传输的所有数据和信息严
格加解密，然后根据实际内容对所有数据和信息进行备份和存
储，对较为重要的档案应该为避免其丢失有定期的备份。

结语
综上所述，随着我国科学技术的不断进步，房地产档案数

字化管理已是大势所趋。相关管理者要充分认识数字化管理的
作用，明确数字化管理的基本手段，熟悉相关基础知识，做好
数字化管理与传统管理的有机结合。只有这样，才能大大提高
房地产档案的稳定性和安全性，提高房地产档案管理的效率，
为人民群众带来更多优质的登记查询服务，促进社会和谐发
展。
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[摘　要]社会上每个人都与房地产档案有着重要的关系。随着社会的发展，城市建设、政府决策和税收征管都需要房地产档

案。因此，对房地产档案的管理有着重要的要求，但是现在由于越来越多的地方需要去房地产，传统的管理方式与现代的档案管

理需求一定的不相符，所以我们需要通过更加现代化的管理方式对房地产进行有效的管理，数字化技术恰好与房地产的管理有着

一定程度上的契合。通过数字化的方式将传统的房地产纸质档案转变为电子档案也是大数据时代的必然发展趋势，在提高档案管

理的安全性的同时对于其成本与效率的控制也应该在考虑范围内。
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