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二级学院教学管理系统的整体分析
赵林  吕杰  曲一兵  房纪涛

（济南大学机械工程学院  山东  济南  250022）

[摘　要]在学校——学院二级管理体制下，教学工作的重心逐步下移，二级学院的教学管理工作日益繁重，与学校的分工也

更加明确。结合二级学院教学管理的需求，设计、开发学院级教学管理信息系统，能够大大提升工作的效率与效果。本文对二级

学院教学系统进行系统分析，借助统一建模语言绘制系统的数据流程图。本文的研究为各二级学院科研管理信息系统的实现提供

参考。
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高校教学管理的结构层次是，学校、院（系）、系（教研

室）和课程组或教师生。在这个层次结构中，学校主要从全局进

行教学计划、教学研究和教学督导的工作，而课程团队或教师主

要对一线教学的微观管理，二级院级教学管理处于一种中间的位

置，一方面将学校的教学任务和教学安排进行分解，上传下达；

另一方面，具体组织教学活动，负责培养计划、教学计划、教学

团队和教学实施的管理，是学校和教研室、教师连接者 [1]。

院系级教学管理效率的高低影响着学校整体办学水平的质

量高低，它既是学校整体教学系统中不可缺少的一部分，又是

相对独立、完整的教学组织的基础。由此可见院级教学管理在

全校的教学管理中具有十分重要的作用，所以改进院级教学管

理流程，建立一个有效的教学管理信息系统，是有重要的现实

意义的。

1 教学管理系统的功能要求

院级教学管理要以教学过程管理为主，主要负责管理本学

院的教学工作，按照培养计划和教学大纲的要求，科学地安排教

学活动的各个环节，认真组织教学实施，加强教学过程管理[2]。

由于教学办的管理工作涵盖了学院教学管理工作的各个

方面，因此，通过对教学办工作的分析，可以归纳出学院教学

管理工作的主要模块。大体包括：学生管理（含学籍管理）、

师资管理、教学计划管理、排课管理、考试管理、选课管理、

成绩管理、教材管理、实习管理、收费管理、教学质量评价管

理、毕业生管理等。

结合本学院的实际，院级教学管理主要涉及的模块包括：

教学计划、教学计划实施、配课、选课、上课、考试、上报成

绩，上交考试资料等。

图1 院级教学管理工作模块

各个环节间的工作流程示意图如下：

图2 学院教学管理工作示意图

图中，实线箭头代表两个活动间的顺序关系，虚线箭头代

表活动间信息支持关系。其中：教学大纲与教学计划之间传递

课程信息。教学计划需要教学大纲中的总学时、周学时、学分

等课程信息的支持，同时，随着教学计划的修订，教学大纲也

应随之修订。教学任务需要从选课系统中得到所开课程信息和

每门课程的上课人数信息。教材征订活动需要从选课模块中获

得本课程的上课人数信息。

2 系统的分析指导思路

结合学院对教学管理信息系统的需要，院级教学管理信息

系统开发和系统分析的基本指导思想为：

（1）以教学过程为主线。在系统分析过程中，以一个学

期完整的教学管理活动为主线，同时，根据所设计的支持数据

向外扩展延伸，完成对整个教学管理过程的分析。同时，在系

统开发中也遵循这一思想，以实现对教学管理主要功能模块为

主，其他信息模块为支持模块；

（2）以方便教师为目标：针对大学教师的特点，系统开

发中尽量整合各种资源，提供在线信息交流和各种报表、数据

模板的下载和提交，最大限度方便教师；

（3）以学生为中心：提高学生学习的自由化和个性化，图 1 院级教学管理工作模块
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学生可以自主选课程、自主选专业、自主选学习进程（上课时

间）、自主选主讲教师；

（4）具有良好的扩展性：在系统分析时做到细致、严

谨，将大的流程分解为基本活动，抽象出基本功能模块，以便

于系统以后随时扩展。

在管理制度规范化的基础上，利用流程分析法，对院级教

学管理的流程进行分析，绘制数据流程图[3]，为后续的软件开

发打下一个良好的基础。

3 学院教学管理系统的系统分析

学院教学管理涉及的实体有学院教学管理办公室、教师、

学生，通过对教学过程的梳理，可以确定教学管理的顶层数据

流程图。如下：

图3 教学管理顶层数据流程图

对教学管理作进一步的细化，可得第二层数据流程图，如

下：

图4 教学管理第二层数据流程图

下面我们对选课模块进行详细的分析，展开下一层数据流

程图。学院的选课系统和校级的选课不同，院级的选课系统学

生选的都是本学院的专业课，系统应该提供给学生各门课程的

课程内容，系统里也应该包含各个学生的学籍信息。选课过程

涉及学生，各任课老师，教学办，顶层数据流程图如下：

图5 选课环节顶层数据流程图

因为学校是实行的是学分制管理，学院的选课系统也体现

学分的要求，每门课程都有相应的学分，其中模块内的课程为

必选课程（如考试不能通过须重修），模块外为任选，两者所

选课程的总学分必须达到学分要求的下限，否则不能毕业。

在学生选课的过程中，系统应该给以学分的提示，即如果

所选课程的总学分达不到要求，系统提示应该继续选课，在学

生选课结束确认之后，系统应该提供一个选课的打印单，其中

包含学生选课的所有信息，使学生对自己所选课程有一个文字

性的记录，并保存，以备开课时与任课老师的学生名单核实。

同时，学院对每门课程上课的最低学生人数有一个下限的要

求，如果该门课程所选人数低于这个下限，这门课程就停止授

课，所以，在选课结束后，系统应该自动生成对各个课程人数

的总结，立即显示出不够开课要求的课程，并给以所选这些课

程的学生退课通知，组织这部分学生进行二次重选。在选课完

全结合后，系统给每门课程的任课老师提供一个学生名册。

4 小结

本文进行了教学管理信息系统开发的前期工作，即对学院

的教学管理流程进行了分析，并对部分主要环节进行了建模，

画出了它的数据流程图，通过进行了这些分析，使院级教学管

理的流程明朗化，以方便后续系统的开发。
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