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浅谈信息管理中心的档案管理工作
雷玥

（河北省灵寿县干部信息管理中心  河北  灵寿  050500）

[摘　要]新的经济环境下，信息管理中心的档案管理工作，引起密切的关注，紧跟时代的变迁，而不断的发生改变，探索新

的内容，深度的进行档案管理的优化和布置，才能确保整体效率和质量的不断提升。在实际的信息管理中心档案管理工作的发展

中，需要全方位进行内容的转变，要确保各个方面有机的联系起来能够深化经济体制改革，与当地各个领域的发展融合起来，创

新档案管理的理念，形成完善的管理机制，并对整体的工作做出科学的布局，以促使经济的可持续运行和发展。
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随着经济的高效运行和发展，我国的信息管理中心的各

项任务有机地统一在一起，真正与时代接轨，更加深度地进行

各项工作的安排和设计，能够凝聚智慧，全面进行整体任务的

优化和调整，而其中最为关键的就是档案管理工作的开展和实

施。从实际出发，紧跟时代的变革而不断的发生转变，才能确

保档案管理工作发生翻天覆地的改变，能够把握整体信息管理

中心的运营趋势，切实有效的进行更新和创造，要尽可能的与

当地经济的发展联系起来，能够开创新的档案管理做的范围，

更体现其时代性和创新性，要提供更为精准的数据，成功的找

到档案管理工作的重要转折点，创造性的进行相关信息的整

理，有计划性的使用各种档案，从而为经济的发展保驾护航。

那么在信息管理中心中开展档案管理工作，有何重要性，又应

采用哪些具体有效的策略得以推进呢？

一、信息管理中心开展档案管理工作的重要性

新的经济体制已经初步形成，全新的环境，带来新的体

验，信息管理中心的各项任务正在发生根本性的变革，而其中

的档案管理工作已经引起密切的关注，探索新的方法，凝聚新

的管理经验，对具体的数据做出正确的分析，充分体现其重要

性，显得十分必要。在此过程中，需要根据当地经济的发展情

况，积极的探索和创新方案管理工作的理念要做到与时俱进，

能够关注整体信息管理中心的发展，提出符合实际的管理模

式，以充分体现其重要性。集中表现在：

（一）能够广泛的搜集和整理信息和资料

伴随着我国经济的高效发展，信息管理中心的各项工作，

所涉及的范围越来越广阔，如果单纯的采用传统的管理模式，

则不利于整体工作的全面运行。为改变这一状况需要从实际入

手，不断的进行档案管理工作的探索，要总结出全新的教学经

验，搜集和整理丰富的信息和资料，能够切实有效的调整经济

的发展进程，科学化的进行创新，要让工作体制符合当地经济

的发展规律，这样一来才能形成完整的档案管理体系，确保信

息管理中心的健康发展，以更好的为人民服务。

（二）能够全面的调整和优化档案管理的系统

从整体的经济发展来看，信息管理中心，需要通过不同的

方式进行变革，并建设档案管理工作的高效机制，这样一来才

能从整体上推动经济的全面发展。所以在档案管理工作的发展

中，只有通过不同的策略进行转变，才能调整和优化整体的系

统，与信息管理中心的工作实际达成一致，遵循实事求是的原

则，以形成高效的服务机制。

二、信息管理中心开展档案管理工作的具体方法和策略

时代在变迁，整体的工作机制已经与经济的发展融为一

体，信息管理中心在新的环境下可以全面的升级，寻找到最佳

的路径，根据档案管理工作的实际情况，探索新的方法，研究

出新的策略，更能改变经济被动的状况，以提高服务质量和水

平。具体的策略和方法如下：

（一）建立高效的引导机制，培养现代化的档案管理人才

多元化的方式带来新的体验，能够真正研究出切实可行的

方法，为技术性人才的培养创造条件。对于信息管理中心的档

案管理工作来说，最为关键的就是人才的培养，只有通过不同

的方式进行引导，强化各种训练，让工作人员真正掌握现代化

技术的运用规律，创新档案管理工作的内容，切实有效的添加

新的管理资源，才能确保整体档案管理工作的稳步发展。需要

通过高效机制的引导，能够改变档案管理工作中的被动状况，

要切实解决各种突出现象，帮助工作人员掌握先进的技术，以

全面提高他们的整体素养和水平。比如，档案管理部门应挑选

符合条件的人员，对他们进行专项技术培训，熟悉掌握电子档

案管理系统，熟练电子档案操作流程，逐渐规范电子档案的管

理。

（二）运用现代化的网络平台，促使档案管理工作的高效

运转

科学技术得以突飞猛进的发展，网络平台在现代化科技的

引领下逐步建立，为经济社会的融合创造良好的条件。为了真

正与信息档案管理工作的实际结合，在一起，需要通过现代化

的技术手段，建立档案大数据平台，全方位进行信息的创新和

发展，确保各种内容更具时代性，能够保障档案管理功能的全

面发挥。因为，大数据平台建设是现代电子档案管理的重要特

征体现，是电子档案管理功能完全发挥的保障。在电子档案管

理中，要建立完善的大数据平台，对档案数据信息进行平台数

据的云端储存，实现档案数据的长久保存。同时，也能够通过

大数据平台对数据档案进行筛选对比，为行业决策的落实提供

数据分析保障，推动档案管理工作现代化发展。

总的来说，现阶段的信息管理中心，已经涵盖经济和社

会的各个领域内，而其中的档案管理工作显得十分重要，通过

有效的方式进行变革，才能从整体上推动信息管理中心工作的

高效运行。在此过程中需要认清当前的形势，紧跟时代和经济

的发展步伐，要提供更为精准的数据，进行详细化的整理和归

纳，确保信息档案管理工作具有实践性，能够结合上述方式，

不断的进行问题的解决和优化，提出切实可行的实施方案，从

整体上把握信息管理中心的方向，以保证档案管理水平的持续

上升。
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