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一、电力档案管理工作的重要性

电力档案是电力企业重要的资料，反应企业的日常经营实

际情况，体现企业的发展历程，可以给企业的决策和发展战略

的制定提供基础，还能够帮助电力企业各级部门开展工作，辅

助企业落实各项工作。电力企业的作用是给社会提供能源，关

系到社会的发展，所以很多资料都是保密的，需要做好档案资

料保密工作。

二、电力档案管理的问题分析

（一）管理缺乏规范性、标准化

电力公司档案管理工作的基本标准就是规范性、标准化，

这是开展现代化管理的基础，可以给档案管理创造出良好的使

用环境，提高检索的效率和质量，保证档案管理工作顺利实

施，保证信息化技术合理有效的应用。对于电力企业档案管理

工作来说，遵循管理标准和要求，落实我国法律条款，让档案

管理工作有序开展和实施。

（二）电力档案重视文字档案，忽视声像资料管理

很多电力企业虽然比较重视档案资料管理，但是只重视文

字档案，却没有做好声像资料的管理，所以导致很多档案的遗

失，影响电力企业经营与发展。而从档案管理实际出发，声像

资料更加的真实、生动，使用效果也更好，能够真实反映出某

个阶段的实际状态，但是受到传统思维的影响，导致很多单位

没有配置摄像、录音、照相等设备，所以档案资料不完善。

（三）电力档案管理没有充分利用计算机技术

因为很多原因的影响，电力档案管理中，计算机技术应用

水平较低，总体来说相对落后，软硬件的设施水平较低，和电

力企业的发展速度是不匹配的，和同行业对比有着很大差异。

档案管理工作没有合理使用计算机技术，传统管理理念与方式

依然盛行，没有创新，造成档案管理的总体水平较低。

（四）缺少实用、有价值的电力档案编研成果

电力档案的编研工作是对各项档案信息主动、广泛、系统

化的搜集与整理，将其快速的转化成为生产力。从目前电力企

业实际情况分析，很多档案管理工作都不能达到有价值、实用

性强的编研。以往档案部门只是进行初级编研，计算机技术的

合理应用，对于编研工作要求更高，还需要进一步完善。

三、对电力档案管理提出的相应措施

（一）健全档案的规章制度

随着我国经济与社会的发展，法制化进程加速，电力档

案对于提升企业经济效益、促进电力领域的发展有着重要的作

用，所以在电力企业中重要性日益提升。随着社会各界对于档

案管理认识度逐步增强，很多法律法规制度发布和实施，电力

档案管理工作需要顺应时代的发展，考虑到电力企业的经营发

展实际情况，制定出切实可行的管理规章制度，建立完善的管

理制度标准体系，明确各级管理人员的责任，从而可以提升电

力档案管理效果，做好任何工作都有章可循、有法可依、权责

分明，提高电力档案管理的总体效果与质量。

（二）加大电力档案管理的投入

电力档案管理的投入要从物、人两个方面来分析。物主要

指的是基础设施或者设备，比如档案室、办公室、计算机、打

印机、照相机、服务器等，还有一些灭火器、吸尘器等必备的

工作设施，保证档案管理工作可以有序的展开。人主要指的是

档案管理工作人员，这是工作的主体，也是必备的资源。在现

代社会高速发展下，人的作用日益突出，只有具备高素质、高

水平的专业人才，才能胜任电力档案管理工作，保证工作顺利

的实施。

（三）加强对电力档案管理人员的培训

各级电力档案的管理人员做好严格的管理，有序的组织人

员培训和教育工作，积极有序的组织各种上岗培训，比如工作

职责、档案管理基本知识、计算机操作知识等，达到要求才能

进入到工作岗位。定期组织档案管理人员的培训和教育工作，

结合岗位需要开展培训，发布相关培训计划，保证档案管理人

员具备足够的工作素质，让档案管理工作顺利的实施。

（四）加强电力档案的信息化管理

现代社会科学技术高速发展，信息技术有了很大的进步，

所以电力档案管理工作也要引入信息化技术。因此，电力部门

转变思想观念，调整工作方式，引入先进的信息化、网络技术

开展档案管理工作，实现电力档案的电子化转变，提供高水平

的档案管理服务。电力档案应用现代科学技术后，管理水平不

断的提升，并且开始实现制度化、标准化、规范化，给企业发

展助力。

四、结语

综上所述，电力档案管理要顺应时代的发展，转变传统落

后理念，将先进科学技术融入其中，促进电力档案管理水平的

提升，发挥出现代科学技术的优势，实现规范化、标准化、制

度化的管理，保证电力档案管理有序的开展和进行，为电力事

业的发展留存宝贵的资料，为整个电力行业的发展起到积极的

促进作用。
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[摘 要]电力企业的经营与发展中，档案管理是非常重要的工作，所以企业需要加大力度开展档案管理工作，达到制度化、

标准化、规范化的要求，提高档案管理水平，发挥出档案管理的作用，给电力企业的稳步、健康发展提供良好基础。因此，电力

档案管理工作尤为重要，对于企业的发展以及社会的进步都有着非常重要的作用。
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