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图书档案

新形势带来新的契机，产生新的力量，推动整体教育教学

的全面运行和发展，在崭新的教学环境下，学生的整体能力和

水平也必然会得到提高。档案管理工作涉及各个层面，不仅关

乎每个教育者的教学理念，更与学生综合素养的提高有着密切

的关系。只有根据教学实际，全面优化档案管理的形式，探索

新的档案管理思维，才能从整体上推动学校各项工作的高效运

行和发展。在实际的档案管理工作中，作为工作人员要努力进

行各项任务的安排和设计，需要立足学校发展的实际情况，要

全面研究新的档案管理方法，深层次的进行档案工作的优化和

升级，要符合各个层面，勤于探索和总结，变革档案管理的内

容，促使整体的学校工作有条不紊的开展起来。那么在新形势

下，开展学校档案管理工作有何必要性，又应采用哪些具体有

效的策略得以推进呢？

一、新形势下开展学校档案管理工作的必要性

教育教学形式的变革，促使档案管理工作的优越性得以全

面的展现，针对具体的问题提出具体的实施方案，确保档案管

理工作得以深化，已经成为当前最为重要的任务。从我校的实

际发展来看，档案管理工作在新的形势下已经成为重中之重，

因为只有探索出新的方法，研究出与之相关的具体方案，才能

更好地变革课堂教学的形式，为整体的教育教学工作提供更为

高效的保障。开展此项工作的必要性表现在：

（一）能够形成良好的教学氛围

档案管理工作关乎每个教育者的教学进程，只有全面地进

行方法的探索和总结，才能更好地进行整体工作的运转。在实

际的档案管理工作中，为了真正与本校的发展状况达成一致，

需要努力进行新内容的添加，要提供更为精准的数据，以逐渐

形成良好的教学氛围，拓展整体的教学空间和领域，提高教育

者的教学效率和质量。

（二）能够协调好各方面的关系

工作的开展需要把握教学契机，才能更好地进行起来。对

于新形势下的档案管理工作来说，在组织和开展各种形式的档

案组建中，需要能够协调好教务以及政教还有团支部的关系，

这样一来才能从整体上掌控教学思路，更加深度地进行课程的

变革，以创造出独具特色的教学环境。

二、新形势下开展学校档案管理工作的具体方法和策略

随着教学的延伸和拓展，新形势下，学校档案管理工作已

经成为最为重要的任务。全面进行课程的变革，需要通过不同

的方法进行开阔。在实际的档案管理工作中，要做到精细化的

安排，与时俱进打破常规的管理模式，与学校的实际发展达成

一致，才能真正找到整体发展的具体策略和方法。

（一）全面发掘档案管理的使用价值和意义

教育教学改革的进程，更加深层次的进行资源的探索和总

结，这样一来才能展现各项工作的教育价值和意义。在实际的

学校档案管理工作中，作为教育者要对档案管理的各项内容进

行细致化的布置，需要不断加强校管理层对档案管理工作的认

知。积极开展学校档案管理工作探讨会议，并不断协调负责管

理工作的专职人员，不断完善学校档案管理工作制度，建立全

面系统的学校档案管理机制。将学校档案管理工作中每一环节

的任务进行详细划分，积极落实每一环节的工作要求，努力优

化细节。必要时还可以开展学校档案管理工作监督制度，加强

管理工作的准确性。

（二）科学运用现代化的档案管理手段

科学技术的应用能够更加展现其教学优势，不断地开展

多元化的培训活动，以确保整体的教育教学机制更加完善。在

实际的档案管理工作中，学校需要不定期地进行抽查，针对具

体的问题做出及时的修整以保障档案管理工作的高效发展和实

施。另外是要注重对档案人员的培训，组织档案人员参与档案

管理的一些讲座以及活动，加强档案管理方面的经验交流，提

升全体档案人员的素质以及能力，在档案的收集、整理以及处

理方面，可以让档案人员不断学习到新的知识以及技能。另外

是学校要针对档案管理，建立专门的监督部门，及时将档案管

理中一些问题，以及档案部门提出的工作建议进行处理，要做

到有意见及时反馈，然后让档案管理实现质量上的提升。

总的来说，新时期下的学校档案管理工作，已经真正做到

了全面的创新和实践，可以更好地满足不同部门对档案管理的

需求，这样一来才能更好地推动课堂教学改革的深度运行和实

施。在学校的档案管理工作中，要不断地进行工作内容的安排

和设计，意识到开展此项工作的重要性，拥有高度的责任心和

职业修养，全面进行现代化管理模式的探索，要搜集和查阅丰

富的管理资料，总结教学经验，切实有效的规范档案管理的形

式，从而全面提高学校档案管理的效果和水平。
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试论新形势下学校档案管理工作的开展
龚艳
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[摘　要]我国的教育教学改革进程不断的加快，新的教育教学内容得以全面的更新，特别在新的形势下，学校的档案管理工

作引起高度的重视，探索行之有效的方法，不断地更新档案管理的思路，延伸课程资源，更好地提供现代化的教学数据，以推动

整体课堂教学改革的深度运行和实施。作为学校档案管理工作的教育者，要意识到此项工作的重要性，把握教学契机，全面对档

案的内容做出优化和布置，适当地进行档案资源的拓展和延伸，真正保障学校的档案管理效率和质量的不断提高。
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