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图书档案

小学图书馆是培养学生阅读习惯的重要场所，对于培养学

生阅读习惯，为学生提供良好的校园文化环境具有重要作用，

因此，如何做好小学图书馆管理就显得尤为重要。而今，面对

现代信息技术的蓬勃发展，充分利用好信息化时代发展的“红

利”，使小学图书馆管理手段便捷化、高效化、多样化，才能

不断推动图书馆事业的建设和发展。

一、统筹推进小学图书馆信息化建设

（一）完善基础设施与信息化环境建设

在教育信息化建设的整体规划中要将小学图书馆纳入其

中，着重加强图书馆硬件设施和配套的信息化环境建设，配

备必要的设施设备包括电子阅读终端，不断改善阅览环境和条

件，使图书馆成为设施完善、功能多元、利用便捷、环境优美

的知识空间和师生共同成长的精神家园。在日常的管理方面，

倡导“原子连接”型的管理方式，鼓励学生自我学习、互相交

流，教师做好引导，将图书馆作为一个学习知识、交流互动的

第二教室。

（二）丰富馆藏图书与馆藏信息化建设

紧跟教育发展的形势和学校教育工作的总体部署，根据

图书馆发展的性质、任务和要求，采购图书应重点突出，有较

高的科学及实用价值，藏书应满足在校师生的借阅需求。对到

馆图书及时地进行信息化操作，包括粘贴条形码、录入信息系

统、粘贴索书码等，当日上架供读者阅览，读者可通过图书馆

信息管理系统进行图书检索并借阅，大大提高师生的满意度。

（三）推进图书馆信息化管理与应用

图书馆充分利用信息资源内容，对信息进行收集、加工、

处理和服务，确保管理创新服务良好的运行下去，充分应用馆

内现有资源，结合网络所提供的信息资源，构建出合理的信息

网络平台体系，增加管理服务的方式和方法，形成丰富多样的

服务体系，减少读者信息需求所受时间和空间的限制，保障读

者对信息的获取和利用。

（四）推动馆际协作，实现共建共享

制定具体措施，重视图书馆之间的资源交流和共享，对

学生家长和社区居民开放，促进学校图书馆文献资源的有效利

用，发挥学校图书馆的文化辐射作用。

二、切实加强小学图书馆规范化建设

（一）健全规章制度，让工作开展有章可循

“没有规矩，不成方圆”。图书馆建立后，必须制定有

效的管理措施并落实，使之发挥更好的作用，避免图书馆成

为“摆设”。完善图书管理制度的重点是设置专门岗位负责日

常工作，建立图书管理人员的考核评价制度、人员岗位责任制

度、图书馆业务工作细则、文献阅览和外借制度、文献丢失和

损坏的赔偿制度、计算机使用管理规章制度、电子阅览室使用

规则，有效促进小学图书馆的规范管理。

（二）加强馆员培训，提高信息化服务水平

在学校内部探索建立图书管理制度，推动建立图书管理

员培训制度。在长期发展规划方面，设置专门的图书管理员职

位，有序的招聘图书馆学、图书情报学等专业人才。培训中既

有对图书馆应知应会的知识、常见专业术语的基本内涵以及业

务工作的规范的基础培训，同时又有专题培训班的学习，使图

书馆员能熟练掌握按中图法分类编目技能和使用图书馆管理系

统，帮助图书馆员从思想认识上、解决工作中遇到的问题上、

以及创新图书馆服务等几方面得到提升，不断促进馆员的综合

业务素养和信息化服务水平。

三、创新推动小学图书馆信息化应用

（一）积极开展阅读指导课程

在学校的教学课程计划中纳入阅读指导课程，有目的、有

计划地在各年级各学段积极开展，应制定详细的阅读指导课程

实施方案，图书馆员根据图书馆信息管理系统的借阅记录等数

据进行统计分析，提供给各科教师优秀读物名单，并在了解了

各学科的教学内容和教学进度后，与各科教师相互配合，把图

书馆阅读指导课程与课堂教学有机结合起来，同时适时地对学

生进行学法指导，指导学生做好读书笔记，并做好阅读效果的

评估。引导学科教师自觉利用图书馆的文献资源，补充、拓展

和丰富课程教材资源，使图书馆的文献资源特别是学生的优秀

课外读物成为教材和教学内容的重要组成部分。

（二）组织开展丰富多彩的阅读活动

广泛开展线上阅读指导和阅读活动，利用大数据追踪

活动内容、质量、参与面和活跃性等数据信息，把信息化

平台打造成为校园文化建设的重要阵地。在线上开展“清明

赋·春之思·家国情”“4.23世界读书日”“共沐春雨 见证

力量”“浸润书香满校园 徜徉书海共成长”等各项主题阅读

活动，提升学生阅读能力和信息化应用水平。积极组织学生参

加爱国主义读书教育活动，每个学期进行征文、演讲、朗诵比

赛，有效利用图书馆电子阅览室等数字化资源，激发师生的阅

读及写作兴趣。

（三）统筹兼顾，推进服务功能优质化

以良好的基础设施和图书资源为基础，充分发挥图书资

源的教育作用，加强服务功能的优质化发展，增长全校师生的

文化见识，开拓全校师生的文化视野。因地制宜地利用每个空

间，增设班级书架、走廊图书站、漂流图书角等，让学校每个

角落氤氲书香。其次，让广大师生读者积极参与决策，共同为

学校图书馆管理进言献策，以创建“书香校园”为契机，通过

组建校图书馆志愿服务队、建立学校开放式图书角等方式，因

“校”制宜地建设特色馆藏、激发学生服务意识、鼓励学生积

极参与活动，充分激发学生的读书热情，让图书馆真正成为学

校的又一重要教育阵地。
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[摘　要]随着现代科技的迅猛发展，在新时代下人们对图书的需求日益丰富和多样，传统的图书馆管理模式具有局限和滞后

性，不能人们日益增长的现实需求。只有加强图书馆的信息化管理，才能不断促进图书馆的发展。
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