
·2119·

理论研究

关于档案管理工作安全性的分析
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[摘　要]档案安全作为国防安全的有机化学组成部分，面临着越来越大的风险。维护档案和数据安全的工作十分艰巨。一

定不能松懈。有必要对档案和数据的安全有深刻的认识。必要时，要牢固树立“档案安全是档案管理的道德底线”的理念，从

维护国家安全的相对高度，牢牢把握档案管理的核心点。
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一、做好档案保密工作的对策
（一）加大档案信息保密力度
宣传和策划档案保密工作的必要性，是当今档案保管工

作的主要要求。同时，也是档案保管人员的一项重要职责。
要完善信息保密宣传规划，使档案信息资源使用者对档案信
息保密政策法规有一定的把握，多方面明确相应的违法违规
行为及其义务，防止信息泄漏。发生相应的违规行为。在我
国档案法治建设方面，将继续受到宣传策划不合格、执行不
力等外部环境危害。因此，有必要进一步加强推进档案法治
建设，鼓励广大群众对档案信息保密工作有一定的掌握程
度，增强档案信息保密意识。完善档案工作，真正做到信息
按规定保密。

（二）明确工作职责，加强档案保管人员的保密意识和
管理素质

由于档案保管工作的独特性，也比其他工作人员肩负着
更多的责任和义务。这类档案保管人员对档案资料的安全负
有直接的责任。在这个过程中，你需要有扎实的功底和专业
的技能，清醒机敏的头脑，以及通过程序防止出现文件外泄
的情况。由于档案工作者在操作环节接触到的很多消息都是
未公开的，甚至很多都与商业秘密的特征有关，所以这类数
据通常会随着管理者的社会实践活动一起发送到几个地方。
有时数据会悄悄泄漏出去。因此，对于档案管理人员来说，
无论什么条件，无论什么场所，都应该提高档案信息保密意
识。高度重视档案信息内容的安全系数，只有这样才能进一
步保证档案数据不外泄。

（三）建立健全档案保密制度
不仅要制定档案资料库管理、档案信息保密、档案信息

查阅等相关规章制度，档案保管工作人员还应当根据《档案
管理办法》制定档案管理权限和使用范围。具体操作要求，
根据不同级别用户制定不同的审查程序，促进档案使用真正
做到认证，同时促进档案管理的安全系数得到有效保障，同
时提高便利性。档案保管工作中的各项规章制度，能够做到
简洁明了，有利于实施。在此基础上，相关工作人员要不断
总结，及时对制定的方案进行修订和完善，以期制定高效的
档案保管、限制和标准及其应用方法，进而促进档案资料的
应用和管理，才能真正有条不紊地发展。

（四）综合利用优秀的云服务和量子加密技术
设计更巧妙的系统加密，即量子技术安全的加密方法。

这种加密方式必须包含已经知道量子技术攻击的免疫协议；
它还必须包括量子加密协议，在数据上对密码的暴力破解免
疫——这可能需要大量的网络资源“量子通信安全”通道，
例如选择光纤；最终，上面提到的数据加密和协同能力足以
随时随地解决新的攻击威胁。

二、如何在保证文件信息保密的同时确保便利
（一）解放思想，妥善处理档案信息的保密性和便利性
在实际工作中，要对机密文件进行保密，以防止对我们

的国家或集体造成损害。然而，信息保密的目标也是为了更
好地利用。它必须在一定的时间、地址和范围内关闭。“不
需要”不仅会失去保护的实际意义，还会失去文件数据的有
用性。自然，必须是在保密基础上的使用，无限制使用会造
成不良影响。因此，对于档案工作人员来说，信息的保密性

和使用性都非常重要，不能偏袒或疏忽。为了充分有效利用
档案和文献，首先要认真做好档案对外开放工作。档案对外
开放并不意味着放弃保守国家机密。这只是在严格遵守相关
信息保密政策法规的基础上，有序、妥善地执行现行档案对
外开放政策。只有在开放的运营平台上，群众才能减少获取
政务信息的障碍，提高信息内容的效率，才能真正实现数据
获取的便捷，但做好这项工作，需要的不仅仅是相应的工作
人员对规章制度和法律法规有一定的了解，严格遵守信息保
密政策法规，主动做好档案资料配套工作，促进档案开放，
从而使得这项工作可以稳步推进。.

（二）政府部门公布档案目录，供公众查询档案信息内
容，方便进入安全渠道

政府部门要制定相应的信息内容档案目录，正确引导
群众查阅，告知群众可以获得的信息和获取数据的渠道和时
限，合理防止群众盲目申请相关政府信息的全过程。

要避免政府信息获取申请流程的各种限制。在申请过程
中，形式不应受到限制，形式应多样化。当信息内容得到法
律承认时，政府机构必须接受各种形式的口头申请和电子申
请。

为增强政府部门工作人员的责任意识，要明确政府部门
向社会公众申请和获取政府信息的职责，为公众提供一定的
帮助服务项目。总体上，政府部门应以生动易懂的方式详细
描述申请数据采集的主要程序，耐心解释，认真服务项目，
帮助公众填写内容和处理程序，旨在在应用程序中生成，如
果出现各种问题应立即告知。

三、加强档案存储信息化规划，提高档案存储水平
关于文件存储，它是一个服务性高度工作。文件存储人

员不仅是管理者，也是信息资源工作者，尤其是在当今信息
管理飞速发展的社会环境中。社会发展对档案数据的需求越
来越突出，档案数据的种类也越来越多。传统的数据管理方
式早已不能满足的要求。因此，合理扩大档案存储信息化管
理范围，推行基于数字化手段的档案信息资源管理办法，以
最高水平、最高质量的服务项目促进档案存储工作的平稳运
行和有序发展。只有这样，才能带来更多优质的服务项目，
促进档案保管和信息资源提供更加方便快捷。但需要特别注
意的是，在档案资料安全性得到一定程度提高的情况下，制
定档案保管信息化规划应立即提升责任感和服务宗旨，及时
改善档案和数据服务自然环境，提升业务水平。只有这样，
才能不断提升服务水平，提高文件存储的有效性，为用户提
供更便捷的文件数据资源渠道和服务平台。

总的来说，提高档案安全系数是基础，在开展档案信
息保密工作的情况下，为档案使用者提供更加便捷的服务项
目是档案保存工作的中心思想。针对数据工作身心健康的发
展趋势，要不断加大宣传力度，强化员工观念，提高工作水
平。在维护档案资料保密的同时，还要使档案资料灵活使
用，方便公众查阅。只有这样，才能更好地推动档案服务于
社会经济发展和社会进步。
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