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纸质档案数字化过程中若干细节问题思考
祁英华  袁志福  满晓花

（青海省气象信息中心  青海  西宁  810001）

[摘　要]随着我国科学技术发展速度逐渐提升。现阶段，人类社会已经迎来大数据、信息化时代。在这样的大背景下，我

国气象档案管理工作需要调整传统工作中的局限和弊端，结合现代化的档案管理方式，调节档案内容存储、整合的具体事宜。

由于气象管理部门档案内容丰富，数据较多，利用数字化管理模式，能避免档案信息失真、档案传递错漏等不良现象，有效提

升气象档案管理工作整体水平与效率，推进我国气象服务部门良性发展。在本文研究中，将针对气象部门档案数字化调整的相

关问题进行研究，力求能够为气象部门档案管理工作提供借鉴与参考
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在信息化时代背景下，我国众多行业都进行了产业结

构调整、管理方式优化升级，针对气象部门档案管理工作也

是如此。在我国科学技术不断提升的环境中，气象观测系统

结合新颖的观测技术已经大大提高气象观测的准确性和科学

性。与此同时，气象部门得到的数据内容也呈现“裂变式”

增长趋势。为了能够将气象部门档案管理工作与现阶段时代

需求相吻合，需要将传统的纸质档案管理模式转化为数字档

案管理，将气压，风，湿度，温度，降水自记纸扫描，及相

应的扫描结果数字化处理，既能够为工作人员带来便捷，也

能够有效提升数据整理收集传递过程中的整体效率。可见，

气象部门档案管理的变革与发展势在必行。

一、大数据背景下气象档案管理工作的重要性

气象勘测中得到的数据内容主要应用于强对流天气预

测、强降雨、雷暴天气预警、防灾减灾、农牧业发展等领

域，这类天气是否能够及时有效的预测，有赖于气象检监测

的海量数据。气象资料数据在我国经济建设、环境保护、资

源勘探、旅游业发展等环节均具有十分重要的作用，以上行

业的稳定发展都需要气象观测数据作为支持和保障。例如，

在水力发电厂、机场、航班起降等工作中都需要结合天气开

展。一旦天气条件不佳，则需要作出调整和完善[1]。

在我们日常出行中也需要注意天气变化，及时增减衣

物避免生病感冒，这都需要借助天气预报提供的精准天气信

息，才能够做好未来几天的生活规划。

可见，在我们的生活、学习、工作，科研等众多方面

都离不开天气预报的帮助，气象部门为了向大众传递正确信

息、播放精准的天气预报，需要收集大量气象信息，将海量

的观测数据整合在一起，才能够获得良好的观测效果。气象

部门中的气象档案资料记录了不同区域内的气象站观测数

据，通过数据研究就能够精准推测出某一区域未来几天的温

度变化、天气变化等，分析出详细的气压、均温、降水、风

速等预报内容，为人们的生活带来更加精准、详细的天气预

报。

二、大数据背景下气象档案管理面临的挑战

（一）大量数据的收集和存储

在信息化时代背景下，我国众多部门已经逐渐认识到了

档案管理工作的重要性和必要性，气象部门也是如此，并且

做出了针对档案管理工作的详细规划与安排，众多地区的气

象部门已经逐渐将传统的纸质化档案转变为数字化档案。但

是，随着档案内容增加、数据种类变化，每年的区域气象观

测记录档案都呈现“裂变”式的增长，内容十分复杂，需要

对以上的众多数据、资料进行管理。与此同时，扫描纸张保

存时间过久，迹线不清楚，纸张出现破损，污渍等问题，会

造成很大一部分纸质材料出现信息失真的现象，严重影响后

续工作人员使用和管理。需要更多具有气象专业知识、档案

管理经验的工作人员开展详细整合和记录，无疑增加了档案

管理人员的工作压力与难度[2]。

（二）气象档案管理模式落后

近年来，我国气象部门的工作环境、工作基础设施已经

得到了明显改善，各个区域相继成立了气象档案馆，并且引

进了信息化管理方式和管理系统。但是，在气象档案管理工

作中，仍旧存在大量工作人员依旧秉承着传统管理形式开展

工作的现象，采取单机版目录管理系统、工作表管理形式，

档案的整了和归类工作十分繁琐，造成档案管理工作呈现

“孤岛式”的发展趋势。并且一些气象信息通过手工记录的

方式极易出现问题备注不清晰、问题解释不全面的现象，对

于当下气象资料使用产生阻碍，并且在后续资料查询、整合

归档等过程中也会出现相应的影响。在这种管理方式的影响

下，信息集成化、统一化的需求难以达到，甚至在信息传递

和档案整理的过程中还会出现遗漏、失真等不良现象，严重

威胁了气象档案管理的安全性。

（三）服务手段单一

在信息化背景下，气象部门档案管理工作应当“动起

来”，传统的“守株待兔”的档案管理形式已经落伍，“离

线”服务势必会影响档案部门的社会形象、群众口碑。一部

分管理人员仅仅将工作的转变定位在档案形式，一味将纸质

化的档案资料转化成电子版，但是却忽视了电子版档案的管

理工作、整合工作，以及对气象部门后续工作的帮助和影

响。工作人员仅仅对档案进行了简单的临时性的初级加工，

档案管理人员不具备数据分析和产品研发的能力，进而无法

给用户带来一站式的检索服务和数据网络推动服务[3]。
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三、大数据环境下气象档案管理的创新途径

（一）加强对气象档案信息管理系统的开发和利用

在信息化发展的大背景中，气象档案管理的数据量较

大，为了保证大量数据信息能够得到有效管理，气象局需要

建立一个完善、系统的档案管理机制，将海量的数据信息纳

入其中，利用互联网、大数据、云计算的形式开展档案管理

工作，避免出现档案内容缺失的不良现象。在纸质档案扫描

的过程中对提取软件实时进行优化，提高软件识别，保证提

取的合格率，也是纸质档案信息化管理的有效措施，能够提

升档案管理的真实性和有效性。

首先，需要保证数据档案一体化。这是一种新兴的管理

模式，将档案归纳的节点适当迁移，在气象数据信息使用完

成之后，便能够在互联网管理平台上自行归类，并且具有相

关性的档案能够立即进行数据关联。能够有效提升相同、相

近档案内容的集成化管理，节约人工分类的时间，大大提升

档案管理的整体效率。在日后需要调动档案时，也能够将具

有关联性的档案一并取出，便于工作人员管理和查询。

其次，应做到目录全文一体化。指的是在收录档案的同

时，形成一套便于查询和检索的档案目录，将现代化的数据

管理技术、电子目录技术对档案原文进行检索，选择出关键

词，直接生成检索目录。在日后使用中既能够短时间内找到

所需要的档案标题，还能够随时调出档案全文，为档案管理

工作提供了诸多便利。由于当下气象档案管理工作的要点是

将纸质档案逐渐转化为电子档案，一旦其中的关键词检索错

误，极易影响档案归类和管理，借助目录全文一体化管理系

统，既能够保证档案收纳过程中便捷、精准、快速，还能够

实现互联网平台内部的区域档案信息共享，具有极强的实施

价值[4]。

最后，应实施数据收发一体化。指的是，在气象档案管

理工作中需要借助数据接口将不同的气象档案纳入其中，集

中放置在数据库中存放。气象部门还需要建设与之相匹配的

气象档案管理平台，对全部的档案内容进行集束化管理，避

免出现“信息孤岛”的不良现象。气象部门还需要重视档案

信息出口管理工作，将不同的用户权限加以管理和约束，为

用户提供具有针对性服务。值得注意的一点是，在限制用户

档案提取权限的同时，还需要保证用户信息真实型，提升用

户档案提取的准入机制，避免档案信息泄漏。

（二）构建业务保障体系

在大数据环境下，人们的资源共享意识也在不断的增

强，这也使得人们对于数字档案的依赖程度也在不断的加

深。互联网技术带给大干管理诸多便利，但是其开放性、灵

活性、虚拟性也尤为明显，在互联网中开展档案管理工作的

风险也十分严峻。这便要求气象部门档案管理既能够保证档

案信息真实有效、便于获取，也需要保证档案信息不受不法

人员和团伙的恶意利用，构建稳定、安全的保障体系，增强

数据安全性。鉴于此，档案管理部门应当要制定严格的档案

信息分级审核制度，并为所有的用户设置相应的权限，同时

还需要定期的对档案进行抽检和备份，做好转储工作[5]。

（三）加强对档案管理队伍的建设

为了提升气象部门办案管理质量的整体水平，需要构建

一支具有专业档案管理能力信息化素养的人才队伍。气象部

门应当以两个方面着手，首先，需要拓展社会招聘的深度和

广度，吸引更多具有丰富工作经验专业工作能力的人才进入

气象部门从事档案管理工作。其次，需要优化既有人才队伍

的结构。在部门内部举办计算机讲座、档案学教育、大气科

学知识培训等相关活动，提升档案管理人员的综合素养。

与此同时，还需要做好档案管理人员计算机知识培训，

确保工作人员能够在档案学、气象学、计算机领域拥有高超

的能力。既能够满足大数据时代下对档案管理工作的需求，

还能够推进气象部门档案管理形式改良的整体进程。需要注

意的一点是，在人力资源培养方面还应做好奖惩激励制度，

对工作中成绩优异的工作人员进行表彰，树立起部门内部的

榜样形象，引导工作人员发挥主观能动性。对表现不佳的工

作人员进行培训教育，缩短工作队伍的短板，实现气象档案

管理部门的全方位进步[6]。

结论

根据上文研究内容能够看出，我国气象观测项目有增无

减，气象数据在未来一段时间会持续保持上升趋势。这一大

环境对气象档案管理工作人员而言，无疑大大增加了工作难

度和强度。需要气象部门将纸质化档案管理转化为数字化档

案管理，利用新技、术新形式降低工作人员的工作强度与压

力，实现部门内部的结构调整与措施优化。就能够提高气象

档案管理部门的工作效率，又能够为后续气象观测、天气预

报等相关工作提供准确的数据支持，进而促进我国气象服务

事业常态化、长效化发展。

参考文献

[1]杨学铭.基于微观实践视角浅谈如何做好档案数字化

工作[J].机电兵船档案，2021，（04）：66-68.

[2]刘卉.纸质档案数字化质量控制与管理研究[J].兰台

内外，2021，（21）：31-32.

[3]孙杨民.纸质档案数字化的管理与利用体系建设[J].

科技经济导刊，2021，29（20）：179-180.

[4]王卫华.大数据环境下气象档案管理问题探讨[J].中

外企业家，2019，（35）：111-112.

[5]张晓北，张华.浅谈外包气象记录档案数字化处理

[J].现代农业，2019，（02）：106-107.

[6]范邵华，余予，鞠晓慧，任芝花.气象资料数字化进

展及应用[J].气象科技进展，2018，8（01）：64-70+78.

通讯作者：袁志福


