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完善档案管理机制应对食品药品抽检工作的具体步骤与方法
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[摘　要]通过档案管理工作的进一步加强，可以进一步提高食品药品抽检服务质量。但就当前情况而言，对档案管理工作

的实践关注程度并不足，在这一问题上，对于我国食药筹建这类行业会造成很大影响。在实践管理工作中，所采取的方法比较

落后，这就使得档案保管工作在监督管理实践过程中的价值无法发挥。而根据当前面临的现实问题，相关政府部门需给以档案

管理充分关注，充分发挥管理职能，对有关制度加以完善，跟随上时代发展的先进步伐，防止落伍于时代的发展，从而使档案

保存朝着良性方面发展。
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食品药品属于日常生活当中的主要部分，与人类的安全
保健密切相关。为使食物与药物从安全性与质量上得以充分
保证，必须重视抽检工作的开展，同时在抽检过程中进行有
关档案记载，如此可以掌握其实际状况，确定其在选择时的
合法性，使档案管理效果得到发挥。由此可见，档案管理工
作的重要性在许多行业中都有着极其重要的作用，在食品药
品抽检这类行业中则更为重要，因此应该重视这一行业的发
展，积极探寻完善档案管理机制，应对食品药品抽检工作的
重要意义和具体的实施手段。

一、关于食品药品抽检过程中档案管理实行的主要意义
在开展食品药品抽检工作过程中，会形成较多的归档

资源，其内容往往比较复杂，而且专业性也较强，就抽检归
档工作而言，其内涵主要是指抽检管理和抽检服务，而标准
化归档的形成，则可以让全国人民的身体健康安全和生命安
全，获得更为全面的保障。因此，档案管理工作的开展，除
了可以让人民用药安全和用餐安全获得更加全面的保障，同
时也能提高人民食药安全意识的水平。除此之外，中国食品
药品抽检工作标准化档案的形成，也可以对中国医学发展和
中华饮食有所贡献，医学科学研究在进行过程中也可以做到
有所依据。

二、当前中国食品药品抽检档案管理中面临的主要问题
（一）政府管理制度缺乏完备性
就当前的食品药品抽检档案管理机构而言，在组织设置

上存在着不健全的问题，以致于在档案信息存储在过程中，
职能上没有实现规范化，无法起到对食药监机关的全面服务
功能。同时在监督管理与抽检管理工作之间也无法实现有效
结合，信息同步性较差，主要在于政府在进行食品药品检查
过程中，将关注的重心大多放到产品质量问题上，对管理工
作稍有疏忽，从而使得管理水平无法取得有效提高，这也在
一定程度上影响了检查工作的有序开展。

（二）质量管理较为滞后
在中国传统档案管理工作中，大多是使用纸面文档甚至

是声像资料的表现形式，在长期管理工作中，传统档案文件
大量积累，在整理时较为麻烦，并且在对其进行检索取证时
的工作效率也比较低下，因此总体来说，传统档案的实际使
用率较少，社会效益也无法充分发挥。在信息时代，传统的
管理手段已无法适应社会实际发展需求，所以在实施传统档
案管理工作时，应重视信息化发展的使用。因受到经费的约
束和传统观念的影响，有关主管部门没有充分认识到信息化
工程建设的重要性，所以在管理比较滞后，硬件与软件方面
比较欠缺的情形下，信息化工程建设在执行过程中受到了影
响和约束。

（三）内容划分不清晰问题
在中国经济社会高速发展的背景下，国家市场监督管

理总局在进行档案管理工作时，管理工作的水平、结构从内
容以及外延上均出现了变动，从管理范畴上由原来的人事档
案、历史文化档案以及研究报告归档，逐步转变成了当前的
科研文档、电子文档、大数据归档等，不过由于当前并不能

对文档内涵做出更为清晰的划分，在此情形下，各业务管理
部门在实践工作中便难以实现内容统一。

三、加强食品药品抽检档案管理的具体措施
（一）加强相关监督管理
第一，通过确立具体规定，以保证制度在制定时的可行

性与有效性，从而使整体档案保管工作在具体执行过程中，
能够完全地获得制度上的保障。其次，加大了与档案管理工
作有关的资金投入，从而使工作在开展过程中能够更高效地
进行，在此过程中，要确保在物质、人员和财务上的充裕。
因此必须加大实际资金投入，对档案管理工作中有关的软环
境和硬环境加以完善，从而为档案管理工作的开展提供良好
条件。最后，需对档案管理职责进行逐步规定，对有关人员
进行职业确定，同时对有关设施实行定期维护与管理，保证
档案信息资源的清洁性，同时对电子文档实行及时更换。此
外，政府也必须对档案保管加以引导和监督，及时发现在管
理工作中出现的问题，并进行技术处理，从而使档案保管工
作从规范性方面得到了充分保证。

（二）加强信息化建设
在制度上加以创新，就需要建设更加科学合理、完善的

规章制度和相关体系，如此就可以使新时代的实际需要得以
良好适应，所以需要在信息管理工作中进行创新，可以对各
个部门与各种组织中的信息资源加以集成，从而使业务数据
可以进行及时变更。随着目前信息化技术的飞速提升，各行
各业都开始运用这一技术。而对于我国来说，食品药品抽检
工作也离不开这一技术的应用。信息技术对于生活的便利性
和工作与行业的资源合理分配性的重要性，是不言而喻的。
作为相关的从业者应该提升自身水平加大对工作人员的培训
力度，学会良好利用信息技术在档案管理工作中的应用。在
具体的工作中，应该加大和相关专家的交流力度，并且定期
对人员进行培训，以此来进一步提升工作人员的工作水准。
利用信息化技术来完善我国食药抽检的档案管理工作，是实
现行业内部的工业革命。和过去的工业革命不同的是，这项
技术解放了人力成本，而相同的是，这项技术能够大大提升
行业的社会劳动生产率，帮助人们减少不必要的金钱成本和
人力资源成本，以此来进一步提升行业的工作水平与水准。

结语
综上所述，食物问题与医药问题向来一直是社会各界关

心的重点，不过在严密监督的状况下，也会出现部分人获取
更多利润，贩卖与制造假劣食物和医药。而面对这种问题，
有关行政部门必须重视对食药的抽检，并进行档案管理工
作，从而使市场经济环境得到优化，社会秩序得到规范。
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