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图书档案

分析数字化档案在水库管理单位中的应用
严伟

长春市石头口门水库管理中心  吉林  长春  130524

[摘　要]数字化档案是我国科技发展的产物，跟传统档案相比，数字化档案具有较高的安全性和便捷性，能够极大程度上

提高工作效率，也给复杂的档案归纳和分类减轻了工作负担。水库管理单位工作繁重，将数字化档案应用在水库管理中是十分

必要的。
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档案是记录水库管理单位重要工作内容的主要载体，

水库管理单位中的重要文件都记录在档案之中，比如重要数

据、水库工程图表、工程方案等等。而近年来，我国数字化

办公技术不断发展，这就给水库管理单位的档案管理提供了

更好的选择，新的办公方式在提高管理人员的工作效率之

外，也能够促进水库管理单位更好地发展。

一、水库管理单位中使用数字化档案的必要性

水库管理单位档案记录的数据都是十分重要的，特别

是记录了水库建设工程的文字方案、图纸、数据信息等等，

这些内容都是需要完好安全存放的[1]。另外，水库管理单位

中的档案工作人员在整理归纳时都会受到自身意识判断的影

响，虽然在工作中会有严格的工作流程和制度，但是水库建

设工程中一些专业技术比较强的资料本身就晦涩难懂，如

果加上了不专业的主观判断，那么就容易出现错误，与之相

比，数字化档案就能更加精准的妥善保存了。

二、水库管理单位中使用数字化档案存在的问题

（一）投入的资金量不足

数字化档案虽然给人类带来了便利，但是相较于传统档

案管理方式，数字化档案在运作的过程中需要大量的资金维

护，首先，在数字化档案使用初期，需要专业的技术人才，

而这方面的技术人才是比较稀缺的[2]。其次，数字化档案的

运作都是在电子设备上完成，采买设备之后又需要资金运用

到设备的维护中去。一旦出现资金短缺的情况，水库管理单

位的日常工作便不能正常运作了。

（二）数字化档案系统不统一

数字化档案的运作是在系统和软件上运行，而目前现有

的系统和软件都是由各个使用单位自主研发出来的，自主研

发虽然能根据工作的实际需要做出合理调整，但也造成了各

个系统或者软件对于档案信息的分类标准不一，在单位或机

构之间合作完成某一水库建设需要比对数据资料时，无法按

照统一的筛选方式得到合适的数据，这就阻碍了大数据时代

下的信息共享。

（三）水库管理单位工作人员信息技术水平不够

对于水库管理单位现有的工作人员来说，处理档案管理

工作驾轻就熟，但是对于现在工作方式的转变，对于那些经

验丰富的老员工，可能要从计算机系统的基本操作学起，直

到完全掌握数字化档案的工作可能需要耗费很长一段时间，

这就给数字化档案的运用带来了极大的挑战。

三、数字化档案在水库管理单位中的应用优化

（一）拓宽资金来源渠道

资金问题是数字化档案运用的关键问题，在资金充足的

条件下，很多问题都能够迎刃而解了。针对目前资金量不足

的现状，首要还是寻求国家的帮助，虽然国家的财政拨款是

有限的，但是还是应该尽可能大的给予资金帮助，另外在国

家政策方面，应该注重对于数字化档案方向上的人才培养，

毕竟数字化档案在我国各个行业中的运用都是十分广泛的

[3]。另一方面，水库管理单位应该主动出击，向相关的企业

寻求资金投入，这样的过程一定是漫长且艰难的，但是只要

将国家财政拨款与企业投资合理运用，那么数字化档案管理

就能早日在水库管理单位中投入使用，长此以往，当数字化

档案的益处被更多的企业和行业熟知之后，资金问题也将不

复存在。

（二）加大人才培养力度

数字化档案虽然依托计算机系统和软件而运行，但是

依然是离不开人的操作，而这方面的技术人才数量不多，所

以国家需要加大这方面人才的培养力度，这样才会有源源不

断的人才为这个行业输送新鲜血液，为这个行业提供发展动

力。而针对水库管理单位，在需要人才引进的同时，也需要

在单位内部进行重点培养，可以选派代表参加论坛讲座，将

专业知识在水库管理单位中普及[4]。久而久之，就能将数字

化档案的运行方法让水库管理单位中的更多人所知道，了解

的人越来越多，数字化档案的运行才能越来越流畅。

（三）统一档案管理的系统和软件

信息化时代给人类带来了信息资源共享，在数字化档

案的运用中，做到资源共享就需要使用统一的系统软件。而

系统软件需要具备极强的安全性和普适性，水库管理单位中

的数字化档案记录的数据资料数量庞大，在保证安全性的同

时，也要保证系统或者软件在运用的过程中是流畅的，不会

因篇幅大而改变材料中的绘图形状。其次，在数字化档案

依托的系统和软件都能正常投入使用后，也需要把在此之前

的重要纸质版资料录入到数字化档案中去，在录入的过程中

就需要工作人员细心、耐心，保证每一个数据和符号的准确

性，但是人非圣贤孰能无过，人工完成的录入工作出错是难

免的，所以就需要系统和软件具备提醒校正的功能，保证原

始数据不会产生过多纰漏。在具备这些条件之后，在使用数

字化档案办公时才能真正做到资源共享，提供便利。

结束语

数字化档案在水库管理工作中的运用在给人类带来极大

便利的同时，也展现了我国科技的发展速度，我们也应该顺

应新时代的发展趋势，加快适应科技发展的脚步，在新兴办

公技术的配合之下，也一定能够让我国水库工程建设迈上一

个新的台阶，让水库管理单位轻装上阵，为祖国的发展作出

更大的贡献。
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