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浅谈乡村振兴工作的档案管理与归档
李玉红

内蒙古自治区兴安盟扎赉特旗音德尔镇政府党群服务中心

[摘　要]开展乡村振兴战略是党和国家的重大部署，而乡村档案信息化建设也是乡村振兴战略的重要组成部分，同时也是

乡村振兴战略可持续发展的重要保障基础。档案管理部门首先要按照战略部署的要求，紧跟党和国家的相关政策，积极发挥档

案管理工作的优势，加快档案管理工作的转变，推动乡村振兴发展。
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引言
乡村档案管理工作是一项长期性的工作，要做好建设

基础，计划好未来的发展方向，建立更加完整的档案管理体
系，将档案管理工作与乡村建设相融合，将档案管理工作与
村民需求相融合，把档案管理工作与当地的民俗、特色相结
合、把档案管理工作与数字化、网络化相结合为新乡村经济
发展服务，使档案工作为新乡村建设和发展做出贡献。

1 乡村档案工作的困境
近年以来，随着改革开放的深入推进和新乡村建设的开

展，使得乡村档案管理在各方面取得了一定的成绩，乡村档
案管理工作正走向合理化和科学化，但在有些地方，仍然没
有建立更加完善的档案管理体系，档案管理工作存在诸多问
题，这些问题如果不得到有效解决，则会影响乡村档案管理
工作的有效开展。

1.1档案管理意识不高
档案工作是一项服务型的工作，对于乡村建设发展有着

重要的价值。它能够帮助村干部全面了解村内的自然条件和
人文情况，并能不断完善发展体系。当前而言，乡村经济发
展相对欠缺，乡村地区没有全面重视档案管理工作，缺乏一
定的管理意识。然而，乡村档案管理工作在经济发展中有着
重要的价值。在管理工作中需要加强档案工作的重视度，将
档案管理工作全面融入相关日常管理工作中，从而全面体现
出档案管理工作的价值。

1.2档案管理人员缺乏、流动性大
乡村档案管理工作缺乏专业的管理人才，档案大部分由

行政村的行政人员参与管理，行政人员大部分都是从乡村中
选拔而来。因为乡村经济相对落后，大部分人没有经过系统
化的档案管理培训，缺乏一定的档案管理能力，也不具备相
应的管理知识和技能，使得大量档案资料在进行管理工作中
造成了档案的遗失。同时档案管理工作人员的流动性较大，
形成的档案体系不够完善，无法调动档案工作人员的工作积
极性。

1.3档案保管条件不达标
在开展乡村档案管理工作中，保管工作相对重要，如果

保管不当，都会影响工作的顺利开展。在乡村档案管理工作
中，因为管理条件相对落后，形成的规范制度也不够到位。档
案存放的仓库，没有良好的保存条件，有的出现了发霉变质的
现象，防火防盗的意识也相对不强，形成的问题较为突出。

2 乡村振兴战略档案工作的具体策略
2.1重视乡村档案工作
乡村档案管理工作人员，必须要树立更加完善的科学

管理理念，在乡村建设的过程当中，全面提升个人的管理能
力和管理素质，重视档案管理工作，并将其作为主要的工作
来抓。在具体的管理工作中，要明确管理任务，落实管理责
任，积极的参与到档案管理的相关工作中。

2.2配备称职的档案管理人员是做好乡村档案工作的关键
档案工作管理的内容是基本的档案材料，作为重要的

档案管理工作，工作人员必须要有主动参与的意识，具体的
工作中，要对档案进行收集和管理。所以要做好档案管理工
作，必须要建立一支能力较强、水平较高的档案管理队伍。
他们不仅要具有较强的责任心，同时要有更强的专业技能和

工作水平。在乡村的档案管理工作中，如果不能提供专业的
管理人员，则需要在有责任心的情况下对其进行严格培训，
确保其能力和素质满足档案工作的要求。

2.3完善档案管理制度是做好乡村档案工作的保证
乡村档案管理工作需要依靠完善的档案管理体系。要建

立更加完善的档案管理制度，全面体现了领导的组织价值，
同时也展现了对档案工作的重视，要建立更加完善的档案工
作管理制度，使其成为乡村工作的重点之一。在开展档案管
理工作中，要全面了解乡村的档案管理情况，并结合具体情
况对档案工作进行细化和分类，从而促进档案工作的收集和
保存。

档案管理工作形成的管理制度，不能只存于表现形式，
要全面落实档案管理工作中的相关计划。档案管理者和使用
者要学习档案管理的相关法律法规，做到依法建档、用档、
管档，自觉遵守档案管理制度。

2.4立足岗位，做好农村档案工作
2.4.1通过统一思想划分职权的方式，有效提升档案工作

效率。在乡镇档案建设过程当中，首先需要来自领导层的支
持，通过明确档案管理工作分工的方式，建立健全档案管理
相应的规范和机制，按照档案管理的具体要求开展档案整理
工作，对于指定的档案管理要有相应的人员进行登记，认真
做好对相关数据资料的收集整理工作，更好地利用档案信息
建设，为乡村振兴发展打下坚实的基础。

2.4.2不断的完善基础设施建设，提高乡村档案信息化
建设的发展。就当前乡村档案建设过程当中依旧存在资金利
用不足的问题，因此，要将档案管理过程当中的经费开支做
好登记以及预算工作，并且积极主动地争取上级部门与财政
部门的支持，在这过程当中，加快档案信息化建设的步伐，
匹配相应的档案基础设施，比如说档案柜防盗防火防虫设备
等，最大程度上改善乡村档案管理的基础设施建设，促进乡
村档案管理信息化水平的提升，保障档案工作顺利开展。

结束语
当前而言，随着新农村发展建设进程的不断加快，相关

档案管理工作随之发生了一些新的变化，也就是说对乡村档
案管理工作提出了更高的要求。否则的话，传统落后的管理
方式就会在一定程度上影响到新农村发展建设的进程。可以
说，正是由于这一类档案的建立，不仅如实地记录了新时期
我国新农村建设的历程，同时也为决策者和广大农村人民群
众提供了必要的政策与保障依据。因此，切实抓好现阶段农
村档案管理工作，是当前农村档案管理部门及档案工作者首
要的任务，也是整个新农村发展建设不可或缺的重要组成部
分。
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