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经营管理

一、健全各项安全管理制度，让安全工作有章可循

“兵车未动，粮草先行”同样适合幼儿园安全管理工作，

只有制定完善的安全制度，才能让安全管理者有章可循，才能

按章办事。在安全管理工作中我根据幼儿园特点着重制定了消

防、校车、卫生保健、传染病防控、饮食卫生、晨午检、门

卫管理等多项制度，这些制度不是摆设，而是用来指导各项工

作。如校车安全管理制度，明确校车安全管理领导职责，统筹

各方面校车安全管理工作。充分考虑幼儿园孩子特点，建立完

整的乘坐校车学生档案，包括孩子姓名、家长姓名、电话、住

址、站点，一人一档。严格把握司机的准入关，对其驾驶资质

严格审查。明确跟车教师职责，学生上下车详实记录。明确家

长接送学生责任，要求家长早晨将学生交给老师，下午从老师

手中接管学生。这样通过校车安全管理制度明确校车管理各方

面人员的职责，促进校车安全运行。

二、定期开展安全培训工作

作为幼儿园安全管理者，应定期开展从业人员安全培训，

一方面促使其学习各项安全防范知识，另一方面加强安全管理

应急响应。每学期我都要组织开展消防、用电、门卫、食堂从

业人员、学生呛食处理等安全培训。每学期的消防安全培训，

我都组织教职工观看火场逃生方法视频，讲解和演示灭火器、

消火栓、灭火毯的使用方法，讲解各种电器设备的注意事项，

这样教职工就清楚各种灭火器材若何使用，遇到火灾发生如何

处置。我经常向老师们讲解和演示海姆立克救助方法，因为幼

儿园孩子小，吃饭容易呛食，拥堵气管，近几年媒体报道多起

幼儿园孩子吃饭呛食拥堵气管致其死亡事件，掌握了海姆立克

法就多一道安全保护屏障。

三、加强门卫安全管理

门卫是校园安全管理的重要关口，关系到全园师生的安

全。2018年10月26日，一名一名妇女闯入重庆市巴南区新世纪

幼儿园，持刀砍伤10多名师生。2021年4月28日一名25岁男子

闯入广西北流市新丰镇健乐幼儿园，持刀砍伤16名幼儿和两名

老师。触目惊心的案例告诫我们一定要把好幼儿园的大门关。

要加强幼儿园门卫管理首先要选好安保人员。安保人员要

符合标准，要有防御能力，有条件的幼儿园可以聘专业保安。

要明确安保人员职责，制定门卫及安保人员制度，要求安保人

员在每天上下学时间要着装持械站岗，密切观察来往人员，尤

其注意有无存在异常现象的人员，禁止任何车辆靠近校门。按

照幼儿园管理规定，未经允许任何外来人员不得进入。安保人

员在幼儿在园期间要经常巡视校园周边及园舍周边，查看有无

异常现象。这样就能够把好幼儿园安全的第一关。

四、抓好安全细节工作，及时排查安全隐患

安全工作重在常态化，重在细节，要把安全隐患消灭在萌

芽状态。

1.主抓安全工作领导要定期带领安全工作领导小组成员开

展安全隐患排查，检查消火栓、灭火器是否使用正常，消防通

道是否畅通，电线电路是否完好，园舍及附属设施是否存在危

险因素，各种炊事、教学电器设备是否完好，大型玩具是否有

螺丝松动或损害的地方。经过这样的仔细排查能够及时发现安

全隐患，及时处理这些小的隐患就避免了大的安全事故发生。

2.做好幼儿看护的细节工作。早晨幼儿到园第一时间进行

晨检，查看有无幼儿生病，高烧，查看幼儿身体有无异常，查

看幼儿书包及衣服口袋是否携带小刀或尖锐物品。午休时查看

幼儿手里是否有硬币或其他小物件，是否存在因幼儿饱餐而发

生的不适现象。在幼儿进餐时要及时认真巡视，让幼儿养成进

餐时不说话，慢慢吃的习惯，避免发生呛食的现象。

五、适时开展安全教育

幼儿园要利用开学第一课，安全教育宣传月，国家防灾减

灾日，安全演练周等时期开展安全教育。教育方式应该符合幼

儿身心发展特点。如消防安全教育，可以准备一根蜡烛，点然

后让幼儿试着用手接近火苗，让他们真正感受火的热度和伤害

性，带领幼儿观看消防安全的动画片，让他们通过动画片了解

火灾自护自救方法。通过消防安全逃生演练等活动让幼儿体验

真正发生危险时如何按照家人或老师的指引进行安全逃生。这

样通过多种形式的安全教育，从小培养幼儿的安全意识。

幼儿园教职工要紧绷安全防范这根弦，把安全工作放在重

中之重的位置，把安全工作系统化、制度化、常态化。真正做

好各项安全工作，确保幼儿园的安全、稳定。

参考文献

[1]关于幼儿园安全管理存在的问题分析及改善策略探讨

[J].公素秀.中华少年.2017（17）

如何做好幼儿园安全管理工作
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[摘　要]近些年来国家重视学前教育发展，各地幼儿园如雨后春笋般迅速发展起来，数据显示，2020年我国共有幼儿园30.4

万所，随着幼儿园的数量的增多，一个重要的课题摆在幼教工作者面前，那就是如何做好幼儿园的安全管理工作。《幼儿园教育

指导纲要》明确指出：幼儿园必须把保护幼儿的生命和促进幼儿的健康放在工作的首位。安全是幼儿园管理中的重中之重，由于

幼儿园孩子较小，自护意识和自护能力较弱，增加了幼教工作者的责任，通过多年的幼教安全管理，我认为应从以下几点抓好幼

儿园安全管理工作。
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