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图书档案

引言
2020年6月20日，中国国家主席习近平签署第47号总统

令，修订、通过并公布了《中华人民共和国档案法》（以下
简称《新档案法》）。新《档案法》增加了”档案计算机
化”一章，使水资源保护项目档案信息管理具有明确的法律
依据。本文具体分析见下文：

一、信息化背景下水利部门档案管理工作开展的必要性
分析

档案管理是水利工程建设的重要组成部分。通常，档案
需要长期保留和管理。因此，为了确保纸质文件安全，每年
都需要投入大量资金进行文件保护和管理。但是，由于档案
没有固定，主管工作人员必须根据检查请求反复查阅档案。
然而，这种情况的存在往往导致文件损坏或丢失的现象。管
理者往往不得不担心丢失的文件，这使得开发文件管理非常
困难。随着我国电子技术的不断完善，信息技术日益普及，
极大地促进了水利部门档案管理，促进了管理水平的提高。

总的说来，要改善档案管理，必须加强现有管理措施的
优化和创新，合理、先进的管理资源。同时，集中实施科学
规范的管理机制，可以显著提高工作效率和工作质量，这对
水利部门的良好发展具有重要意义。鉴于档案管理对水利部
门的影响，尽管水利管理部门重视程度更高，但仍存在许多
不足需要改进。因此，水利部门要结合水保档案管理的具体
需要，合理制定有效、科学、合理、实用的法规和机制，确
保节水档案管理工作在短时间内得到落实，使节水档案管理
工作能够遵循规律。有效避免档案管理问题，从全局出发提
高档案管理实效。

二.新《档案法》对水利工程档案信息化管理的要求
（一）针对性
在新《档案法》修订之前，信息化档案的定义和管理

标准不一致。新的《档案法》明确了档案格式的定义，并规
定”电子档案与传统载体档案具有同等效力，可用作电子形
式的凭证”。电子文件的文件属性已得到验证，为水利保护
项目提交信息文件保留了广泛的开发范围。因此，水利工程
的计算机化档案成为真正完整的档案，与纸质档案具有同等
用途。

（二）一致性
长期以来，由于载体形式和管理手段的限制，信息档案

的提交和处理一直采用纸质文件管理模式，不能根据信息文
件的特点进行有效的管理，只能从根本上满足合格文件提交
的要求。虽然在确定数据监测项目数据化档案的真实性和价
值方面存在一些严重挑战，但必须努力使节水项目的信息化
档案达到一致、高质量的标准。

（三）先进性
随着办公自动化程度的不断提高，许多水利工程信息

化建设部门甚至业务管理部门开发利用信息化档案的需求逐
渐增加，水利工程信息化档案归档与管理变得意义重大。水
利工程信息化档案的有效存储，也为档案利用人员提供了方
便。基础设施条件的改善也为档案管理人员更新知识、技能
提供了条件，可以更好地将对纸质档案的管理经验利用先进
的信息化手段进一步拓展到对水利工程信息化档案的管理中
来。

（四）完整性
水利工程纸质档案及信息化档案的归档和管理必须有统

一的标准，必须做到有法可依。有具备了完善的管理制度，

有了制定水利工程信息化档案管理制度的指导原则，这类档
案的管理才能够有法可依，才能够充分发挥这类管理的社会
经济价值。

三.信息化背景下水利部门档案管理工作方法分析
（一）加强水利部门档案管理人员的重视程度
为了可以不断提升水利部门档案管理水平，在信息化

背景下，水利部门应该加大重视。一般而言，影响水利档案
管理信息化建设的因素有很多，比如，资金不足、管理不到
位、管理人员重视程度偏低等。但是，如果从整体的层面分
析，管理人员缺乏重视是阻碍档案管理水平提高的主要成
因。简而言之，水利部门管理人员是决定档案管理规范化、
标准化、合理化的主要核心，能够直接影响档案管理效率。
因而，在今后的工作中，应该科学利用信息技术，明确水利
电子政务，切实落实档案信息化建设，让其与管理工作能够
同时进行。同时，在资金以及人力方面，应该加大资金投入
力度，定期听取档案管理汇报情况，对水利档案管理工作的
现状有所了解，提出具体要求，精准的下达命令，保证高效
且快速的将现存的实际问题解决掉。

（二）有效提升档案管理工作者的知识技能水平
新形势要求水利档案工作者思想意识和工作能力要不断

提升。档案工作者应该把档案信息化作为一项重要的业务来
开展，水利工程信息化档案的收、管、存、用与水利业务是
融为一体的，要求每一个档案工作人员有信息化意识。同时
还要求档案工作人员与时俱进，学习水利工程信息技术方面
的知识，把水利工程技术和档案业务相结合，培养综合业务
能力，提升业务技能。

（三）建立电子档案管理信息系统
水利工程档案信息化将成为未来档案工作的趋势，这就

要求档案机构有能力接收电子档案进馆，有能力在保管过程
中保障电子档案的凭证性和安全性。因此需要借助于信息化
技术手段建立数字档案馆或可信的电子档案管理信息系统。

（四）做好档案鉴定及编研工作
新时期，跨部门跨机构成为网络环境下档案信息服务的

新常态。在现有的信息化技术系统的基础环境下，要做好水
利工程档案鉴定和档案编研等业务工作，必须对档案的所有
资源进行权限和访问控制的精细化划分和控制，同时对一些
敏感的档案中能够对外开放的内容，通过编研的手段形成编
研成果，更好地为社会提供服务。

结语
综上所述，水利部门应该给予高度的关注，深入剖析

分析，了解成因，并在结合实际现状的基础上，采取科学的
办法，有针对性的制定问题处理方案，建立完善的档案管理
机制，认真落实水利工程建设工作，保证在有效提升水力档
案管理水平的同时，还能为水利部门的长久发展奠定坚实基
础。
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[摘　要]在分析水利部门档案管理现状的基础上，管理仍存在诸多局限和问题。因此，为了从整体上加强档案管理，水利部门应在信息化

背景的基础上，更加重视和合理利用信息技术，确保档案管理能够实现标准化、规范化和信息化的目标。因此本文就上述论点对信息化背景下

水利部门档案管理工作方法的探索。
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