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图书档案

尽管已经进入了互联网时代，但是互联网在快速查找信息

和获得所需知识方面发挥了重要作用，但是书籍仍然扮演着重

要且不可替代的角色。然而，由于陈旧的管理方法以及不合时

宜的设备和设施，许多学校图书馆的管理方式都亟待改进。因

此，面对图书馆管理信息水平低，服务水平有限的问题，为了

提高师生对图书馆服务的满意度，有必要寻找和分析有效的图

书馆管理计划。

一、完善硬件设施

在图书管理中，当前的互联网和智能终端设备是重要的

辅助工具，高中阶段下的图书馆建设应积极购买先进的支持设

备，及时更新硬件设施和软件系统，进一步提高图书管理的信

息化水平。在这一阶段，许多高中图书馆存在硬件设备老旧，

系统软件缺乏维护等等的问题，难以履行图书馆管理职能，影

响工作的开展和实施。

因此，学校图书馆要根据实际情况筹集专项资金，用于图

书馆的运行和维护，及时升级软硬件设备，更换陈旧设施。同

时，为提高图书管理效率，图书馆应建立科学，完善的设备维

护和图书借阅制度，以鼓励师生建立阅读意识，让师生能够提

高书籍的借阅率。另外，要注意运维工作的发展，使设备故障

不影响租赁活动，进一步提高信息设备的利用率，促进更加方

便，高效，智能的图书管理。因此，高中阶段下的图书馆在建

设过程中需要能够不断的完善硬件设施建设，这是有效开展图

书管理工作的基础。

二、创新图书管理模式

鼓励在学校图书馆管理中使用信息技术，不仅可以提高

图书馆工作的质量和效率，而且可以促进图书馆管理模式的创

新。最大程度上发挥出图书管理工作的价值，藏而不用是对于

人类智慧和知识结晶的一种严重浪费，现阶段下有多种使用书

籍的方式，包括文档传递，书籍阅读服务，和书籍借阅服务

等，这有助于为教师和学生提供广泛的书籍借阅服务。如何最

大程度地满足读者所需的信息资源与图书馆操作和管理书籍的

方式密切相关。师生直接获得的文献资源信息的数量取决于图

书馆对管理方式上的有效性。因此，有必要在图书馆管理工作

中科学利用信息技术，积极创新图书馆的运作方式，以满足师

生多样化的阅读需求。在此阶段，学校图书馆正处于信息化和

发展的关键阶段，将信息技术纳入图书管理任务，加强员工对

系统的使用，提供图书馆管理方面的专业培训，并增强服务能

力，从而能够实现对于图书管理模式的不断创新，提高广大师

生的整体应用能力水平。

三、划分图书管理系统功能

在使用信息技术进行图书管理时，有必要对面向信息化的

图书管理系统功能进行分类，设置读者的借阅权限，添加图书

阅读评估并更改图书管理系统。通过使用信息技术，还可以帮

助员工更加有效执行图书管理任务，并实现管理服务系统的智

能化和自动化。在正常情况下，图书馆管理服务的功能是使用

一种单独的管理方法来管理图书馆的书籍信息和类别，并合理

地管理书籍的位置，版本，存储和借出。如：图书归还和借阅

功能，系统管理服务功能，读者可以随时完善自身个人信息。

因此，学校在图书馆管理过程中，对信息图书馆管理服务系统

的功能进行了有效分类，根据系统的具体应用逻辑合理地划分

了职能部门，改善了图书借阅流程，并建立了服务系统的漏洞

检测机制，适时地通过普及图书信息借阅促进校园图书馆管理

的发展，提高学生的信息使用能力。

四、改善图书馆环境，提高借阅管理水平

现阶段针对学校图书馆来说，借阅工作人员主要从事师生

书籍借阅，且工作内容以线下图书馆管理为主。一方面需要对

图书馆内环境进行改善，加大对图书馆内开架区的巡视力度，

维持秩序，确保师生能够按要求和规定进行图书借阅。做好

图书馆内卫生工作，并定期对闭架区进行检查管理，保证图书

馆内藏书资源的有效利用。另一方面规范师生借阅方法，加大

借阅宣传，让师生能够全面了解图书借阅过程，形成正确的借

阅意识，共同保护图书，避免出现偷书、撕书等问题。同时考

虑到寒暑假情况，借阅工作人员可对借阅方式作出合理调整，

要求师生以付订金、押学生证或工作证等方式进行书籍短期借

阅，既可满足师生阅读需求，也能够保证借出去的图书不会遭

到随意丢弃、损坏等问题。另外，借阅工作人员也可利用多媒

体平台与师生进行沟通互动，接收师生对书籍借阅管理方面的

想法和意见，以更好地优化借阅管理方式，为师生提供更优质

的借阅服务。

五、更新借阅理念，提高借阅管理人性化

重新看待借阅管理工作，更新借阅理念，落实以人为本，

以师生的实际需求为基础条件，对借阅管理内容及流程进行优

化完善。首先应加大对师生阅读需求的了解力度。校图书馆工

作人员可通过问卷调查的方式，对师生的阅读需求进行获取，

或利用大数据技术了解师生日常来图书馆所借阅的书籍类型。

其次根据已获取的师生阅读需求及相关情况，对校图书馆内的

借阅书籍量进行合理调配，增强藏书流通性和开放性，让师生

能够及时借阅到自身所需的书籍类型。另外，为了新时代下师

生的阅读方式，图书馆内应加强信息化基础设施的建设，配备

相应的查询系统和设备，师生可自主在查询系统设备上通过关

键词检索查询所需借阅的书籍。创建校图书馆微信公众号，借

阅工作人员可实时将图书馆内书籍更新情况、借阅活动等发布

在公众号上，师生可实时通过手机进行了解。这样在借阅过程

中可实现自助借阅，体现借阅管理的人性化特点。

在现阶段，随着数字技术的飞速发展，图书管理也在信

息技术的基础上进行了变革和创新，使图书馆管理适应时代潮

流，确保了管理工作的顺利开展，发挥其最大的作用。通过促

进校园图书馆管理的创新和升级，使教师和学生更方便借阅书

籍，利用阅读来构建整体校园文化氛围，并引导学生独立阅读

和扩大学习范围，为教师和学生读者提供良好的阅读服务，让

阅读能够成为学生日常生活学习的良好习惯。
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关于提高图书馆管理成效的几点思考
田禾
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[摘　要]新课程改革的核心思想是促进全体学生的全面发展。高中学校图书馆不仅是书籍和文件的收藏场地，而且具有丰富

的教育价值。基于此，研究优化高中图书馆的图书馆运作并充分利用图书馆的功能和作用的策略尤为重要。不仅有利于学生在当

前阶段下的知识完善，而且有利于学校整体的建设，实现资源共享，为学生学习打下良好基础。
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