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图书档案

对图书馆而言，资料管理是其的重点。将计算机技术运到

图书馆的资料管理中具有现实意义，图书馆资料具有多样化、

复杂化的特征，对图书资料的管理来说具有较大的困难。随着

信息技术的发展，当前图书馆资料管理系统已经无法满足资料

管理的需要。因此，在当前的图书馆资料管理过程中，应该将

电子化和网络化技术运用其中。

一、当前图书馆资料管理过程中存在的问题

（一）管理效率低下

当今时代是一个信息化的时代，信息更新速度逐渐加快，

这对图书馆的借阅服务提高了进一步的要求，但是当前在很多

图书馆的借阅服务中，依旧采用手工操作的方式进行，这种借

阅方式效率极低，无法满足当前人们获取信息的需求，而将计

算机技术应用其中，能够有效的改善当前我国图书管理过程中

存在的问题，借助计算机软件的应用可以对图书的分类和储存

要求进行有效分析，并快速检索到人们所需要的信息，这极大

地提高了图书管理的效率。

（二）信息更新慢

在以往的图书资料管理的过程中，主要对馆藏的报纸和图

书进行有序的分类排放，从而使读者能够快速找到自己所需要

的资料。信息承载的主要方式为印刷品，形式过于单一，这无

法满足新时代读者的需求。同时，从时效上来看以往的管理模

式效率极低，业务水平欠佳，很难更新时效性比较强的专业化

图书[1]。

二、将计算机技术运用在图书馆资料管理中的重要作用

（一）提高工作效率

将计算机技术运用到图书馆资料的管理过程中，能够实

现资料管理的信息化、数字化，这能够极大地提高资料管理的

水平，同时提高员工的工作效率。在传统的管理过程中，对于

工作人员来说，他们的工作量过大，工作复杂且繁琐。同时，

对于浩瀚繁多的书籍，他们需要人工进行区分，并根据不同类

别分开整理。在这个过程中需要耗费大量的人力物力，操作效

率极低，难度大，而将计算机技术应用其中，能够根本上改善

这种人工管理的落后这一情况，减轻了工作人员的工作难度和

工作负担，极大地提高了他们的工作效率。同时借助计算机技

术的应用，能够生成电子资料并生成相应的检索目录，这实现

了图书资料管理的自动化，能够提高图书馆资料管理的现代化

水平，同时也能使读者能够更加快速的找到自己的所需要的资

料，提高了工作效率[2]。

（二）实现资源共享

资源共享是网络时代最大的特点，而将计算机技术应用到

图书馆资料的管理过程中，能够使信息资源注入网络平台，从

而使各大图书馆在网络平台上能够相互交流，实现资源共享，

这为读者提供了一个更加丰富的资料查阅平台，能够更好地满

足读者的需求，同时也能使图书馆资料得到更好的传播。读者

不仅可以通过纸质图书查找资料，也可以从网络上获取自己所

需要的信息资源，这促进了图书馆资源的现代化。

三、将计算机技术运用到图书馆资料管理过程中的相关建

议

（一）资料采集

通过计算机技术的应用，可以做好资料的采集工作。对

图书馆的工作人员来说，资料的采集是一项极其耐心细致的工

作，需要根据资料的不同类别进行整理归纳。在这个过程中，

既要注意资料之间的区别，又要注重资料之间的相关性，同时

要对更新的资料进行及时的补充，而借助计算机技术，能够对

资料的完整性汇集整合，从而提高整合资料的工作效率。

（二）资料登记

当资料采集好以后，需要根据资料不同的类别对其进行归

档编号，这是一项重要的基础工作。而借助计算机系统，可以

利用检索、编号或关键词输入，将实现图书馆资料的数字化管

理，对图书馆资料的数量及库存等信息要及时的登录到计算机

系统中，从而使资料管理体系更加健全。

（三）计算机管理的维护

要使计算机技术能够更好地应用到图书馆资料的管理过程

中，需要对后期的系统维护进行重视。首先要对电子信息平台

进行维护，作为管理人员要对用户界面进行定期的维护，对读

者之间的交流信息进重点关注，及时发现和反馈用户所提出的

问题并有效解决。其次，要对管理后台进行维护，做好图书的

登记更新工作，从而加强管理系统的后期维护。

（四）创新图书管理模式

通过计算机技术的应用，能够使图书更好地管理和流通，

同时也能提高借阅的效率，这能够有效地提高图书馆的管理效

率，同时促进图书馆管理模式的创新。对于图书馆来说，其价

值并不是藏书数量的多少，而是读者能够从图书馆获取知识

的多少，这个过程与图书馆管理和运行机制有着紧密的关系。

而读者要想快速的得到图书馆的信息，则需要图书馆具有较高

的管理效率。因此，作为图书馆要促进自身信息化管理模式的

创新，而借助信息技术的应用能够促进图书馆的管理模式的革

新，能够极大地提高图书馆的管理效率[3]。

结束语：

综上，通过计算机技术的应用，为图书馆管理注入了新的

活力，促进图书管理的数字化，但是当前在图书馆的资料管理

过程中还存在一些问题。例如，云技术和人工智能的应用还需

要进行进一步的研究，从而为更好地为读者服务。
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[摘　要]当今时代是信息化的时代，计算机技术的应用为现代管理注入了新的活力。图书馆作为知识的海洋，以往的方法已

经不能够满足图书馆资料管理的需要，因此，将计算机技术运用到图书馆资料的管理过程中，能够充分发挥信息化手段所具有的

独特优势，成为大势所趋。这篇文章首先分析了当前在图书馆资料管理过程中存在的问题，随后介绍了将计算机技术运用到图书

馆资料管理中的重要作用，并给出了将计算机技术应用到图书馆资料管理过程中的相关建议。
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