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[摘　要]社区文化是优秀文化传承的重要载体，社区文化是社会文明建设的重要指向，应当加大社区文化档案的管理工作力

度，明确社区文化档案管理的重点，形成综合性的社区文化档案管理工作体系。本文对社区文化档案的建设进行研究，指出社区

文化档案建设与管理工作的方向。
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本文分析社区文化档案建设管理的方法，明确社区文化档

案建设的重点，基于当前社会的发展趋势明确社区文化档案工

作创新策略，从而提高社区文化档案管理的科学性、高效性和

全面性。

一、认真甄选分类收集

（一）依托指导性文件

当前国家大力重视社区文化的建设工作，特别是文化与旅

游事业相结合发展的理念下，社区文化已经成为城市文化的重

要构成部分。应当基于国家对地方社区文化建设的指导收集相

关的文件信息。首先，应当根据上级政府部门有关指导社区文

化建设方面的规划、报告、总结、计划、会议纪要等文件进行

收集。其次，对社区组织开展的文化活动的一些基本数据信息

进行收集，全面记录社区文化工作的现状，文化活动的通知、

方案、要求等，达到理清社区文化建设脉络的目标。

（二）收集民风民俗档案

我国是个多民族的国家，首先，应当加大收集社区民族

居民风俗习惯的档案内容，重点对各民族的语言、宗教、信仰

等信息进行收集。例如，对社区内各民族的婚丧嫁娶事宜信息

进行档案收集工作。其次，对社区内的名胜古迹等信息进行收

集。应当收集省内社区内各名胜古迹的数据信息，例如，对社

区内的园林、庙宇、江河历史信息进行收集，对各种文献影视

资料信息进行收集。还要对各民族的文化遗迹进行收集，从而

有效防止珍贵历史信息被遗漏的问题。

（三）保留文化艺术遗产

社区文化档案的收集与管理应当具备精品意识，强调加强

社区文化艺术遗产档案的管理工作。首先，应当对社区民族性

的档案资源的进行充分的收集，对社区各民族居民开展的文化

艺术活动，民族民俗文化活动的影音资料进行全方位的收集，

注重收集一些艺术作品，切实丰富实物档案，尤其对于一些在

历史文献价值的档案进行收集，从而达到更为有效的传承保护

历史的目标。其次，还要加强社区居民口口相传的文化传说的

记载工作，更好地加强各民族文化承载物的管理，从而达到有

效挖掘历史文化信息，提升历史文化档案的整体有效性和科学

性目标。

（四）社区文化活动积累

社区文化活动档案收集应当成为社区文化档案的重要内

容，社区文化活动的主体是社区居民，加强社区文化活动档案

的记录，可以反映社区居民精神文化风貌的变化。社区档案管

理部门应当构建综合性的社区文化活动的档案管理体系，注重

从活动方案、总结、影视资源和资金使用预算等方面构建完善

的档案管理体系，加强相关数据的全面收集，进一步通过档案

合理的描述社区文化活动的全过程与全貌。

二、强化档案科学管理

（一）提高档案业务水平

社区文化档案管理应当向着标准化的方向发展，注重依托

专业的档案管理技术提高档案管理工作的效率。首先，应当提

高档案管理的专业性，基于国家有关档案管理标准建立社区文

化档案的管理工作制度。做到科学化的甄选收集社区文化资料

目标。其次，还要提高社区文化档案的科学管理水平，逐步建

立文化档案的集散中心，进一步在丰富社区文化资源、传承保

护市民文化精髓的理念下开展社区档案的管理工作。

（二）明确保管期限

应当根据我国档案法的相关要求，对社区档案的长期、短

期、永久档案构建分类存储的保存机制，对于极具有历史价值

的档案进行长期或永久档案保存，对于一般档案信息只进行短

期保留工作。合理的确定档案保存的年限，有效地减少纸制档

案对空间的占用，尽可能地利用数字化的保存方式。还要加强

专业防控措施的建设，防止因为硬件设备或库房问题对档案造

成的损毁。还要根据居民的使用需要建立档案的共享机制，达

到档案数据信息的充分共享目标。

三、服务社区文化建设

（一）建立文化传递中心

社会文化档案建设与管理应当形成强有力的信息传递载

体，强调加强社区文化档案的积累与展示工作。首先，应当建

立综合性的信息中心，做好信息服务工作，更好地满足社区成

员的精神文化需求。还要注重文化的挖掘开发，对于创新社区

文化予以支持保护并加强建设与传递。其次，充分的了解社区

成员的文化需求，在此基础上进行针对性的信息提供与优质文

化的传播。

（二）发挥文化传承作用

首先，应当深入了解社区内不同民族、不同年龄、不同

文化背景居民的文化需求，结合本地的民俗达到优化配置文化

档案产品的目标。例如，基于社区居民的文化需求，根据现阶

段流行的社区文化现象，合理的规划社区居民的广场舞活动场

地，展示社区文化活动的风彩。其次，运用一系列的专题片、

书籍和期刊等达到展示群众文化魅力，提升居民文化活动吸引

力的目标，达到更好的结合居民特点进行文化展示的目标。

（三）发挥文化导向的功能

做好社区文化档案的管理工作，应当明确社区文化档案管

理的主体，在有条件的情况下应当成立专职的社区文化档案管理

工作室，基于当前社区文化建设的现状对各种文化信息进行全面

的收集和采集。首先，应当从提高居民的文化素质水平出发，全

面加强居民文化素质现状的调研工作，加强基础数据信息的整理

与收集工作，通过综合性的数据分析找出文化档案管理的重点与

难点。其次，应当在中国梦、党的十九大等主题中明确社区文化

发展的新风貌与新变化，基于社区居民的道德文化水平发生的新

变化，更好地进行相关档案数据信息的收集工作。

结论

社区文化档案管理应当形成综合性的管理体系，切实依托

社区的行政职能部门开展针对性的档案收集管理工作，在街道

办、社区居委会、物业中心等部门的共同参与下，形成综合性

的社区文化档案管理管理体系，充分的重视加强社会文化信息

的收集与管理工作，为建立和谐的社会文化氛围贡献力量。
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