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浅谈疾控中心档案管理发展对策探究实践
郑春景

扎赉特旗疾病预防控制中心  内蒙古  兴安盟  137600

[摘　要]在疾控中心的运营发展实践中，科学且精细化的档案管理是至关重要的。疾控中心承担着疾病预防等重要的工作，

在日常工作中可能会产生大量的档案资源，只有创新运用科学的档案管理模式，才能够整体提升档案管理实效，也才能够更好地

提升档案资源的整体利用率。为此，疾控中心要注重把握好自身的发展实践，科学全面地推动档案管理工作的高质量发展。
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疾控中心档案是一项非常重要的档案，疾控档案材料是

在开展疾病预防控制工作实践中直接形成的有价值的材料，

是疾病发生的真实历史的反映，可以为疾控工作提供领导决策

依据。在大数据时代背景下，疾控中心在运营发展的实践过程

中，要科学全面地变革以及创新档案管理模式，积极运用高效

且科学化的档案管理思路，更好地增强档案管理水平与成效。

1 疾控中心档案管理发展的现实意义

在疾控中心档案管理的实践过程中，科学且高效地保障档

案管理实效，更好地增强档案管理水平，应该注重把握好档案

管理的现实意义，科学全面地提升档案管理力度。一系列的发

展实践证明，在疾控中心的运行发展实践中，档案管理具有重

要的现实意义。

第一，实现一次录入多次输出。在疾控中心档案管理的实

践过程中，依托于大数据技术手段，切实有效地变革档案管理

模式，真正搭建科学且系统化的档案数据化平台，能够实现一

次录入多次输出。不同于传统的档案管理模式，疾控中心在实

现档案管理信息化的进程中，能够有效地保障档案管理工作的

科学且深入发展，也能够全方位提升档案资源的利用率。在信

息化平台中，人们在利用档案资源时，可能仅仅需要快速地检

索就能够获得相应的档案资源，这无疑能够全面增强档案资源

的利用成效。当然，在档案资源管理信息化背景下，人们在管

理档案时，只需要进行一次的输入，就能够快速且高效地实现

档案资源的重复性利用。同时，由于信息化文件的特征，这些

档案数据还能够方便地在档案管理部门之间实现快速共享。

第二，提升档案管理的整体效率，有效保护档案资源。

疾控中心在日常工作的开展过程中，档案资源类型是非常多元

化的，同时档案信息内容也是较为复杂化的。传统的纸质档案

资源在利用的过程中，往往存在着较为突出的问题，尤其是表

现为档案资源的利用价值不高，重要档案信息极容易在多次利

用中出现丢失或者磨损等，这些都容易影响着档案资源的整体

安全效能。为此，在实践过程中，依托于科学的管理思路，疾

控中心科学全面地构建完善且科学化的档案资源数字化管理体

系，能够将纸质档案有效地转变为电子档案，这不仅增强了档

案利用的整体成效，同时也在很大程度上保障了档案信息的安

全性。

第三，实现疾控防控举措的科学化。在新冠肺炎疫情防控

常态化的进程中，疾控中心始终发挥着重要的作用。疾控中心

为切实有效地服务于区域疾病的防控、诊疗等工作，有必要依

托于精细且全面化的档案管理体系，行之有效地梳理科学的档

案资源，积极全面地汇总夯实的研究成果以及工作成就。可以

说，这些汇总情况，有利于地方疫情防控等各项工作决策的科

学实施以及精准落地，也能够真正有效地保障决策工作的整体

质量。

2 疾控中心档案管理发展对策

在疾控中心的运行发展实践中，高质量的档案管理工作是

至关重要的。在信息化背景下，疾控中心档案信息化进程不断

加快。为进一步深化档案管理实效，更好地增强档案资源的利

用价值，疾控中心要顺势而为，积极创新以及变革档案管理思

路和方法，全面建构精细化的档案管理体系，真正有效地增强

档案利用实效。

2.1积极创新变革档案管理理念

在疾控中心运营发展的过程中，信息化管理是重要的发展

趋势。诚然，疾控中心现阶段已经逐步实现了档案管理的信息

化。但在具体的实施应用中，尚存在着较大的不足与问题。基

于此，疾控中心要注重深入变革管理理念，以全新的管理思路

以及精细化的管理理念指导档案管理工作，真正有效地提升档

案管理的整体实效。为实现档案管理理念的深入变革，在具体

的档案管理中，要做好四个方面的转变。第一，从收集型向管

理型的方向转变和发展。第二，从事后静态收集向着全过程动

态控制的方向转变。第三，从保存型向着利用型转变。第四，

从机关型向着服务型的方向转变。不可否认，现阶段，疾控中

心档案管理的信息化进程日益加快，疾控中心也结合自身的管

理实践，逐步搭建了较为完善的信息化管理平台。但在全面实

现信息化的进程中，疾控中心也要深入全面地做好管理理念的

转变，以此来真正谋求档案管理工作质的飞跃。通过管理理念

的深化变革，疾控中心档案管理工作能够顺利且科学地推进，
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同时也能够极大程度地提升档案利用实效。

2.2建构清晰化的档案管理制度体系

在疾控中心档案管理的实践进程中，科学且高效化的档

案管理工作是至关重要的。疾控中心为全面保障自身的工作实

效，也为了更好地优化自身的发展质量，就必须把握好数字化

档案的特征，积极建立健全完善系统的规章制度，以清晰明确

的管理制度来规范和约束档案管理工作，确保档案管理工作实

现高质量的发展。虽然，现阶段疾控中心在档案管理的过程

中，已然搭建了较为完善的信息化管理体系，也基本实现了从

纸质档案到数字档案的转变。但在具体的管理过程中，仍然存

在着较为突出的问题。信息化管理是一种全新的管理模式，疾

控中心在具体的管理实践中，并没有建立特色化的管理制度，

这就在很大程度上制约着档案工作的发展实效。为此，疾控中

心要积极汲取相关单位的经验和做法，科学全面地建立完善化

的档案信息化管理机制，充分明确信息化档案的标准流程以及

实施规范程序等，引导人们严格按照相关标准来科学作业，进

一步提升以及夯实档案资源的利用价值。特别是在纸质档案朝

着电子档案方向转变的过程中，疾控中心要明确档案收集的数

字化标准，要细化档案管理的科学流程，要引导人们按照科学

的标准规范来实施高质量作业，有效防范档案管理中存在的疏

漏与缺陷，全面提升档案管理工作的整体水平。

2.3实现对档案管理结构的全面优化

在疾控中心档案管理的实践过程中，档案管理结构是至

关重要的根基。疾控中心要审慎科学地结合自身的发展特征，

行之有效地建构完善且系统化的档案管理结构，真正优化档案

管理的整体工作。一方面，在档案管理的进程中，疾控中心要

率先对自身档案资源的类型、数量、内容等进行全面系统地研

判以及分析。在此基础上，疾控中心要注重加强科学且高效化

的档案研判以及筛选，对需要归类的档案进行优化整合，对需

要管理的档案进行高效化地筛选，在全面了解档案分类的同时

进行分类归档，以此来保障档案管理工作的全面性。同时，为

充分提升档案资源的整体利用率，疾控中心还应该注重发展实

践，科学全面地建立特色档案资源体系，以此来全面拓展档案

管理的类型，更进一步地保障档案管理工作的深入全面化发

展。

2.4建构完善系统的档案管理组织架构

在疾控中心档案管理的进程中，科学且精细化的组织架构

是非常重要的管理保障。为此，疾控中心要把握好自身工作的

发展特色，科学且高效地建构完善系统的档案管理组织架构。

完整且系统化的档案管理工作，离不开科学的组织体系。疾控

中心只有深入把握好自身的发展特色，科学精准的建立清晰化

的管理组织架构，才能够进一步夯实档案管理实效。档案管理

组织架构是推动档案管理工作深入发展的重要立足点，为此，

疾控中心要审慎结合档案管理工作的实际现状，要积极建立清

晰化的组织体系，要理清档案管理工作的具体职责以及任务分

工，以此来为档案管理工作奠定科学的组织保障。在档案管理

中，疾控中心档案管理部门还应该建立清晰化的档案工作岗位

责任制，以清晰且明确的责任体系来理清各个部门的具体职责

以及各自分工，为档案管理工作创设一个科学的发展氛围。

2.5全面提升档案管理人员的素养

在疾控中心各项工作的推进实践中，档案管理是非常必要

的。为切实提升档案管理实效，也为了全面系统地保障档案工

作成效，疾控中心还应该全面配置高素质的档案管理人员，积

极提升档案管理人员的整体素养以及全面能力，以此来更好地

夯实档案工作力度。现阶段，疾控中心档案管理工作存在着较

大的问题与不足，尤其是表现为人员素养的缺失以及人力配置

的不健全等。为此，疾控中心要深化改革，要全面创新人力资

源管理模式，要科学配置好档案管理人员。在保障档案管理人

员科学配置的基础上，还应该注重建立健全完善且系统化的人

才培训体系，进一步保障档案管理工作的深入且高效化开展。

人是最为关键的要素，特别是在信息时代背景下，疾控中心档

案管理工作面临着较大的挑战，也存在着广阔的发展机遇。疾

控中心只有从根本上来提升人的素养，只有注重夯实人的信息

素质以及应用能力，才能够为档案管理工作奠定夯实的人力根

基。为此，疾控中心要抽调专门人员来开展档案管理工作，要

注重在档案管理中融入年轻化的血液与力量，进一步强化提升

档案管理工作的整体先进性。

结论

在疾控中心运营发展的进程中，档案管理是非常关键的。

疾控中心要把握好时代的发展特征，科学全面地建构完善系统

化的档案管理体系，科学精准地提升档案管理实效，更好地增

强档案管理的整体质量，进一步保障档案管理工作的深入且持

续化发展。同时，疾控中心还应该注重科学配置人力资源，行

之有效地为档案管理工作创设科学的发展氛围，真正提升档案

管理实效。
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