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电子信息化档案管理模式在档案管理中的作用解析
栾海玲

寿光市融媒体中心

[摘　要]第四次科技革命的到来，使得信息技术又获得了更为崭新的发展模式。大数据，互联网，云计算等一系列信息技术

的蓬勃发展，使得各个领域都有了与信息化融合发展的态势，作为与现在大众日常生活有着紧密联系的档案领域，也有了其自身

的适时化革新，电子信息化档案管理模式应运而生。同时，这种应运而生的管理模式，有着其自身独特的内涵，电子信息化的管

理，其自身就带着数据化，专业化，智能化，高效便捷化，自动化等一系列的特点。那么，对于这种作用的分析，可以更好地为

档案管理工作的发展进步提供良好的借鉴意义，在推动档案管理工作进步的同时，也更好地提高了人民群众对于有关档案工作的

获得感、幸福感、满足感。
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自主创新科技运用逐步成为了每一个行业业态获得崭新发

展面貌的一个重要引擎。而这个引擎应用到档案管理的领域，

结合专业领域发展，就形成了其自身独特的表现形式。而这种

形式更加充分的表现为电子信息化档案管理模式。这种管理模

式有着其积极结合当今时代背景的独特色彩在。不仅仅牢牢把

握住了当今时代发展态势之下共享经济发展所提供出来的数据

共享化价值经验的借鉴基础，同时也更加精准地把握住了互联

网时代背景之下，云计算以及“数据+”这些特殊的时代发展

产物。电子信息化档案管理模式的运用，不仅仅可以更为高效

地促进档案管理工作的转型升级，同时也是落实档案管理工作

资源高效提取的切实需要，满足了档案管理工作的即时性。该

种独特的模式用着其自身独特的价值作用，不断推进着档案管

理工作的发展。因此对于其内涵的研究以及有关作用的研究就

有了更为广泛的意义。

一.电子信息化档案管理模式的内涵特征

1、数据化

电子信息化档案管理模式，自身就是与时代融合发展的产

物，数据时代背景之下所产生的数字信息化产物，那么，其自

身就不可避免的带有数据化的特征。同时，数据化的特征也体

现在这种档案管理模式的自身内涵当中，这种答案管理模式拥

有广泛的信息数据，不单单依托的是，云计算的方式，同时依

托的也是互联网数据时代背景之下，各种信息数据的高效结合

利用，这些都成为其数据化特征的重要表现。

2、信息化

在电子信息化档案管理模式之下，信息化毫无疑问是其自

身的内涵特征。电子信息化档案管理模式的运作方式就离不开

各种信息技术通过与知识经济产物来进行高效互动，同时也离

不开的是，对于各种信息数据的处理。这种依托互联网信息技

术的数据处理模式，也就使得该模式有了其自身不可避免的信

息化特征。“智能+”的管理模式使得该模式的处理，计算，

应用，发展都离不开信息化技术的依托。

3、智能化

智能化的表现主要体现在设备的智能化，人的智能化以

及操作的智能化。设备的智能化主要体现在大数据背景之下，

信息技术的不断提高，科技手段的不断引入，这使得这些设备

有了其自身独特的智能特点表现；而人的智能化则主要表现在

高素质人才自身就具备着更加智慧的特点，这也使得有关操作

人员可以与该系统形成一种良好互动形式；同时，操作的智能

化则主要体现为操作的自动化，这种自动化的主要模式主要表

现为人们只需要在专业设备上进行操作即可，大部分的操作数

据都来自于网络内部，互联网依托信息技术也依托云计算和区

块链技术，这几种知识经济的产物相互连接，达成更为智能作

用。

4、效率化

信息技术的应用就是为了使人们的日常生活更加高效，而

这种高效化的表现形式，也是信息数据在当今发展态势之下，

完成信息数据有效提取的重要表现形式。同时，当人们在进行

档案工作以及在日常生活中进行档案提取有关工作的过程中，

如果智能化设备的运用使得人们的工作效率远高于以前的档案

管理模式，那么就可以很好地体现其使得信息资源得到高效利

用的作用，体现其自身独特的信息化特点。

5、人性化

电子信息化档案管理模式的产生，就离不开人为技术的

不断发展，同时，其发展的初衷也是为了更好地满足人们的日

常生活需要。以人民为中心，为人民服务，满足人民的发展要

求，民心所向，大众所向，才是这个领域重要的发展方向。那

么，电子信息化技术的引入，也使得档案管理的工作更加高效

地为人民服务，以为人民服务为发展初衷，那么就使得该领域

有着其自身不可避免的人性化特点。

6、开放化

互联网的世界成为一个更加开放共享的世界，信息资源在

网上高速更迭，同时也在网上进行着更加有效和普遍的传播，

在这个传播的过程中，有一些可以进行开放并且共享的数据，

就得到了更为广泛的传播。这使得电子信息化档案管理模式有

着其自身独特的开放化特点，同时，电子信息化档案管理的开

放也是有条件地开放，其也可以满足人们对于自己信息数据私
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密化的保护需求，进行更为专业化的定制服务，满足人们独特

性的需求，但这并不代表电子信息化档案管理模式没有其自身

独特的开放性特点。

二、电子信息化档案管理模式与档案管理的联系

大数据时代背景之下，云计算的不断深入推进，使得整个

互联网都成为一个大的整体资源存储平台，信息的有效共享，

可以更加充分地使得信息资源技术的广泛利用。在这种电子信

息技术广泛应用与推广的背景之下，独特的档案管理模式，既

可以做到信息资源数据的充足共享，使得效率提高，同时又可

以做到对于个人信息数据有效保密。这种同时兼顾着共享性以

及保密性的特征，是大数据互联网运行态势之下，产生的独特

优势。而这种独特的优势，在档案管理现代化转型的过程中，

有着无可比拟的作用。那么，对于电子信息技术档案管理模式

进行其自身内涵以及特点的分析，就有了更高的现实意义。而

电子信息技术应用到档案管理当中，又可以对档案管理工作的

更新发展进步起到很好的推动与促进作用。

1、电子信息化档案管理模式是档案管理工作下实现发展

的创新之举

档案管理工作需要结合自身独特的时代背景来进行创新性

发展，而电子信息化档案管理模式就是档案管理工作结合当今

时代发展态势之下，一次创新性突破的重要转变。

2、档案管理包含着电子信息化档案管理模式这一种独特

的管理模式

电子信息化档案管理实现了档案管理工作的巨大变革，已

经形成了一种全新的档案管理分支，将繁琐的工作简单化.档

案管理是一个复杂且庞大的过程，在现在电子信息化档案管理

模式引进的过程中，同时也离不开旧有档案管理模式积极发挥

作用，同时旧有的档案管理模式也不会快速地被淘汰。所以，

电子信息化档案管理模式是档案管理工作的一种重要表现形

式。

三、电子信息化档案管理模式在档案管理中的作用

1、实现信息资源的有效共享，提高档案管理工作的效率

电子信息化档案管理模式有着以云计算为基础的功能服

务体系，同时，也有着更为广泛的科技手段，以及区块链技术

手段应用的高级功能服务体系。在这种知识经济发展产物的依

托保障之下，在互联网大时代背景之中，通过对信息资源的高

效整理，同时以及对于有关资源的迅速筛选，可以有效地实现

信息资源的高效共享，在共享的过程中，就会提高档案工作的

效率，同时，筛选工作的快速完成也可以很好地满足人们的需

要，无形中也提高了档案管理工作的效率。

2、更为高效的构建档案管理工作智能体系，推动工作创

新发展

时代的发展要求之下，催生各个行业有着符合时代发展背

景的创新之举，而电子信息化档案管理模式，则是对旧有管理

模式的一种创新，而这种创新，则体现在智能化设备得更为广

泛引入。大数据背景之下的信息技术更为广泛地应用在这个领

域内，可以使得该领域的智能化不断发展与突破，从而更加高

效便捷地推进档案管理工作智能体系的构建，有关智能体系的

构建又可以很好地促进档案管理工作体系的完善，从而推动有

关工作的创新发展，实现其创造性改变，创新性发展，完成其

时代价值。

3、更高的提高档案管理人员的工作素质，提升专业化水

平

信息化的操作有着更为复杂的特点，这就要求档案管理

人员的素质不断提高，而工作人员素质的提高就相应的会提升

档案管理工作的效率，也会提升档案管理工作的专业化水平。

而在这一方面无可避免地会使档案管理工作更加高效发展，那

么，在无形之中就对档案管理工作起到了更加良好的导向以及

积极的促进发展作用。

4、高效拓宽档案管理工作的范围，实现档案管理精细化

发展

电子信息化档案管理模式的运用是互联网时代背景之下大

数据信息技术与档案管理工作结合的一次高效信息产物，在这

次产物之下可以很好地拓宽档案管理工作的范围，使原来人工

所触碰不到的领域，可以很好地依托信息技术，来得到有效触

碰与完善，从而实现档案管理的精细化发展。

结束语

时代发展背景之下，鼓励新的发展模式，也鼓励新的发

展业态。那么，电子信息化档案管理模式的发展也应当得到更

为广泛的应用以及落实。这种管理模式不仅仅可以很好地促进

资源的有效利用以及共享，同时也可以很好地节省有关工作的

工作成本，不单单提高了工作效率，也使得档案工作的有关资

金可以更为高效的利用，使得以前不必要的资金浪费，进行二

次盘活，而这些盘古的资金，又可以反过来推动档案管理工作

的进步，提高资金的利用效率，推动该行业更为绿色循环的发

展，使得有关行业形成一种生态发展的良好发展态势。这也体

现了该行业更加深入地贯彻绿色的发展理念，使得该行业内部

更加协调创新的发展。这一系列系统内部的优化升级，也使得

档案管理工作的质量得到有效提高，一方面，满足了人们的需

求，切实提高了人们的工作效率，另一方面，也非常有效地推

进了该行业的转型升级，不失为行业发展的一种良好态势。
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